Zarzqdzenie Nr J32.J02
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
z dnia S M08 L.

w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Jedrzejow

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej /Dz. U. z 2001 r. Nr 112 poz. 1198/ oraz rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 2002 r. w sprawie Biuletynu Informacji

Publicznej /Dz. U. Nr 67 poz. 619/ zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Udostepnianie informacji publicznej, o ktérej mowa w art. 16 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej nastepuje na stronie internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Jedrzejow o adresie: www.jedrzejow.eobip.pl

§2
Sposob publikoWania danych w Biuletynie Informacji Publicznej okresla ,,Regulamin

publikowania i obstugi Biuletynu Informacji Publicznej” stanowiacy zatacznik do

zarzadzenia.

§3
Odpowiedzialnym za realizacj¢ zarzadzenia czyni¢ Naczelnikow Wydziatow

i Skarbnika Gminy.

§4

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin

publikowania i obstugi Biuletynu Informacji Publicznej

§1
Postanowienia ogéline
Niniejszy regulamin okresla zasady umieszczania informacji w ,,Biuletynie Informacji
Publicznej” (zwany dalej BIP) Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie.
Dostep do BIP uzyskuje si¢ poprzez oprogramowanie administracyjne lub ze strony

internetowej www.jedrzejow.eobip.pl .

§2

Stowniczek

Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja;

1.

Realizatorzy BIP — pracownicy Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie, dostarczyciele
informacji publicznej, ktérych zadania okresla § 4.
Koordynatorzy — Naczelnicy Wydzialow i Skarbnik Gminy Jedrzejéw lub osoby

upowaznione z poszczegdlnych komorek organizacyjnych, ktorych zadania okresla § 5.

§3

Zasady i formy publikowania danych.
Publikowanie danych w BIP odbywa sie na zasadzie wprowadzania danych poprzez
przegladarke internetowa i oprogramowanie administracyjne, a w przypadku awarii
systemu dostarczenie na nosniku wytworzonych informacji lub przestanie systemem
transmisji danych.
Kazda informacja moze podlegac edycji przez realizatorow.
Informacja publiczna na stronach BIP pochodzi od pracownika Urzedu Miejskiego
w Jedrzejowie — realizatora, ktory ja wytworzyl i jest sprawdzona przez koordynatora.
Kazda publikowana lub wprowadzana informacja do BIP, zawiera dane o osobie, ktora
ja wprowadzita oraz jest za nig odpowiedzialna.
Kazdy publikowany dokument w BIP i kazda informacja musi zawiera¢ dane o dacie
publikacji oraz o czasie i zakresie wprowadzenia zmian a takze o czasie jej waznosci,

zmianach 1 jej aktualnosci.



Publikowanie i udostepnianie publiczne informacji wytworzonych przez pracownikow
Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie, podlegaja zatwierdzeniu przez osoby do tego
upowaznione, a w szczegolnosci przez koordynatorow.

Zakres publikowania informacji publicznej przez komorki organizacyjne okreslony
zostal na podstawie ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia
2001 r. /Dz. U. Nr 112 poz. 1198/ oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej z dnia 17 maja 2002 r.
/Dz. U. Nr 67 poz. 619/.

Kazdy realizator posiada odpowiedni login i hasto dostgpu do obstugi systemu

administracyjnego i BIP w zaleznosci od jego uprawnien nadanych przez koordynatora.

§4
Zadania realizatora BIP.
Realizator odpowiada za publikacje informacji, w tym o zadaniach lub procedurach,
oraz stanie procedur zgodnie z zakresem wlasnych czynnosci stuzbowych, a takze
innych danych wskazanych przez koordynatora lub pelnomocnika ds. informacji
publicznej.
Realizator przygotowuje dane do publikacji poprzez:
— wprowadzenie ich do systemu komputerowego Urzedu, po uprzednim
zalogowaniu sie,
— wprowadzenie bezposrednio do BIP.
Realizator jest odpowiedzialny za wiasciwe formatowanie tekstow, ewidencje pism,
przygotowanie danych, ktére wymagane sa przez system komputerowy oraz BIP.
Realizator obowiazany jest do informowania koordynatora.
Realizator zobowigzany jest do dokonania poprawek tresci tych stron, ktore zostaty
wskazane do poprawy (wyszczegolnionych na gtownej stronie edycyjnej realizatora)
przez kierownika komorki organizacyjnej oraz zobowiazany ponownie wysta¢ do
zatwierdzenia.
Realizator odpowiedzialny jest za przygotowywanie aktualizacji publikowanych
informacji oraz za stale wprowadzenie informacji o stanie realizacji procedur
urzgdowych, ktore realizuje.
W przypadku wystapienia uwag, wnioskow dotyczacych koniecznosci tworzenia
nowych uktadow stron BIP wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej

z dnia 6 wrzesnia 2001 r. oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych



(V)

i Administracji w sprawie BIP z dnia 17 maja 2002 r. realizatorzy zobowiazani sg je

przekazywa¢ koordynatorom we wilasnej komorce organizacyjnej.

§5
Zadania koordynatoréw (Naczelnikow Wydzialow i Skarbnika Gminy) BIP.
Koordynator sprawuje nadzor formalny i merytoryczny nad wprowadzaniem
1 publikowaniem tresci w BIP zgodnie z ustawa o dostepie do informacji publiczne;.
Koordynator odpowiada za zapoznanie wszystkich pracownikow (realizatorow)
wydziatu z metodologia publikowania danych w BIP oraz z powyzszym regulaminem.
Koordynator odpowiada za prawidlowa tres¢ publikacji przygotowang przez
realizatorow oraz za aktualnos$c tresci publikowanych w BIP.
Koordynator lub upowazniony przez niego pracownik odpowiada za okresSlenie czasu
waznosci opublikowanego dokumentu lub strony www w BIP.
Koordynator moze udzieli¢ czasowego upowaznienia do petnienia okre$lonych funkcji
pracownikowi wiasnej komorki organizacyjnej.
Koordynator lub upowazniony przez niego pracownik zatwierdza przygotowane
informacje do publikowania w BIP.
Koordynator lub upowazniony przez niego pracownik odpowiada za wypelnienie
trescig stron, w tym strony glownej komorki organizacyjnej oraz za publikowanie
nowych zadan, a takze za zamieszczanie na stronie podlegtej mu komorki informacji
o powstatych zmianach funkcjonalnych.
Koordynator przyjmuje wszystkie uwagi, wnioski dotyczace koniecznosci tworzenia
nowych uktadow stron BIP wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej
oraz rozporzadzenia MSWiA w sprawie BIP oraz przekazuje je pelnomocnikowi ds.

informac;ji publicznej.



