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Burmistrza Miasta Jedrzejowa

z dnia 05 0“‘) Q@U e

w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Jedrzejow

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 4 i art. 9 ust.2 ustawy o dostepie do informacji publicznej z
dnia 6 wrzesnia 2001 r (Dz. U. Nr 112 poz. 1198), oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej z dnia 17 maja
2002 r (Dz. U. Nr 67 poz. 619) w sprawie dostepu do informacji publicznej zarzadza sig, co
nastepuje:

§1

Udostepnianie informacji publicznej, o ktérem mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6
wrzesénia 2001 r o dostepie do informacji publicznej nastepuje na stronie internetowe;
Biuletynu Informaciji Publicznej Gminy Jedrzejow o adresie www.jedrzejow.eobip.pl

§2
Sposob publikowania danych w Biuletynie Informacji Publicznej okresla ,Regulamina

publikowania i obstugi Biuletynu Infoimacji Publicznej” stanowiacy zatacznik do
zarzadzenia

§3

Realizacje zarzadzenia powierzam: Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy,
Naczelnikom Wydziatéw oraz Kierownikom Jednostek Organizacyjnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

§5

Traci moc zarzadzenie Nr 173/2005r. Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia 31 maja
2005r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Jedrzejow



1.

1.

Regulamin
Publikowania i obstugi Biuletynu Informacji Publicznej

Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie

§1

Postanowienia ogélne

Niniejszy regulamin okresla zasady umieszczania informacji w ,Biuletynie
Informacji Publicznej — (zwany dalej BIP) Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie.
Dostep do BIP uzyskuje sig ze strony www.jedrzejow.eobip.pl.

§2

Stowniczek

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1.

2.

SIN

Realizatorzy BIP - pracownicy Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie,
dostarczyciele informacji publicznej, ktérych zadania okresla par. 6
Koordynatorzy — Sekretarz Gminy w stosunku do samodzielnych stanowisk
oraz Jednostek organizacyjnych , Skarbnik Gminy , Naczelicy wydziatow
Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie , Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego ,
ktorych zadania okreéla par. 4.

Koordynator ds. wprowadzenia BIP w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie —
informatyk Urzedu Miejskiego zwany dalej koordynatorem UM, ktérego
zadania okresla par. 5.

§3

Opis zasad i sposobu publikowania danych.

. Publikowanie danych w BIP odbywa sie poprzez przegladarke internetowg po

zalogowaniu realizatora.

Kazda strona BIP moze podlega¢ edycji przez realizatorow.

Informacja publiczna na stronach BIP pochodzi bezposrednio od pracownika
Urzedu - realizatora, ktory ja wytworzyt.

Realizatorzy wypetniajg tre$ciami strony BIP poprzez edycyjne strony www
(wierne odbicie strony www publikacji stuzace do wprowadzania danych).
Kazdy publikowany dokument oraz kazda strona www BIP zawiera informacje
o osobie, ktora ja wprowadzita oraz ktéra za nig odpowiada.

. Kazdy publikowany w BIP dokument i kazda strona zawiera takze informacje o

dacie publikacji oraz o czasie i zakresie wprowadzenia zmian, a takze
o czasie waznosci/ aktualno$ci danej publikaciji.

Kazde wprowadzenie tresci na stronie lub zamieszczenie dokumentu wymaga
zatwierdzenia przez Kordynatora.

Strona jest udostepniana w Cyfrowym Urzedzie (BIP) dopiero po
zatwierdzeniu przez Kordynatora.
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. Zakres publikowania informacji okreslony zostat na podstawie ustawy o

dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r (Dz. U. Nr 112
poz. 1198), oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej z dnia 17 maja 2002 r (Dz. U. Nr 67
poz. 619).

§4

Zadania Koordynatoréw

. Koordynator sprawuje nadzér formalny i merytoryczny nad wprowadzaniem

i publikowaniem tre$ci w BIP, w danym Wydziale zgodnie z ustawa o dostepie
do informacji publicznej.

Koordynator odpowiada za prawidtowg tresS¢ publikacji przygotowang
przez realizatorow oraz za aktualnos$¢ tresci publikowanych i opublikowanych
w BIP.

Koordynator odpowiada za okreslenie czasu wazno$ci opublikowanego
dokumentu lub strony www w BIP.

Koordynator zatwierdza przygotowane treéci stron oraz dokumentéw.
Zatwierdzenie tresci stron oraz dokumentdéw nastepuje na stronie logowania
Koordynatora.

Koordynator podczas zatwierdzenia stron dysponuje nastepujgcymi
mozliwosciami wyboru: zatwierdz i publikuj, skierowania do poprawy przez
realizatora, odrzu¢, edytuj oraz mozliwoscig okre$lenia czasu waznosci
dokumentu.

. Koordynator odpowiada za wypemianie trecig stron, oraz za publikowanie

nowych zadan atakze za zamieszczanie na stronie podlegtego Wydziatu,
Jednostki Organizacyjnej, Samodzielnego Stanowiska informacji o powstatych
zmianach funkcjonalnych.

Koordynator w odpowiada za zapoznanie wszystkich pracownikéw podlegte;
mu komorki z metodologig publikowania danych w BIP oraz z powyzszym
regulaminem.

Koordynator rozdziela loginy (hasta dostepu) dla realizatoréw podlegtej mu
komorki.

10. Koordynator dba o wtasciwie wypetnianie trescig BIP przez realizatorow.
11.Koordynator przyjmuje wszystkie uwagi, wnioski dotyczgce koniecznosci

tworzenia nowych uktadow stron w BIP wynikajacych z ustawy o dostepie do
informaciji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r oraz rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie BIP z dnia 17 maja 2002 r
oraz przekazuje je koordynatorowi UM.
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§5

Zadania Koordynatora ds. wprowadzenia BIP w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie

1. Koordynator UM, odpowiada za okre$lenie struktury BIP w postaci szablonéw
stron www przeznaczonych do wypetnienia tre$cig oraz za okreslenie ksztattu
szablonow stron edycyjnych Urzedu Miejskiego.

2. Na polecenie Burmistrza koordynator UM rozstrzyga niejasno$ci dotyczace
koniecznosci tworzenia nowych ukfadéw stron w BIP wynikajacych z ustawy
o dostepie do informacji publicznej z dnia 6wrzesnia 2001 r
oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie
BIP a takze projektuje uktady szablonowe tych stron.

3. Koordynator UM odpowiada za rozdzielenie loginéw (haset dostepu do
edycyjnych stron www) dla koordynatoréw.

4. Koordynator UM prowadzi konsultacje merytoryczne dla realizatoréw
oraz koordynatoréw w zakresie ksztattu BIP Urzedu Miejskiego i jednostek
organizacyjnych UM.

5. Koordynator UM w porozumieniu z Burmistrzem przygotowuje projekty zmian
do niniejszego zarzadzenia.

§6
Zadania realizatorow BIP

1. Realizator odpowiada za publikacje informacji, w tym o zadaniach lub
procedurach, oraz o stanie procedur zgodnie z zakresem wiasnych czynnosci
stuzbowych a takze innych, wskazanych przez koordynatora.

2. Realizator przygotowuje dane do publikacji poprzez wypetienie przyznanych
mu edycyjnych stron www po uprzednim zalogowaniu sie na tych stronach.

2. Realizator zobowigzany jest do dokonywania poprawek tresci tych stron, ktére
zostaty wskazane do poprawy oraz zobowigzany ponownie wysytac
je do zatwierdzenia koordynatorowi.

4. Realizator odpowiedzialny jest za przygotowywanie aktualizacji publikowanych
informacji oraz za state wprowadzanie informacji o stanie realizacji procedur
urzedowych, ktore realizuje.

3. Realizator odpowiada za wtasciwe formatowanie tekstéw publikowanych
informaciji.

4. W przypadku wystgpienia uwag, wnioskéw dotyczacych koniecznosci
tworzenia nowych uktadéw stron w BIP wynikajacych z ustawy o dostepie do
informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r oraz rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie BIP z dnia 17 maja 2002 r
realizatorzy zobowigzani sg je przekazywa¢ wtasciwym koordynatorom.



