4

Zarzadzenie Nr/?qv

Burmistrza, Miasta J%drzejowa
Z" i, O [~

7

b 2004w

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miegjskiego
w Jedrzejowie.

Na podstawie art.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie

gminnym /tekst jednolity Dz .U. z 2001 r Nr 142 poz. 1591, z p6z. zm./
zarzadzam co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 347/05 Burmistrza Miasta Jedrzejowa
z dnia 14 grudnia 2005r wprowadzam nastepujace zmiany:

1

2.

3.

. W § 10 ust.1 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

,» 4) Samodzielnego stanowiska ds. Audytu Wewngtrznego”.
W § 11 ust.1 pkt. 10 otrzymuje brzmienie:
.» 10) Samodzielne stanowisko ds. Audytu Wewngtrznego / AW/”.
W § 11 ust.3 dodaje si¢ pkt. 11 w brzmieniu:
,» 11/ Samodzielne stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego™’.

- W § 11 ust.7 pkt.6 i pkt.10 otrzymujg brzmienie:

,» 4/ Wydzial Zagospodarowania Przestrzennego:

a/ naczelnik

b/ stanowiska ds. planowania przestrzennego - 3 etaty”.
., 10/ Stanowisko ds. Audytu Wewngtrznego - 1 etat”.

. W § 15 ust.2 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

,» 4) Kontrolg wewnetrzna problemowa w jednostkach organizacyjnych
Urzgdu prowadzi osoba zatrudniona na stanowisku ds. Audytu
Wewngtrznego".

. W § 28 ust.2 otrzymuje brzmienie:

»» 2. Burmistrz moze upowaznié¢ naczelnikéw wydziatéw oraz pracownikéw
Urzgdu do zatatwiania w jego imieniu indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej, wilacznie z prawem wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen ".

. W § 40 zmienia si¢ oznaczenia: - ust.1. w zakresie gospodarki komunalnej na

,» ust.3. w zakresie gospodarki komunalnej’’.
¢ ust.2. w zakresie drog na ,, ust.4. w zakresie drog ".
e ust. 3. w zakresie o$wietlenia ulic na terenie miasta i gminy na ,, 5.
w zakresie oswietlenia ulic na terenie miasta i gminy ".
e ust. 4 w zakresie gazownictwa na ,, ust.6. w zakresie gazownictwa ".
e oznaczenie: ust. 5,6, 7, 8,9, 10, 11, 12 odpowiednio na ,,ust. 7, 8, 9,
10,11, 12,13, 14
oraz dodaje si¢ ust. 15 w brzmieniu:
»15. Zakup, nadzér i utrzymanie stupéw i tablic ogloszeniowych.”
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8. W § 41 skresla sig ust. 6, 7 i 11 oraz zmienia sie oznaczenia odpowiednio

ust. 8,9, 10,11, 12, 13, 14, 15, na ,,ust. 6, 7, 8,9, 10, [1i 12.”

9. W § 41 dodaje sie ust. 13 w brzmieniu:

.»13. w zakresie promocji:

1) rozwijanie wspotpracy z miastami partnerskimi z zagranicy,

2) opracowywanie i zamawianie materialéw promocyjnych — folderow, map,
gadzetow reklamowych takich jak: proporczyki, czapki i inne. .

3) redagowanie i zamieszczanie w Internecie informacji biezacych
dotyczacych Jedrzejowa,

4) wspdlpraca z mediami w zakresie promocji miasta.”

10.W § 42 ust. 5 w zakresie gospodarki nieruchomosciami dodaje sie pkt.25

w brzmieniu:

»23. Planowanie wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci.”

11. § 43 otrzymuje brzmienie:

»» Wydziat Zagospodarowania Przestrzennego

§ 43 Do zakresu dzialania Wydziatu Zagospodarowania Przestrzennego

nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o warunkach
zabudowy 1 decyzji o ustaleniu lokalizacji celu publicznego, w tym
dokonywanie analizy:

- warunkéw 1 zasad zagospodarowania terenu oraz jego zabudowy,
wynikajacych z przepiséw odrebnych, planu migjscowego, studium lub
planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa;

- stanu faktycznego i prawnego terenu, na ktérym przewiduje sie realizacje
Inwestycji.

2) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu
lokalizacji celu publicznego z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow
w odniesieniu do obszaréw i obicktow objetych ochrona konserwatorska,

3) uzgadnianie decyzji 0 warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu
lokalizacji celu publicznego z organami whasciwymi w sprawach ochrony
gruntow rolnych i lesnych oraz melioracji wodnych.

4) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu
lokalizacji celu
publicznego z wojewddzkim konserwatorem przyrody dziatajacym w
imieniu Wojewody w odniesieniu do obszaréw objetych ochrong na
podstawie przepiséw o ochronie przyrody.

5) uzgadnianie decyzji 0 warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu
lokalizacji celu publicznego z wlasciwym zarzadca drogi, w odniesieniu
do obszarow przylegtych do ujetej w planie projektowane; inwestycji
drogowe;j.

6) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy z Wojewoda Swiqtokrzyskim,
w zakresie zadan rzadowych - w przypadku inwestycji zlokalizowanej na
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terenach przeznaczonych na ten cel, w planie miejscowym, ktéry utracit
waznos¢ z koncem 2003 roku,

7) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy z Zarzadem Wojewodztwa w
zakresie zadan samorzadowych szczebla wojewoddzkiego - w przypadku
inwestycji zlokalizowanej na terenach przeznaczonych na ten cel w
planie miejscowym ktory utracit wazno$é z konicem 2003 roku,

8) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy z Zarzadem Powiatu w
zakresie zadan samorzadowych szczebla powiatowego- w przypadku
inwestycji zlokalizowanej na terenach przeznaczonych na ten cel w
planie miejscowym ktory utracit wazno$é z koncem 2003 roku,

9) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy z Wiasciwym Okregowym
Zarzadem Gospodarki Wodnej odniesieniu do przedsiewziec
wymagajacych uzyskania pozwolenia wodnoprawnego w przypadku gdy
organem I instancji jest Wojewoda

10) wystgpowanie w odniesieniu do decyzji o warunkach zabudowy i decyzji
o ustaleniu lokalizacji celu publicznego, o uzgodnienia wymagane
przepisami szczegolnymi.

11) zawieszanie w formie postanowienia postgpowan administracyjnych w
sprawach ustalenia warunkéw zabudowy.

12) sporzadzenie projektu decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o
ustaleniu lokalizacji celu publicznego.

13) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego w
przypadku braku planu miejscowego.

14)wydawanie decyzji o warunkach zabudowy dla budowy obiektu
budowlanego lub jego czgéci, a takze zmiany sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego, w przypadku braku planu miejscowego.

15)wydawanie decyzji nakazujacych wstrzymanie uzytkowania terenu.

16)wydawanie decyzji nakazujacych przywrécenie poprzedniego sposobu
zagospodarowania.

17)wydawanie decyzji o stwierdzeniu wygasnigcia decyzji o warunkach
zabudowy.

18) przekazywanie Marszatkowi Wojewddztwa kopii decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu wojewddzkim.

19ywydawanie decyzji o przeniesieniu decyzji o ustaleniu warunkéw
zabudowy na rzecz innej osoby.

20)wydawanie decyzji o przeniesieniu decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego na rzecz innej osoby.

21)ywydawanie decyzji okreslajacych wysokosé oplaty w zwiazku ze
wzrostem wartosci nieruchomosci, na skutek uchwalenia planu
miejscowego,

22)opracowywanie projektu studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy lub jego zmiany.
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23)opracowywanie projektow planéw miejscowych zagospodarowania
przestrzennego lub ich zmiany.

24)organizacja i realizacja procedury planistyczne; zZwlazanej ze
sporzadzaniem studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego miasta i planéw miejscowych.

25)wykonywanie opracowai studialnych i projektowych w zakresie
planowania przestrzennego, zwiazanych z wdrazaniem polityki
przestrzenne;j.

26)opiniowanie zamierzen i zadan inwestycyjnych miasta w zakresie
zgodnosci z polityka przestrzenng Miasta.

27)opracowywanie wytycznych planistycznych dla podejmowanych planéw
miejscowych w zakresie realizacji polityki przestrzennej ustalonej w
Studium.

28)opracowywanie wytycznych i opinii wynikajacych z zapisow planow
miejscowych i Studium oraz konsultacja wydawanych decyzji
administracyjnych w zakresie zgodnoéci z polityka przestrzenna Miasta.

29) przyjmowanie wnioskow analiza wnioskéw w sprawie sporzadzania lub
zmiany plandéw miejscowych.

30) prace studialne i analizy, w tym wykonywanie analiz dotyczacych
zasadnosci przystapienia do sporzadzenia planu i stopnia zgodnosci
przewidywanych rozwiazan z ustaleniami studium.

31)organizacja i realizacja procedury planistycznej zwiazanej ze
sporzadzaniem lub zmiana miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego.

32)opracowywanie propozycji granic planu, przedmiot i zakres jego ustaleri.

33) przygotowywanie niezb¢dnych podktadéw mapowych do opracowania
planu oraz ustalanie niezbednego zakresu prac planistycznych.

34) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw do projektu planu.

35)wylozenie do publicznego wgladu projektu planu miejscowego w tym
organizowanie dyskusji publicznej nad przyjetymi w projektach
rozwigzaniami .

36) przyjmowanie i rozpatrywanie uwag do planu, wprowadzanie zmian
wynikajacych z wniesionych uwag.

37) przygotowanie listy nieuwzglgdnionych uwag i przedstawienie ich
Radzie Miejskigj

38) prowadzenie rejestru planéw miejscowych oraz wnioskéw o ich
sporzadzenie lub zmiane, gromadzenie materiatéow z nimi zwiazanych
oraz przechowywanie ich oryginaléw, w tym réwniez uchylonych i
nieobowiazujacych.

40)opracowywanie analiz zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy
w celu oceny aktualnosei studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego oraz planéw miegjscowych.
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41)opracowywanie wieloletnich programéw sporzadzania planéw
miejscowych.

42)koordynacja 1 integracja proceséw sporzadzania planéw miejscowych.

43) prowadzenie archiwum planéw miejscowych i innych opracowan z
zakresu planowania przestrzennego.

44)udostgpnianie zainteresowanym wgladu do studium lub miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego.

45)wydawanie zainteresowanym wypisdw 1 wyryséw ze studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy lub
migjscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

46)kierowanie wezwan o uzupehienie formalno-prawnych brakéw podan
(wnioskow) w sprawie wydania wypisow i wyryséw z miejscowych
plandw zagospodarowania przestrzennego lub studium.

47) informowanie wnioskodawcow o pozostawieniu podania ( wniosku ) w
sprawie
wydania wypiséw 1 wyryséw z miegjscowych planéw zagospodarowania
lub studium bez rozpoznania wobec nie uzupetnienia jego brakéw
formalno-prawnych.

48) prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy, ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz pozwolen na budowe.

49) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego o znaczeniu powiatowym i gminnym.

S0)wydawanie za§wiadczen o przeznaczeniu gruntéw, stosownie do ustalen
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

51) wydawanie zaswiadczen w przypadku braku planu miejscowego w
odniesteniu do nieruchomosci objetych wnioskiem,

52)wydawanie zaSwiadczen o przeznaczeniu gruntdéw, stosownie do ustalen
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
miasta i gminy .

53)wydawanie za§wiadczen o niesprzecznosci zalesienia dziatek , stosownie
do ustalen Studium Uwarunkowari i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego miasta 1 gminy .

54) wydawanie opinii 0 zgodnos$ci lokalizacji obiektéw przeznaczonych do
magazynowania alkoholi z planem miejscowych i przepisami
szczegolnymi

54)opiniowanie podziatdw nieruchomoséci w formie postanowien i opinii, w
kwestii zgodnosci z ustaleniami planu miejscowego, a w przypadku braku
planu z przepisami szczegdlnymi

55) prowadzenie wszelkich procedur przetargowych zwigzanych z wyborem
wykonawcow w zakresie sporzadzenia projektéw planéw miejscowych,
projektow decyzji o warunkach zabudowy, projektow studium
uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania przestrzennego (w tym
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aktualizacji) , operatow szacunkowych zwiazanych ze wzrostem wartosci
nieruchomosci na skutek uchwalenia planu miejscowego

12. § 47 otrzymuje brzmiente:;

»Samodzielne stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego.

§ 47.1. Do zakresu dzialania stanowiska nalezy w szczegélnosci:

1) efektywne zarzadzanie samodzielnym stanowiskiem — audytor
wewngtrzny zgodnie ze Standardami audytu wewnetrznego w jednostkach
sektora finansow publicznych i dobrg praktyka, tak by zapewnié
przysporzenie jednostce wartoéci dodane;.

2) dostarczenie Burmistrzowi Jedrzejowa oceny wykorzystania srodkéw
publicznych, a takze wspomaganie i poprawianie efektywnosci
zarzgdzania w celu poprawienia racjonalno$ci wykorzystania $rodkéw
publicznych.

3) wspieranic dziatan jednostki poprzez rozpoznawanie i ocene znaczacego
ryzyka, przyczynianie si¢ do usprawnienia systemu zarzadzania ryzykiem
poprzez oceng tego systemu i1 doradztwo w tym zakresie.

4) ocena skutecznosci i efektywnosci mechanizméw kontroli oraz ciaglego
doskonalenia poprzez identyfikowanie stabych punktéw systemu kontroli
w obszarze zarzadzania jednostka, dziatalnosci operacyjnej i systemu
informatycznego.

5) usprawnianie proceséw za pomoca, ktorych ustalane i komunikowane sa
cele 1 wartosci jednostki, monitorowania realizacji celéw oraz ochrony
zasobow.

6) dziatanie zgodne ze standardami audytu wewnetrznego w jednostkach
sektora finansow publicznych oraz standardami kontroli finansowej w
jednostkach sektora finanséw publicznych.

7) obowiazkiem audytora jest rzetelne, obiektywne i niezalezne:

a) ustalenie stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania gospodarki
finansowgj,

b) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkéw nieprawidlowosci,

¢) przedstawienie uwag, wnioskow i opinii w sprawie usuniecia
nieprawidiowosci oraz sposobie zapobiegania ich powstawaniu w
przysztosci,

8) badanie wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z

wykonania budzetu poprzez sprawdzenie

a) przestrzegania zasad rachunkowosci,

b) zgodnosci zapiséw w ksiegach rachunkowych z dowodami
ksiggowymi,

¢) zgodnosci sprawozdania finansowego oraz z wykonania budzetu z
zapisami w ksiggach rachunkowych.

9) ocena systemu gromadzenia $rodkéw publicznych i dysponowania nimi
oraz gospodarowania mieniem.
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10)ocena adekwatnosci, efektywnosci i skutecznoéci systemow kontroli,
przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzania oceny celowosci
zaciagania zobowiazan finansowych.

11)ocena przestrzegania zasad legalnosci, celowosci, gospodarnosci,
rzetelnoscel, przejrzystosci i jawnosci w dokonywaniu wydatkéw poprzez
uzyskanie mozliwie najlepszych efektéw w ramach posiadanych srodkéw.

12)opracowanie co najmniej corocznie, analizy ryzyka zarzadzania
organizacja przy wspétudziale Burmistrza Jedrzejowa, Zastepey
Burmistrza, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta. Opinie kierownictwa
wyzszego szczebla powinny by¢ uwzglednione w planie dziatania.

13)opracowanie rocznego (operacyjnego) planu audytu opartego na analizie
ryzyka, okre$lajacego zgodnie z celami organizacji, priorytety.

14)opracowanie, na podstawie wynikéw analizy ryzyka, dlugoterminowego
(strategicznego) planu audytu obejmujacego wszystkie obszary dziatania
Gminy Jedrzejow.

15)rzetelne 1 profesjonalne wykonanie zadan audytowych przewidzianych w
planie audytu jak réwniez zadan pozaplanowych.

16)skiadanie okresowych sprawozdan z dziatalno$ci audytowej, zgodnie z
przepisami Burmistrzowi Jgdrzejowa na temat celu dziatania audytu
wewngtrznego, uprawnien, odpowiedzialnosci oraz stopnia wykonania
planu. Sprawozdania winny obejmowac zagadnienia dotyczace
znaczacych zagrozen ryzykiem, systemu kontroli, zarzadzania gming oraz
inne zagadnienia, ktérych oméwienia wymaga lub oczekuje Burmistrz
Jedrzejowa.

17)wspolpraca z audytorami zewngtrznymi, Regionalna Izba Obrachunkows
i NIK.

2. Audytor wewngtrzny pozostaje w bezposredniej zaleznosci stuzbowej od
Burmistrza.

13. W § 48 ust.] dodaje si¢ pkt. 15 w brzmieniu:
. 15/ Gospodarowanie mieszkaniowym zasobem gminy.”

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ
L)
mgr #he. Marefc Wolski



