
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego UrzEdu Miejskiego
w Jqdrzejowie.

Na podstawie art.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorz4dzie
gminnl.rn /tekst jednolityDz.U.z 2001 rNr 142 poz. 159l,zpó2.zm.l
zarzqüam co nastEpuje:

$  1 .
W Regulaminie Organizacyjnyrn UrzEdu Miejskiego w Jqdrzejowie
wprowadzonym Zarzqdzeniem Nr 347105 Burmistrza Miasta Jqdrzejowa
z dnia 14 grudnia 2005r wprowadzam nastqpuj4ce zmiany:
l. W {| l0 ust.l pkt. 4 otrzlnnuje brzmienie:

,, 4) Samodzielnego stanowiska ds. Audynr Wewnqtrznego".
2. W $ 1 I ust.l pkt. l0 otrzymuje brzmienie:

,, 10) Samodzielne stanowisko ds. Audytu Wewnqtrznego I AWf'.
3 .W$ l l  us t .3  dodajes iqpkt .  l l  wbrzmieniu:

,, l 1/ Samodzielne stanowisko ds. Audytu WewnQtrznego ".
4. W $ 1 1 ust.7 pkt.6 i pkt. l0 otrzymuj4 brzmienie:

,, 4 / W ydzial Zagospodarowania Przestrzennego :
aJ naczelnlk
b/ stanowiska ds. planowania przestrzennego - 3 etaty".

,,10/ Stanowisko ds. Audytu WewnEtrznego - 1 etat".
5. W $ 15 ust.2 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

,, 4) Kontrolq wewnQtrzn4 problemow4 w jednostkach organizacyjnych
Urzqdu prowadzi osoba zatrudniona na stanowisku ds. Audytu
WewnQtrznego".

6. W $ 28 ust.2 otrz¡rmuje bzmienie:
,, 2. Burmistrz moZe upowa2nió naczelników wydzialów oraz pracowników

Urzqdu do zalatwiania w jego imieniu indyrvidualnych spraw z zak¡esu
administracji publicznej, wl4cznie z prawem wydawania decyzj i
administracyjnych, postanowi eñ i zaíwiadczei " .

7. W $ 40 zmienia siq oznaczenia: - ust.1. w zakresie gospodarki komunalnej na
,, ust.3. w zakresie gospodarki komunalnej".

. ust.2. w zakresie dróg na,, ust.4. w zakresie dróg ".

. ust. 3. w zakresie oéwietlenia ulic na terenie miasta i gminy na ,, 5.
w zakresie oéwietlenia ulic na te¡enie miasta i gminy ".

. ust. 4 w zakresie gazownictwa na,, ust.ó. w zakresie gazownictwa ".

. oznaczetie'. ust.5,6,7,8,9, 10, 11, 12 odpowiednio na ,,ust. 7, 8, 9,
10 ,  11 ,  12 ,  13 ,14 . "

oraz dodaje siq ust. 15 w brzmieniu:
,,15. Zakup, naüór i utrzymanie stupów i tablic ogloszeniowych."
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8. W $ 41 skreSla siq ust. 6,7 i 11 oraz zmienia siq oznaczenia odpowiednio
us t . 8 , 9 ,  10 ,  11 ,12 ,  13 ,  14 ,  l 5 , na , , us t .  6 , 7 , 8 ,9 ,10 ,  l l  i  12 . "

9. W $ 41 dodaje siE ust. 13 w brzmieniu:
.. I 3. w zak¡esie promocj i:
1) rozwijanie wspólpracy z miastami partnerskimi z zagranicy,
2) opracowywanie i zamawianie materialów promocyjnych - folderów, map,

gaüetów reklamowych takich jak: proporczyki, czapki i inne...,
3) redagowanie i zamieszczanie w Intemecie informacji bie24cych

dotycz4cych Jqdrzej owa,
4) wspólpraca z mediami w zakresie promocj i miasta."

10.W $ 42 ust. 5 w zakresie gospodarki nieruchomoSciami dodaje siq pkt.25
w brzmieniu:

,,25. Planowanie wykorzystania gminnego zasobu nieruchomoéci.',
I l. $ 43 otrzlmuje brzmienie:

,, Wyüial Zagospodarowania Przestrzermego
$ 43 Do zakresu dzialania Wydziatu Zagospodarowania przestrzennego
nale2y w szczególnoSci :
l) prowadzenie postqpowai w sprawie wydania decyzji o warunkach

zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji celu publicznego, w tym
dokonywanie analizy:

- warunków i zasad zagospodarowania terenu oraz jego zabudowy,
wyrikajqcych z przepisów odrqbnych, planu miejscowego, studium lub
planu zagospodarowania przestrzennego województwa;

- stanu faktycznego i prawnego terenu, na którym przewiduje siq realizacjq
inwestycji.

2) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i decyzj i o ustaleniu
lokalizacji celu publicznego z Wojewódzkim Konserwatorem Zabytków
w odniesieniu do obszarów i obiektów objqtych ochronq konserwatorsk4.

3) uzgadnianie decyzj i o warunkach zabudowy i decyzj i o ustaleniu
lokalizacji celu publicznego z organami wlaéciwlnni w sprawach ochrony
gruntów rolnych i leénych oraz melioracji wodnych.

4) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu
lokalizacji celu
publicznego z wojewóükim konserwatorem pnyrody üialaj4cym w
imieniu Wojewody w odniesieniu do obszarów objqtych ochron4 na
podstawie przepisów o ochronie przyrody.

5) uzgadnianie decyzj i o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu
lokalizacji celu publicznego z wlaéciwym zarzqdcqdrogi, w odniesieniu
do obszarów pnyleglych do ujEtej w planie projektowanej inwestycji
drogowej.

6) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy z Wojewod4 Swiqtokzyskim,
w zak¡esie zadañ rzqdowych - w przypadku inwestycji zlokalizowanej na
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terenach pÍzeznaczonych na ten cel, w planie miejscowym, który utracil
wa2noió z koúcem 2003 roku,

7) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy z Zarzqdem Województwa w
zak¡esie zadaú samorz4dowych szczebla wojewódzkiego - w przypadku
inwestycji zlokalizowanej na terenach przeznaczonych na ten cel w
planie miejscow)ryn który utracil wa2no6ó z koúcem 2003 roku,

8) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy z Zarzqdem powiatu w
zakresie zadaú samorz4dowych szczebla powiatowego- w przypadku
inwestycji zlokalizowanej na terenach przeznaczonych na ten cel w
planie miejscowyn który utracil wa2noéó z koúcem 2003 roku,

9) uzgadnianie decyzj i o warunkach zabudowy z Wlaéciwym Okrqgowym
Zarz4dem Gospodarki Wodnej odniesieniu do przedsiqwziEó
wS.nnagaj4cych uzyskania pozwolenia wodnoprawnego w przlpadku gdy
organem I instancji jest Wojewoda

10) wystqpowanie w odniesieniu do decyzji o warunkach zabudowy i decyzji
o ustaleniu lokalizacji celu publicznego, o uzgodnienia wymagane
przepisami szczególnymr.

1 1) zawieszanie w formie postanowienia postqpowaú administracf nych w
sprawach ustalenia warunków zabudowy.

12) sporz4dzenie projektu decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o
ustaleniu lokalizacji celu publicznego.

13) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego w
przypadku braku planu miejscowego.

l4)wydawanie decyzji o warunkach zabudowy dla budowy obiektu
budowlanego lub jego czqéci, a tak2e zmiany sposobu uZytkowania
obiektu budowlanego, w przypadku braku planu miejscowego.

1 5 )wydawanie decyzj i nakazuj qcych wstrzymanie u2ytkowania terenu.
1 6)wydawanie decyzji nakazuj4cych przywrócenie poprzedniego sposobu

zagospodarowania.
17)wydawanie decyzji o stwierdzeniu wygaéniqcia decyzji o warunkach

zabudowy.
18) przekazywanie Ma¡szalkowi Województwa kopii decyzji o ustaleniu

lokalizacji inwestycji celu publicznego o maczeniu wojewódzkim.
19)wydawanie decyzji o przeniesieniu declzj i o ustaleniu warunków

zabudowy na rzecz innej osoby.
20)wydawanie decyzji o przeniesieniu decyzji o ustaleniu lokalizacji

inwestycji celu publiczneg o na rzecz innej osoby.
2l )wydawanie decyzji okreélaj4cych wysokoSó oplaty w zwi4zku ze

wzrostem wartoéci nieruchomoéci, na skutek uchwalenia planu
miejscowego,

22)opracowywanie projektu studium uwarunkowaú i kierunków
zagospodarowania przestrzennego gminy lub jego zmiany.



23)opracowywanie projektów planów miejscowych zagospodarowania
przestrzennego lub ich zmiany.

24)organizacja i realizacja procedury planistyc znej zwíqzanej ze
sporz4dzaniem studium uwarunkowaú i kierunków zagospodarowania
przestrzennego miasta i planów miejscowych.

25)wykony.wanie opracowaú studialnych i projektowych w zakresie
planowania przestzennego , zwiqzanych z wdraianiem polityki
przestrzennej.

26)opiniowanie zamierzen i zadai inwestyclnych miasta w zakresie
zgodnoéci z polityk4przestrzennq Miasta.

27)opracowywanie wytycznych planistycznych dla podejmowanych planów
miejscowych w zakresie realizacji polityki przestrzennej ustalonej w
Studium.

28)opracowyrvanie wltycznych i opinii wynikaj4cych z zapisów planów
miejscowych i Studium oraz konsultacja wydawanych decyzji
administracy'nych w zakresie zgodnoéci z politykq przestrzenn4 Miasta.

29) przylmowanie wniosków analiza wniosków w sprawie sporzadzania lub
zmiany pl anów miej scowych.

30) prace studialne i analizy, w tym wykonylvanie analiz dotycz4cych
zasadnoéci przyst4pienia do sporz4dzenia planu i stopnia zgodnoéci
przewidywanych rozwiqzai z ustaleniami studium.

3 I )organizacja i realizacja procedury planistyc znej zwiqzanej ze
sporz4dzaniem lub zmian4 miejscowych planów zagospodarowania
przestrzennego.

32)opracowyrvanie propozycji granic planu, przedmiot i zakres jego ustaleú.
33) przygotowyrvanie niezbqdnych podkladów mapowych do opracowania

planu oraz ustalanie niezbEdnego zak¡esu prac planistycznych.
34) przlmowanie i rozpatrywanie wniosków do projektu planu.
35)wylo2enie do publicznego wgl4du projektu planu miejscowego w tyn

organizowanie dyskusji publicznej nad przyjqtymi w projektach
rozw iqzaniami .

36) przyjmowanie i rozpatrywanie uwag do planu, wprowaüanie zmian
wynikaj4cych z wniesionych uwag.

37) przygotowanie listy nieuwzglEdnionych uwag i przedstawienie ich
Radzie Miejskiej

38) prowadzenie rejestru planów miejscowych oraz wniosków o ich
sporz4dzenie lub zmianE, gromadzenie materialów z nimi zwiqzanych
oraz przechowy.wanie ich oryginalów, w t),rn równieZ uchylonych i
nieobowiqzuj4cych.

4O)opracowyuv anie analiz zmian w zagospod¿rowaniu przestrzennym gminy
w celu oceny aktualnoSci studium uwarunkowaú i kierunków
zagospodarowania przestrzenne go oraz planów miej scowych.
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4 I )opracowyrvanie wieloletnich programów sporz1dzania planów
miejscowych.

42 )koordynacj a i integracj a procesów sporz4dzania planów miej scowych.
43) prowadzenie archiwum planów miejscowych i imych opracowaú z

zak¡esu planowania przestrzennego.
44)udostqpnianie zainteresowanym wgl4du do studium lub miejscowych

planów zagospodarowan ia przestrzennego.
45)wydawanie zainteresowanlm wypisów i wyrysów ze studium

uwarunkowai i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy lub
miej scowych planów zagospodarowania przestrzennego.

46)kierowanie wezwai o uzupelnienie formalno-prawnych braków podan
(wniosków) w sprawie wydania wypisów i wyrysów z miejscowych
planów zagospodarowania przestrzennego lub studium.

47) informowanie wnioskodawców o pozostawieniu podania ( wniosku ) w
sprawle
wydania wypisów i wgysów z miejscowych planów zagospodarowania
lub studium bez rozpoznania wobec nie uzupelnienia jego braków
formalno-prawnych.

48) prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy, ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz pozwoleú na budowE.

49) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego o znaczeniu powiatowyrn i gminnl,rn.

5O)wydawanie zaíwiadczetlr o przeztaczeniu gruntów, stosownie do ustaleú
miejscowego planu zagospodarowania przestrzemego.

5l ) wydawanie zaíwtadczen w przypadku braku planu miejscowego w
odniesieniu do nieruchomoéci objEtych wnioskiem,

52)wydawanie zaíwiadczeh o przeznaczeniu gruntów, stosownie do ustalei
studium uwarunkowari i kierunków zagospodarowania przestrzennego
miasta i gminy .

53)wydawanie zaíwiadczen o niesprzecznoéci zalesienia üialek , stosownie
do ustaleá Studium Uwarunkowaú i kierunków zagospodarowania
przestrzennego miasta i gminy .

54) wydawanie opinii o zgodnoSci lokalizacji obiektów przeznaczonych do
magazynowania alkoholi z planem míejscowych iprzepisami
szczególnymi

54)opiniowanie podzialów nieruchomoéci w formie postanowieú i opinii, w
kwestii zgodnoéci z ustaleniami planu miejscowego, a w prz)?adku braku
planu z przepisami szczególnymi

55) prowadzenie wszelkich procedur przetargowych zwiqzanych z wyborem
wykonawców w zakresie sporzadzs¡i¿ projektów planów miejscowych,
projektów decyzji o warunkach zabudowy, projektów studium
uwarunkowaú i kierunków zagospodarowania przestrzennego (w tyrn
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aktualizacji) , operatów szacunkowych zwi4zanych ze wzrostem wartosci
nieruchomo5ci na skutek uchwalenia planu miejscowego

12. I 47 otrzymuje brzmienie:
,,Samodzielne stanowisko ds. Audytu WewnEtrznego.
$ 47.1. Do zak¡esu üialania stanowiska naleLy w szczególnoéci:
1) efektywne zarzrylz.anie samodzielnym stanowiskiem - audytor

wewnQtrzny zgodnie ze Standardami audytu wewnQtrznego w jednostkach
sektorafinansów publicznych i dobrq praktyk4 tak by zapewnió
przysporzenie jednostce wartoéci dodanej.

2) dostarczenie Burmistrzowi Jqdrzejowa oceny wykorzystania Srodków
publicznych, a tak2e wspomaganie i poprawianie efekty"wnoéci
zarzqdzania w celu poprawienia racjonalnoéci wykorzystania érodków
publicznych.

3) wspieranie dzialan jednostki poprzez rozpoznawante iocenq znacz4cego
ryzyka, przyczyniante siE do usprawnienia systemu zuz4dzania ryzykiem
poprzez ocenQ tego systemu i doradztwo w tym zakresie.

4) ocena skutecznoÉci i efektywnoéci mechanizmów kontroli oraz cirylego
doskonalenia poprzez identyfikowanie slabych punktów systemu kontroli
w obszarze zarzqdTania jeüostk4 dzialalnoéci operacljnej i systemu
informatycznego.

5) usprawnianie procesów za pomoc4 których ustalane i komunikowane sq
cele i wartoSci jednostki, monitorowania realizacji celów oraz ochrony
zasobów.

6) dzialanie zgodne ze standardami audyu wewnqtrznego w jednostkach
sektora finansów publicznych oraz standardami kontroli finansowej w
jednostkach sektora finansów publicznych.

7) obowi4zkiem audytora jest rzetelne, obiektywne i niezale2ne..
a) ustalenie stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania gospodarki

finansowej,
b) okreélenie oraz analiza przyczg i skutków nieprawidlowoéci,
c) przedstawienie uwag, wniosków i opinii w sprawie usuniqcia

nieprawidlowoSci oraz sposobie zapobiegania ich powstawaniu w
przyszloSci,

8) badanie wiarygodnoéci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z
wykonania bud2etu poprzez sprawdzenie

a) przesfrzegania zasad rachunkowoéci,
b) zgodnoéci zapisów w ksiqgach rachunkowych z dowodami

ksiqgowlnni,
c) zgodnoéci sprawozdania finansowego oraz z wykonania buüetu z

zapisami w ksiqgach rachunkowych.
9) ocena systemu gromadzenia Srodków publicznych i dysponowania nimi

oraz gospodarowania mieniem.
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I 0)ocena adekwatnoSci, efektywnoéci i skutecznoéci systemów kontroli,
przestrzegr::,a procedur kont¡oli oraz przeprow adzania oceny celowo3ci
zac iagania zobow iqzaí fi nansowych.

I I )ocena przestrzegania zasad legalnoéci, celowoÉci, gospodarnoéci,
rzetelnoSci, przejrzystoéci i jawnoÉci w dokonyrvaniu wydatków poprzez
uzyskanie mo2liwie najlepszych efektów w ramach posiadanych érodków.

l2)opracowanie co najmniej corocznie, analizy ryzyka zarzuiz¡fiv
organizacj4przy wspóludziale Burmistrza Jqdrzejowa, Zastg)cy
Burmistrza, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta. Opinie kierownictwa
wyZszego szczebla powinny byó uwzglqdnione w planie dzialania.

13)opracowanie rocmego (operacyl'nego) planu audy,tu opartego na analizie
ryzyka, okreSlajqcego zgodnie z celami organizacji, priorytety.

I 4)opracowanie, na podstawie wyników malizy ryzyka, dlugoterminowego
( strateg icmego) planu audytu obej muj 4cego wszystkie obszary üialaria
Gminy JEdrzejów.

I 5 )rzetelne i profesjonalne wykonanie zadaú audytowych przewiüianych w
planie audytu jak równie2 zadai pozaplanowych.

16)skladanie okresowych sprawozdai z dzialalnoí;ci audytowej, zgodnie z
przepisami Burmistrzowi JEdrzejowa na temat celu dzialania audytu
wewnQtrznego, uprawnieú, odpowiedzialnoSci oraz stopnia wykonania
planu. Sprawozdania winny obejmowaó zagadnienia dotyczqce
znaczqcych zagrolen ryzykiem, systemu kontroli, zarzqüania gmin4 oraz
inne zagadnienia, których omówienia wyrnaga lub oczekuje Burmistrz
Jqdrzejowa.

1 7)wspó$raca z audytorami zewnqtrznymi, Regionaln4 Izbq Obrachunkow4
i NIK.

2. Audytor wewnQtrzny pozostaje w bezpo3redniej zalehnoíci slu2bowej od
Burmistrza.

13. W $ 48 ust.l dodaje siqpkt. 15 w brzmieniu:
,, l5l Gospodarowanie mieszkaniow)'rn zasobem gminy."

i i 2

Wykonanie zarz4dzsni6 pswierza siE Sekretarzowi Gmrny.

$ 3

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjqcia.
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