
zARzADZENTE Nn 3f-¡z oos

Bunnistrza Miasta Jpdrzejowa

z dnin !6.. htego 2009 roku

w sprawie regulaminu korzystania ze shúbowych telefonów

komórkorych .

Na podstawie aú..3I orv art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o

samorz4dzie gminn¡.'rn ( Dz.IJ. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z póimejszymi

zmianami.¡ tarzqdzam. co nastqpuje:

s 1
Ustala sig regulamin korzystania z telefonów komórkowych do celów

sluZbowych stanowi4cych wlasnoéó Urzqdu Miejskiego w Jgdrzejowie w

br zlnienits zalqczntka do niniej szego z atzqdzenra.

R t

Nadzór nad wykon aniem zav4dzenia powierza sig Naczelnikowi Wydzialu

Organizacyj nego i Spraw Ob¡vatelskich.

$ 3

Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z drnem podpisania i ma zastosowanie do faktur

wystawionych po dniu 01 marca 2009 roku.

-:,.fu::



Zal4cznik do Zarz4dzetia

Burmistrz¿ Miasta Jed¿ejowa

Nr5l2oog 2/.6 htego znogr.

Regulamin

korzystania z telefonów komórkowych do celów

slu2bowych stanowiqcych wlasnoéó Urzpdu Miejskiego w Jgdrzejowie

$ t
l.sluzbowe telefony komórkowe pracownilom Urzqdu Miejskiego w JEdrzejowie przyznaje

Bulm istr/.
2.Przyznanie lub wyniana shrZbowego telefonu komórkowego nastqpuj e na Podstawle
wniosku uzasadniajacego konieczno5ó posiada¡ia telefonu, którego wzór stanowi zal4cznik nr

I do niniejszego regulamiou
3. Burmisk ,Zastppca Bumistrza, Sekretarz, Przewodnicz4cy Rady Miejskiej ot¡4'mu1a

shrZbowe telefony lomórkowego bez koniecznosci sklada¡ia wniosku' o któ¡]'rn úowa w

ust.2.
4]¡acownik, któremu pzyznano sluzbowy telefon w momencie otrzymania telefonu podpisuje

oéwiadczenie, którego wzór stalowi zal4cznik m 2 do niniejszego regulaminu ijest

zobowi4Tany do przestrzegania jego zapisów.
5.Pracownik, któiemu przyznano sluzbowy telefon komórkowy zobowiQzaÍy jest utzlanywaÓ

telefon w cieglej gotowoÉci do pracy oraz odbiera¡ia polQczei równie¿ ?oza obowiazuj4cFni
godzinami pracy Urzgdu.

s 2
1. Telefony komórkowe dla potrzeb pracoraników Urzgdu Miejskiego w Jqdrzejowie oraz Rady

Miejskiej w Jgdrzejowie I'upuje, wydaje, ewidencjonuje oraz likwiduje slarszy infomatyk

zatrudniony w Urzpdzie Miej skim .
2. Starszy informatyk przechowuje oryginaly oÉwiadczei, o których mowa w S 1 ust 4

podpisane przez uz¡tkowników sfuzbowych telefonów komórkowych
J. St¡rszy info¡rnatyk zaklada i przechowuje dla kazdego pracownika, któremu przyznano

telefon kafiQ uzytkownika sluzbowego telefonu komórkowego, której wzór stanowi zal4cznik

nr 3 do niniejszego regulaminu.

$ 3

Od dnia wej6cia w zycie niniej szego regulaminu czl'nnoéci okeilonych w $ 2 nie bQdzie

dokonla,val Kierol¡¡lik Gospodarstwa Pomocniczego" Administracja Budynków" przy

Urzgdzie Miejskim w Jqdrzejowie.

$ 4

1.Urz4d Miejski w Jqdrzejowie pokrawa kosáy, wynikaj Ace z korzystania przez pracowników

ze sluzbowych telefonów komórkowych, w tym:
á) koszry zakupu telefonu oraz dodalkoq'ych akcesoriów,
b) koszly aktywacji telefonu,
c) koszty napaw, jezeli uszkodzenie nie nastq)ilo z winy pracownika.
d) koszty wyl4cznie sluZbowych pol4czeú telefonicznych zgodnie z ptzyzta¡7ym

pracorvnikowi miesiqcznlm limitem kosztów.



2. Bez limitów pokr)'wane sq przez Urz4d Miejski w Jqdrzejowie koszty sluzbowych pol4czei

telefonicznych;
a) Bu¡mistrza Miasta JQdrzejow4
b) Przewodnicz4cego Rady Miej skiej .

3. Ústala siq nastgpujqce miesigczne limity kosztów lacznie z abonamentem, oplacanych przez

Urzqd Miejski w Jqdrzejowie za korzystanie ze sluzbowych telefonów komórkowych:
a) ZastQpca Bu¡mislrza - 120,00 zl + VAT;
b) Seketarz - 120,00 zl + VAT,
c) Komendant St¡azy Miejskiej - 60,002( kafia)
4. W uzasadnionych pzlpadkach Burmistrz lub osoba przez niego upolva'riona moze

przyznaó lub zmienió przyznany pracownikowi niesiqczny limit kosztów za ko¿ystaDle ze

siuzbowego telefonu komórkowego, równiez ponad wa¡toíci okrcÉlone w ust 3 W taldm
przlpadku tonieczne jesl zlozenie wniosku do Burmistza .Wzór wniosku stanowi zal4cznik

nr 2 do niniejszego regulaminu.

$ 5

1. W przypadl-u przekroczenia przyznanego limitu, o któr)'rn mowa w $ 3 ust 3 po otrzyna¡1u
fakhüy VÁT, starszy informatyk powiadamia pracorvnika o raysokoéci przekroczenic
przyznanego limitu. Wzór powiadomienia stanowi zal4cznik numer 4 do niniejszego
iegulaminu. Powiadomienie pracownik winien potwierdzió wtasnorpcznym podpisem i zwróció

niez\ locmje ttarszemu informaq kou i
2. W uzasadnionych prz]?adkach Bumistrz lub osoba przez niego upowainiona moze
podjqó decyzjq o nie obci4zaniu pracounika kosztami rczmów lelefonicznych ponad przyzlany

ii-it. W tutl- p.rlpudku na powiadomieniu, o który.m mowa w ust. I pracownik wyjaÉnia
przyczlnE vyzizych kosztów pol4czeú lelefonicznych w danym okesie rozliczeniowl'n i
przedklada Burmistrzowi lub osobie przez niego upowaznionej do decyzji.
3. Nale:Zno(ó bqd4ca róznicQ miQdzy u,ysokoéci4 rachunl-u za telefon komórkowy a
przyznanym miesigcznym limitem kosztów oplacanych przez Urz4d Miejski w Jqdrzejo*ie
zostanie potr{cona z \4JTlagrodzenia pracownika za miesi{c nastQptÚ 4cy po miesi4cu, w l1ór1m

nast4pilo pzekoczenie przyznanego limitu.
4. Informácjg zawieraj4c4uykaz pracowników, o którach mowa w ust. 1 oraz wysoko5ó kwot

do potr4cenia z ich wynag¡odzenia pzygotowuje starszy irfomatyk i przekazuje do Wydzialu
Finansowego w te¡minie do 10-dnia miesiQca nastQpujQcego po miesi4cu' w k1órym nast4pilo
ptzekr'oczerri,e ptzyznanego limitu dla osób wykazanych w zestawieniu
3. Szczególowy wykaz rozmów telefonioznych za dany okres rozliczeniowy (biling) jest

przechowywany przez okres 3 miesiQcy u starszego informaryka.

$ 6

1. W przwadku kradziezy sluzbowego telefonu Lomórkowego pracownik, któlemu przyznano
sluzbowy telefon komórkowy zobowi4zany jest do natychmiastowego zawiadomienia:
a) operatora sieci w celu zablokowania mozliwosci pzeprowadzenia rozmów z tego numeu,
b) Policji,
c) starszego i¡fomatyka.

2, W pzlpadku utaty telefonu lub jego uszkodzenia z winy pracownika, wszelkie koszty
zwi4za.ne z jego odtworzeniern lub naprawqponosi pracownik



s /

1. Praco wnik j est zobowiQzany zdaó niezwlocznie telefon komó¡kowy st¿lrszemu

infomatykowi w przypadku:
al usíania stosunku Pracy,
b.¡ cofniEcia prz¡ znania pracownikor'ri sluTbo\¡ego telefonu Lomórkowego'

il w prrlpáru 
"i" 

-Ñqzania siq przez pracowni*a z oboüq¡ku o którym mowa w ust l

,i*rry #ot utyt -a prawo aotonie ttoiady pol4czen u operatora sieci oraz obciq¿yó

p*"oírr*u *.r"fn-iios¿ami za okres, w L1órym nie byl uprawniony do korzystania ze

sluzbowego telefonu komórkowe go.

E t ¡

nur

R Z

Marek Wotskt



Zallcznik¡r I
do regulami¡u korzystani¿ ze sh¿bo$ych

relefonów konórkoBYch.

lnie i nryisko pracoenika

Komórka o*úizac'¡ra 
wNros-llK

O PRZYZNANIE /TffYMIAN4
sr,uzBowEco TELEFONU KoMoRKowEGo oRAz usrALENrE

lnrrtu roszrów oPr-AcANYcH PRzEz uRZ4D MrEJsKr w J4DRzEJowIE

wnióskujQ o pur?ruie slúzboltcso t€lelbnu Lomórkowcgo n¡ czas deokreSlonl / ¡a okres

od dúiá. . . . . . . . . . . . . . . .  dó dúia.  -  -  -  -  - .  . . . .  (  ñ¡et la ic iee s lTei l j¿)
1.Uz¡sadniede sriosku o Drzrz¡¡nie^vymju€ slüibórvcgo tel€fonu koúórkowego.

Specylikacja dod¡LkoNych ustus or¿ ¡iezbed¡ych akccso,ió$ (¡p roamirrs, etui, zeraw gloSnonówi¿lcl tado*arka
sanóchodosa i¡p.) sr¿ z uzasadnie¡iem

data i podlis Mioskodalcy

:, Uzasranienie wniosku o przpnárie {y¿szcgo nii to synik¡ z poleceni! limitü losztów oDlacanvch przez Urzqd
Mieiski w Jpd%jowie z¡ kórzJst¡nie ze slu¿bo{€go telefonü komórkowego

dlta i ¡odpk Mioslod¡sc.v

3. Op¡ni¡ kieruj{cego komórkq organ¡z'cyjn.t úzedu, w której zatrüdniony iest Fnioskodarc¿:

dala i podpis pzeiozo¡ego ¡mioskodawcr



4. Ophi¡ Sekretáa Gni¡Y:

data i Podpis Sekrel¿rza

5.Dccyzj¡ Bunilta lüb osoby üpo}¡¿nionej
WYRAiAM ZGOD4 / NTE W\'RAZ,A]M ZCODY
USTALAM niesiacay liúit koszów optacdych pú¿ Ut4d Miejski w Jedzejowie za korzvstdie re stuz¡owego telefonu

kmórkowesowkwocie............................. ¿órych z abonu@tem + podatek vAT.

data i podpk Btmist% lub osoby upos¡aiorej

S T R Z



Zalwznik¡tr 2
do regulaminu korzystania ze sluzbo\qrch

telefonów komórkovych

Imir i n¿wisko pracomika Numer abonencki telefonu

Stalowisko stuzbowe

Konórka orgdizacyj¡a

OSWIADCZENIE
UZYTKOWNIKA sLUZBowEGo TELEFONU KoMORKowEGo

1 OÉwiadczal¡, ze przyznany telefon komó¡kowy bada urrywalca) wyt4cznie do celów slxzborvych'

2. Przyj¡ruje d; w;domoici, ze przyznany mi míesigczny limit kosáów oplacanych przez Urzqd Miejski

w Jgdrzej owie za korzystanie z telefonu komórkowego wynosi . '. . .. ... 21 (slowde: . . . ' -

. . . . . . . . . . , . . , . . . . . . . . . . . . . . , )  l4czie z abonamentem i  podatkiem VAT.

3. Oswiadczam, ze bQd€ utrzymywal(a) telefon komórkowy w ciqglej gotowoéci do pracy oraz do

odbierania pol4czeq ó\rniez poza obowi4zuj4cymi godzinami pracy Urzqdu'

a. Zobowi4zúQ siQ do nie udostppniania przyznanego slurzbowego telefonu komó¡kowego osobom tlzecim'

5. OÉwia¿lczam, ze zapomalem(lam) sie z treÉciE regulaminu korzystania ze sluzbowlchtelefonów
komórkowych przéz pracowników Urz9du Miejskiego w Jpdrzejowie i zobowiazuja sie do jego

püestrzegada.
6. Oéwiadczam, Ze wymzam zgod9 na potr4canie z mojego wynagrodzenia za praca róznicy miQdzy

wysokosci4rachürku za korzystanie z telefonu, a przyznarym ljmitem kosztóv oplacanych przez

Urz4d Miejskiego w Jedrzejowie za koÉystanie ze sluzbowego telefonu komólkowego

7. PryjmujA do wiadomosc;, ze w püypadku uiraty telefonu lub uszkodzenia go z mojej winy ponoszq

wszelkie koszty zwiqzane z jego odtwozeniem lub napraw+
8. W przypadl:u kadziezy przyznanego mi telefonu komórkowego zobowi4zujq si9 do natychmiastowego

zawiadomienia:
a) operatora sieci w celu zablokowania moiliwoSci przeprowadzenia rozmów z tego numer-,

b) Policji,
c) starszego infon¡atyka.
9. W przlpaalku ustania stosunku pracy lub colniQcja przymania mi shtzbowego telefonu komórkolvego

zob;wi@uje si9 zdac niezwlocznie telefon komórkowy starszemu informaryko\J¿i.

Data Padpis tzlkawhit¿ rel¿fónx kmórk@ega

B ü

mgr

T R Z

Wolskl



ZalQcznik nr 3
do regulamiru kotzvshnia ze sluzbowvch

telelonów komórkowych.

KARTA UZYTKOWNIKA
SI-UZBOWEGO TELEFONU KOMÓRKOWEGO

lmie i nazwisko pncownik¿

Stanowisko sluzbole

Konórka o.e¿nizacr¡a
Dane do¡Jozqo€ tetefonu komórkowego
MODEL:
IMEI:
Dataprzychodu: . . - . . . .  .  . .  . .  . .  .
Datarczohodu: . . . , . . . . . . . , . , . . . . . . . .
N u m € r a b o n e n c k i P l N . . . . . . . . . .  . . . . .  P L I K . . .  . . . . . . . N u r e i i n w e n t a r z o $ f  - '

Zmiana I  (data. . . . . . . . . . . )
zruana r  (oaÉ . , . . . . . . . , , . )
¿mraoa J (Mra . . , , . . . . . . . /

Potwieidzen;e otrzyna¡ia telef bnu D at a P adp i s t4 | kow ní k!1 te I efo ru

Poiv! ierdzenie zda¡ia ielefonu komorkowego

Przyzna¡y ¡niesieoay limit kosztów brotto (6 lacznie z abonanentem + podatek VAT )

Data -...... ... -.- Klrota -
Zmiany w z¡lÍesie przyznanego miesiecaego limitrr kosztów

Data ..... . - -. '- ' -. Klrota '

D a n . . . . . . . . . . . .  . . . . . . - - . . . .  K w o r a . . .  . . .  . . . . . .  .
D a t a . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  K \ o n  . . . . . . . . . . . . . . .
ó"á"it"*l i"i"""*¡ *lqzane z uzvtkowa¡ien tel€fonu (np o dodatkolrch uruchonionvch ustueach (roaning' .. )'

kmdziezy i€l€fonu, biokadach polqczeú, wyobionvch duplikatach ka¡ry SM, itp )

Data i p.'(lpis odb¡erui.pego teleíon
otlu2ytkrit ika

T R Z

M.iíek wolskí



Zalqcl¡ 'k nr 1
.lo regulanrinu korzysldia ze sluzbo$Tch

telefonów konrórkowych'

POWIADOMIENIE O PRZtrKROCZEN]U KWOTY
USTAIONEGO LTMITU KOSZTóW OPI-ACAN TCH PRZf,Z U RZA.D MIEJSKT W JSDRZE'TOWIE

zA hoRZYsTa\lL ZL sl l  ¿BO1l fLO I  ELI fo\ l  KouonKowEco

Imie i nazwisko pracownika Nuner abonenck leleionu

Koúórka orsanizácy¡t¡

Dotyczy ok.esu roz l icz.n iowego od . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . .do . . . . . . . . . . . . .  . . - " "_ '

star"szy infonnatyk zatrudniony; Urzedzie lvliejskn¡ w Jedrzejowie infomuje, ze w\'w okiesie rodiczeniowvn

zostat;rzekiocz;¡y linit kosztów oplacanych przez urzqd Miejski w JPdrzejowie uslalo¡y dl¿ relefonu konórkowego,

zsodnie z nastepujqcyn úylicz€üiem:

1. Kwota przyznanego miesiecznego limilu kos/iów lqcz¡ie z abonamenten + podalek VAT " ZI

2. WartoSó brut|o fahtury l4cznie z abo¡amentem j podatkien VAT . .... 21

3. Róznica mi$zywysokosci4 rnchunku z¡ korzvst¡nie z telefoÍu! a przvznanym limitem kosztó\Y

. . . . . . . . . . . . .  z I  brut lo  l . . . . . . . . . . . . . .21her\o+ - - .  z l  VAT
Jednoczeénie informui€, ze loxotasak¿zana w poz 3. tabeli zostanie potr4cona z Í1'nag¡odzenia za prac€ za

miesiec nastapuj 4cy !o niesiacu, w którym nast4pito przekroczenie p¡zlaanego lnnitu

data ipodpis starszego infonnaryka

Plzyjmuj€ do wladomoáci informacje o przekroczeniu linitu kosdów oplacmvch przez Urzqd Miejski w Jedrzejowie

ustalonego dla u44kowa¡ego przeze mnie telefonu konórkowego.

Slanovisko sluzbowe

data i podpis uzltkomika telefonu komÓrkowego

Wniosek do Burmistrza o wyrazenie zsody na nie obciqzanie koszta¡i rozmów telefonicznvch ponao

przyznary limit.

data j podlis uzfkolvnika telefonu komórkowego

DecyzjaBumistza
WIR{ZANT ZGOD4 / NIE \YYR{ZAM ZGODY
na ¡ie obciEzanie pracounika kosztani rozmów telefonicdych ponad przvznanv h¡it

data i podpis Bumisfrza
lub osoby przez niego irpowaznionej


