Burmistrza Miasta Jedrzejowa

20. 02, 2009

zdmia OGRS N

w sprawie ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie, wprowadzenia dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych.

Na podstawie art. 36 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
/tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm./, Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych 1 Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych /Dz. U. z 2004r. Nr 100, poz. 1024/ oraz
§ 21 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzenie okresla podzial zadan i kompetencji w zakresie ochrony danych osobowych w Urzedzie
Miejskim w Jedrzejowie oraz wprowadza dokumentacje przetwarzania danych osobowych wraz
z warunkami technicznymi i organizacyjnymi, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miegjskim w Jedrzejowie.

§2

Administratorem Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie jest Burmistrz Miasta
Jedrzejowa.

§3

1. Wyznaczam pracownika urzedu do pehnienia funkcji Administratora Bezpieczenstwa

Informacji

2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji w szczegdlnosci :

a) sprawuje staly nadzor nad przetwarzaniem danych, w szczego6lnoéci nad zabezpieczeniem
danych osobowych przed dostgpem oséb nieupowaznionych, przejeciem przez osobg
nieuprawniona, uszkodzeniem i zniszczeniem,

b) opracowuje polityke bezpieczenstwa, o ktérej mowa w § 4 rozporzadzenia,

¢) dokonuje zgloszen zbiorow danych osobowych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi
Ochrony Danych Osobowych,

d) upowaznia inne osoby do dzialania w swoim imieniu w okreslonym zakresie swoich
uprawnien.

§4

1. Wyznaczam pracownika odpowiedzialnego za funkcjonowanie sieci informatycznej,
systeméw  informatycznych oraz sprzetu informatycznego do pelnienia funkcji
Administratora Systemu Informatycznego.

2. Administrator Systemu Informatycznego w szczegélnosci:

a) wspolpracuje z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w zakresie ochrony danych
osobowych w systemie informatycznym urzedu,



b) opracowuje instrukcje zarzadzania systemem informatycznym shuzacym do przetwarzania
danych osobowych i wykonuje jej postanowienia,

¢) tworzy i nadzoruje mechanizm kontroli przetwarzania danych w systemie
informatycznym urzedu,

d) okresla $rodki techniczne niezbedne dla zapewnienia poufnosci i integralnosci
przetwarzania danych.

§5

W celu wlasciwego zabezpieczenia i ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie
wprowadzam:
1. ,Polityke Bezpieczenstwa Informacji”, stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. lnstrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym”, stanowiaca zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§6

Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta Jedrzejowa Nr 61/05 z dnia 01 marca 2005 r.
Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta Jedrzejowa Nr 62/05 z dnia 01 marca 2005 r.
Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta Jedrzejowa Nr 208/08 z dnia 08 wrzesénia 2008r.
Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta Jedrzejowa nr 235/08 z dnia 25 wrzesnia 2008r.

B U O S

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




