ZARZADZENIE Nr 17
Burmistrz Miasta Jedrzejowa
z dnia 19 stycznia 2040r.
w sprawie wyznaczenia Administratora Systemu Teleinformatycznego w
Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie

Na podstawie art. 64 ust. 1, pktl ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie
informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2005r. Nr 196, poz. 1631) orz § 7, ust 1 pktl
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Jedrzejowie, bedacego
zatacznikiem do Zarzadzenia Nr 347/05 Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia 14
grudnia 2005roku — zarzadzam, co nastepuje:

§1

Z dniem 01 lutego 2010r. wyznaczam na stanowisko Administratora Systemu
Teleinformatycznego w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie Pana Jacka Mroza.
Stanowisko to bedzie pelnione réwnoczesnie z dotychczas zajmowanym
stanowiskiem.

§2

Administrator systemu teleinformatycznego odpowiada za funkcjonowanie
systemow i sieci teleinformatycznych oraz za przestrzeganie zasad 1 wymagan
bezpieczenstwa systemow i sieci teleinformatycznych, a w szczegdlnosei:

a) opracowuje projekty szczegolnych wymagan bezpieczenstwa systemu
lub sieci teleinformatycznej i procedury bezpiecznej eksploatacji, w celu
przekazania ich odpowiednim stluzbom ochrony panstwa do
zatwierdzenia

b) instaluje system operacyjny i przydziela uprawnienia,

¢) prowadzi szkolenia uzytkownikéw na temat zasad 1 procedur
bezpieczenstwa obowigzujacych podczas pracy systemem,

d) prowadzi codzienng obstuge techniczng systemu i sprawdza poprawnosc
dzialania systemu oraz jego zabezpieczen,

e) wykonuje kopie zapasowe danych,

f) wdraza procedury bezpieczenstwa, ochrony antywirusowej oraz
sprawuje nadzor nad funkcjonowaniem systemu,

g} sprawdza poprawnosé¢ dziatania systemu oraz jego zabezpieczen,

h} wdraza procedury ochrony antywirusowej,

i) opracowuje plany awaryjne i plan napraw systemow,

j) utrzymuje nalezyty stan techniczny sprzgetu  komputerowego,
egzekwowanie gwarancji oraz legalnosci oprogramowania,



k) informuje Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, o
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stwierdzonych naruszeniach bezpieczenstwa systemu oraz wykrytych
wirusach,

przygotowuje materialy dowodowe z zakresu spraw zwigzanych z
bezpieczenstwem teleinformatycznym w  przypadku prowadzenia
postepowan wyjasniajgcych zwigzanych z naruszeniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego w Urzedzie,

proponuje zmiany majace na celu zwigkszenie bezpieczenstwa systemu
lub sieci teleinformatyczne;.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych, ktory z trescia zarzadzenia zapozna pracownikdéw Urzedu, ktorych

zakres

dziatania ma zwiazek z aktualmie obowiazujacymi przepisami

dotyczacymi ochrony informacji niejawnych.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wykonal:
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