ZARZADZENIE NRS5E/10
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
zdnia 2/ C% 2010 roku

w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji $rodkéw trwalych, pozostalych Srodkow
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz drukéw Scislego zarachowania

w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001, Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), ustalam nastepujace zasady

postepowania w procedurze likwidacyjnej:

§1
1. Pracownicy Urzedu oraz przedstawiciele gminnych jednostek odpowiedzialnych
za powierzone érodki trwale i wyposazenie, bedace na stanie Urzedu, sa zobowiazani do
sukcesywnego przeprowadzania analiz stanu posiadanych $rodkéw trwatych, pozostatych
$rodkéw trwatych oraz wyposazenia i ich przydatnosci w pracy.
2. W przypadku stwierdzenia:
e  braku przydatnosci gospodarczej lub ich znacznego zuzycia wynikajacego
z normalnej eksploatacji,
e likwidacji jednostki,
e  zniszczenia w wyniku zdarzenia losowego np. powodzi, pozaru, zalania,

e stwierdzenia, ze naprawa , remont czy modernizacja jest nieoptacalna

zobowiazani sa do przekazania odpowiednio :
1)  sprzetu komputerowego - informatykowi Urzedu,

2)  wyposazenia i pozostatych srodkow trwatych - inspektorowi
w Wydziale Finansowym z zastrzezeniem ust.4.

3. Przekazanie $rodkow trwalych i wyposazenia potwierdzone zostaje na pismie, zgodnie
z wzorem stanowiacym zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

4. W przypadku znacznego zniszczenia $rodkow trwatych i wyposazenia, ktore nie nadaja si¢
do dalszego uzytkowania, a ich przekazanie do osob , ktérych mowa w § 2 pkt. 1 i2 jest
niemozliwe ze wzgledu na gabaryty, brak miejsca na przechowywanie zainteresowany
podmiot czy osoba moze bezposrednio wystapi¢ do Komisji Likwidacyjnej o postawienie
ich w stan likwidacji.

§2
1. Osoby wskazane w § 2 pkt. | i 2 zajmuja si¢ zagospodarowaniem powierzonych im

$rodkéw trwatych | wyposazenia.



$rodki trwale i wyposazenie zdatne do dalszego uzytkowania zagospodarowywane

sa w Urzedzie Miejskim.

W przypadku stwierdzenia braku mozliwosci zagospodarowania $rodkow trwatych

i wyposazenia w siedzibie Urzedu, moga one by¢ przekazane jednostkom
organizacyjnym Gminy Jedrzejow w drodze protokotu, zatwierdzonego przez Burmistrza
Miasta, lub innym podmiotom zewngtrznym na ich wniosek, za zgoda Burmistrza Miasta.
Srodki trwate i wyposazenie, zdatne do dalszego uzytkowania po ich wycenie moga by¢

réowniez wystawione do sprzedazy.

§3
Srodki trwale i wyposazenie nie nadajace si¢ do dalszego uzytkowania, niemozliwe
do zagospodarowania lub nie znajdujace nabywcy w przypadku wystawienia ich
do sprzedazy, zglaszane sa do likwidacji Komisji Likwidacyjnej, w formie pisemnej,

zgodnie z wzorem stanowiacym zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

Do whniosku o postawienie w stan likwidacji moga by¢ zataczane niezbedne ekspertyzy,

szczegdlnie do sprzetu elektronicznego, komputerowego itp.

§ 4

Komisja likwidacyjna powotywana jest Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Jedrzejowa

w skladzie czteroosobowym.
Komisja moze podejmowac dziatania w skladzie co najmniej trzyosobowym.

Do zakresu zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1) dokonanie ogledzin i stwierdzenie czy zgloszone do likwidacji $rodki trwale
i wyposazenie nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania, naprawy lub
zagospodarowania,
2) zbadanie, w miar¢ mozliwosci, czy zgloszone do likwidacji $rodki trwale
i wyposazenie byty uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie
konserwowane, zabezpieczane przed zniszczeniem i zepsuciem,
3) dokonanie identyfikacji $rodkéw trwatych i wyposazenia zgloszonego
do likwidacji na podstawie ogledzin, dokumentow ksiggowych oraz oznaczen
inwentarzowych,
4) ustalenie wnioskéw koncowych, w tym sposobu  likwidacji zgloszonych
do wylaczenia z uzytkowania srodkéw trwatych i wyposazenia.
W przypadku trudnosci w ocenie srodkow trwatych i wyposazenia, Komisja moze wystapi¢
o powolanie odpowiedniego rzeczoznawcy do przeprowadzenia ekspertyzy zgloszonych
do likwidacji $rodkow trwatych i wyposazenia.

W przypadku sprzedazy srodkéw trwatych , komisja likwidacyjna ustala ceng biorac pod



uwage ich wartos$¢ ksiggowa i rynkowa

6. Na podstawie ogledzin $rodkéw trwatych i wyposazenia oraz analizy przedtozonych
i zebranych dokumentéw, Komisja sporzadza protokél, zgodnie z wzorem wskazanym
w zataczniku nr 3 do zarzadzenia, ktéry przedktada do akceptacji Burmistrzowi Miasta.

7. Z chwila uzyskania akceptacji przez Burmistrza Miasta, Komisja Likwidacyjna
przeprowadza fizyczna likwidacje Srodkéw trwatych i wyposazenia, oraz sporzadza
protokét z fizycznej likwidacji zgodnie z wzorem wskazanym w zalaczniku nr 4
do zarzadzenia.

8. Dokonanie fizycznej likwidacji ze wzgledu na gabaryty moze by¢ zlecone do wykonania
podmiotom zewngtrznym.

9. Komisja likwidacyjna  zobowiazana  jest do przeprowadzenia  likwidacji
i sporzadzenia protokotu, w terminie nie dtuzszym niz 2 m-ce od daty przedlozenia
jej wniosku o dokonanie likwidacji danych $rodkow trwatych i wyposazenia.

10. Protokoty, o ktérych mowa w ust 5 i 6 sporzadza si¢ w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach,
i przekuje jeden podmiotowi, ktéry wstapit z whnioskiem o likwidacje srodkéw trwalych

drugi Skarbnikowi Gminy, a trzeci egzemplarz pozostaje w dokumentacji komisji.

§5
1. Zarzadzenie ma zastosowanie do komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Jedrzejowie, gminnych jednostek organizacyjnych oraz innych podmiotow, ktore
posiadaja w uzytkowaniu $rodki trwale i wyposazenie bedace na stanie Urzedu

Miejskiego.

2. Zarzadzenie niniejsze nie ma zastosowania dla gminnych jednostek
organizacyjnych, ktérym wyposazenie zostato przekazane na wlasnos¢ jako majatek

tych jednostek.
§6

Nadzoér nad przestrzeganiem postanowien zawartych w niniejszym zarzadzeniu, powierzam

Sekretarzowi Gminy.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr&&/10
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
zdnia 27.05 2010,

PROTOKOL
przeniesienia $rodkéw trwatych i wyposazenia w uzytkowaniu
Zdnia.....ccoeriiiec e

Niniejszym protokotem nastepuje przekazanie nastgpujacych srodkéw trwatych

i wyposazenia bedacych w uzytkowaniu stuzbowym jednostki/komorki

OrgANIZACYJNEJ/POKOTU . ... et ettt et
Pani/Pana,
(o JEUUTT TP U PP PSP TPPIPPPPPPITIPOS
Nazwa $rodka trwatego/ Nr V_Vartosc_: .
Lp. osazeni i ¢ ewidencyjna Uwagi
wyposazenia inwentarzowy przedmiotu*
i 2 3 4 5

o rubryke 4 wypelnia pracownik Referatu Finansowego prowadzacy ewidencjg srodkow trwalych 1 wyposazenia

Przyczyna przekazania $rodkow trwatych i wyposazenia:

Podpis zdajacego: Podpis przyjmujacego:
Do wiadomosci: % o
- Wydziat Finansowy

PR i RE i



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr&5/10
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
zdnia 2. O>. 2010r.

miejscowosC i data

nazwa jednostki organizacyjnej/komoérki organizacyjnej
Komisja Likwidacyjna
Urze¢du Miejskiego
w Jedrzejowie

WNIOSEK
o postawienie w stan likwidacji nastepujacych srodkow trwatych
i wyposazenia:

Data
L Naacwa srodka zakupu lub Nr Jednostka Tlodé Cena Uwagi
P-1 trwalego/wyposazenia rok inwentarzowy | miary 05¢ 1 ewidencyjna* wagl
produkcji
i 2 3 4 5 6 7 8

* rybryke 7 wypetnia pracownik Wydzialu Finansowego prowadzacy ewidencjg $rodkéw trwatych i wyposazenia

Uzasadnienie postawienia w stan likwidacji:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Zakaczniki:
Do
S
L T L VPP VRS NP STR RS
S ” /podpis i piecze¢ wnioskujacego/
e




Zalacznik nr 3 )

do Zarzadzenia Nr&#/10
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
zdnia >/4.0% . 2010

PROTOKOL NR../.....
KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
y Ao [ 111 TN

Na podstawie Zarzadzenia Nr ...... /10 Burmistrza Miasta J¢drzejowa z dnia .......... ,
Komisja Likwidacyjna w skladzie:
D) e
) e
3 e
B) oo
stawia w stan likwidacji nastepujace srodki trwate i wyposazenie zgloszone przez ................

, znajdujace si¢ na stanie Urzedu Miejskiego

w Jedrzejowie.

Nazwa srodka Data zakupu Nr Jednostka o Cena
Lp. trwalego/wyposazenia lub rok” inwentarzowy | miary llose ewidencyjna
produkc;ji
i 2 3 4 5 6 7

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej:

.............................................................................................................

2. Wskazania dotyczace sposobu przeprowadzenia likwidacji i zagospodarowania $rodkow
trwatych i wyposazenia pozostatych po likwidacji:

Podpisy Komisji:
Decyzje Komisji zatwierdzam: ;_))
3) s e M
(podpis i piecze¢ Wojta) 4) ....................... % g a



Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 55/10
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
zdnia %4. 0% 2010r.

PROTOKOL Z FIZYCZNEJ LIKWIDACJI
SRODKOW TRWALYCH | WYPOSAZENIA

oraz zgodnie z protokolemnr............ Komisji Likwidacyjnej z dnia..........ccccoevniennnen.
Komisja w skladzie:

L. - przewodniczacy,

S - czlonek,

Y - czlonek,

4 - czlonek

Podpisy Komisji:
|
2
K TP
Zalqcezniki:
D
2) e
3) e



