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Burmistrza Miasta Jpdrzejowa

z dnia Z / OZ 2010 roku

w sprawie zasad przeprowadzania likrvidacji Srodków trwalych, pozostalych érodków

trwalycho wartoSci niematerialnych i prawnych oraz druków Scislego zarachowania

w Urzpdzie Miejskim w Jgdrzejowie.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym

(tekst jednolity z 2001, Dz.U. Nr 142, poz. 159I z p6in. zm.), ustalam nastppuj4ce zasady

postppowania w procedurze I ikwidacyj nej :

$ 1
Pracow¡icy Urzgdu oraz przedstawiciele gminnych jednostek odpowiedzialnych

za powierzone Srodki trwale i wyposazenie, bgd4ce na stanie Urzgdu, s4 zobowi4zani do

sukcesyrvnego przeprowadzania analiz stanu posiadanych érodków trwalych, pozostalych

érodków trwatych orazwyposu2enia i ich prrydatnoSci w pracy.

W przypadku stwierdzenia:

o braku pr4rdatnoéci gospodarczej lub ich zr'acznego zuiryciawytikai4cego

z normalnej eksploatacj i,

. likwidacjijednostki,

o zniszczenia w wyniku zdarzenia losowego np. powodzi, po2att, zalania,

¡ stwierdzenia,2e naprawa , remont czy modernizacja jest nieoplacalna

zobowiryani s4do przekazania odpowiednio :

1) sprzEtu komputerowego - informatykowi Urzqdu,

2) wyposaZenia i pozostalych érodków trwalych - inspektorowi

w Wydziale Finansowym zzastrze2eniem ust.4'

Przekazanie érodków trwalych i wyposazenia potwierdzone zostaje na piSmie, zgodnie

zwzorem stanowi4cym zal4cmikNr I do zarz4dzenia.

W przypadku znacznego zniszczenia irodków trwatych i wyposazenia, które nie nadaj4 sig

do dalszego u4rtkowania, a ich przekazanie do osób, których mowa w $ 2 pkt' I i 2 jest

niemo2liwe ze wzglgdu na gabarlty, brak miejsca na przechowywanie zainteresowany

podmiot czy osoba moze bezpoérednio wyst4pió do Komisji Likwidacyjnej o postawienie

ich w stan likwidacji.

$ 2

Osobywskazane w $ 2 pkt. li2zajmuiqsig zagospodarowaniempowierzonych im

érodków trwalych i wyposaZenia.
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2. Srodki trwale i wyposa:Zenie zdatne do dalszego u2ytkowania zagospodarowyvane

se w UrzQdzie Miejskim.

3. W przypadku stwierdzenia braku mo2liwoéci zagospodarowania Srodków trwalych

i wyposa:zenia w siedzibie urzEdu, mogQ one byó przekazane jednostkom

organizacyjnym Gminy Jgdrzejów w drodze protokolu, zatwierdzonego pfzez Burmistrza

Miasta, lub innym podmiotom zewnqtrznym na ich wniosek,zazgodqBurmistrza Miasta'

4. Srodki trwale i wyposa2enie, zdatne do dalszego u4rtkowania po ich wycenie mog4 byó

równieZ wystawione do sPrzedaZY.

s 3

l. Srodki üwale i wyposa2enie nie nadajqce siq do dalszego uZltkowania, niemoZliwe

do zagospodarowania lub nie znajduj4ce nabywcy w przypadku wystawienia ich

do sprzedazy, zglaszane s4do likwidacji Komisji Likwidacyjnej, w formie pisemnej,

zgodn i e z w zor em stanowiqcym zalqcmik nr 2 do zarzqdzenia'

Z. Do wniosku o postawienie w stan likwidacji mog4 byó zalqczane niezbEdne ekspertyry,

szczególnie do sprzEtu elektronicznego, komputerowego itp'

$ 4

l. Komisja likwidacyjna powolywana jest Zarzqdzeniem Burmistrza Miasta Jqdrzejowa

w skladzie cferoosobowYm.

2. Komisja moze podejmowaó dzialania w skladzie co najmniej trryosobowym.

3. Do zakresu zadari Komisji Likwidacyjnej nale2y:

1) dokonanie oglgdzin i stwierdzenie czy zg)oszone do likwidacji Srodki trwale

i wyposa:Zenie nie nadaj4 sig do dalszego u4¡tkowania, naprawy lub

zagospodarowania,

2) zbadanie, w miarg moZliwosci, czy zgioszone do likwidacji Srodki trwale

i wyposaZenie byty uZytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wlaiciwie

konserwow ane, zabezpieczane przed zníszczeniem i zepsuciem,

3) dokonanie identyfikacji érodków trwatych i wyposazenia zgloszonego

do likwidacji na podstawie oglgdzin, dokumentów ksiggowych oraz oznaczei

inwentarzowYch,

4) ustalenie wniosków koñcowych, w tym sposobu likwidacji zgloszonych

dowyl4czeniazui:5flkowaniaérodkówtrwalychiwyposazenia.

4. W przypadku trudnoéci w ocenie érodków trwalych i wyposazenia, Komisja moZe wyst4pió

o powolanie odpowiednie go rzeczoznawcy do przeprowadzenia ekspertyzy zgloszonych

do likwidacji érodków trwalych i wyposa'Zenia.

5. W pr4rpadku sprzeda4 érodków trwalych , komisja likwidaryjna ustala ceng bior4c pod



uwagQ ich wartoéó ksiggow4 i rynkowq

Na podstawie oglgdzin érodków trwalych i wyposa2enta oraz analiry przedloZonych

i zebranych dokumentów, Komisja spotzqdza protokol, zgodnie z wzorem wskazanym

w zal4czniku nr 3 do zarz4dzenia,który przedklada do akceptacji Burmistrzowi Miasta'

Z chwilq uzyskania akceptacji przez Butmistrza Miasta, Komisja Likwidacyjna

przeprowad za fizycznq likwidacjE érodków trwatych i wyposazenia, oraz sporz4dza

protokól z fizycznej likwidacji zgodnie z wzorem wskazanym w zalqcznlku nr 4

do zarzqdzenia.

Dokonanie fizycznej likwidacji ze wzglQdu na gabary'ty moZe byó zlecone do wykonania

podmiotom zewnQtrznym.

Komisja likwidacyjna zobowiqzana jest do przeprowadzenia likwidacji

i sporz4dzenia protokolu, w terminie nie dlu2szym niz 2 m-ce od daty przedloíenia

jej wniosku o dokonanie likwidacji danych Érodków trwalych i wyposazenia.

Protokoly, o których mowaw ust 5 i6 sporzqdzasig w 3 jednobrzmi4cych egzemplarzach,

i przekuje jeden podmiotowi, który wst4pil z wnioskiem o likwidacjq érodków trwalych

drugi Skarbnikowi Gminy , atrzeci egzemplarz pozostaje w dokumentacji komisji.

$ s

1. Zarzqdzenie ma zastosowanie do komórek organizacyjnych Urzpdu Miejskiego

w Jgdrzejowie, gminnych jednostek organizacyinych oraz innych podmiotów, które

posiadaj4 w uzytkowaniu érodki trwale i wyposazenie bpd4ce na stanie Urzpdu

Miejskiego.

Zarzqdzenie niniejsze

o r ganizacy inych, którYm

tych jednostek.

$ 6

Nadzór nad przestrzeganiem postanowieñ zawartych w niniejszym zarzqdzeniu, powierzam

Sekretarzowi Gminy.

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podjqcia.
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2. nie ma zastosowania dla gminnych jednostek

wyposa2enie zostalo przekazane na wlasnoéó jako maj4tek

$ 7



Zalaczniknr I
do iarzqdzenia NrSBlto
Burmistrza M iasta Jqdrzejowa
zdnia ?t 03 2olor.

P R O T O K Ó L

przen¡esienia érodków trwalych i wyposa2enia w u2ytkowaniu

z dnia

Niniejszym protokolem nastppuje przekazanie nastgpuj4cych Srodków trwalych

i wyposalenia bEd4cych w uZytkowaniu sluZbowym jednostki/komórki

organizacyjnej/pokoju:. . . . . .

o rubrykQ 4 rypehria pracownik Referatu Finansowego prowadz4cy ewidencjg Srodków trwatych iwyposazenia

PrzycrynaprzekazaniaSrodkówtrwatychiwyposeuZenia:

Podpis zdalqcego: Podpis przyjmuj4cego:

Do wiadomoící:
- Wvdzial Finansowv

n : :  ' : '  L , :  i  .  ; ,  ¡ t- , i  
l .  i .  - : .  : i

t :
, j

t f  t .  t '

,,:- ,tqjyy,ii :", .

Lp. Nazwa Srodka trwaleso/
wyposa2enia

Nr
inwentarzowy

WartoSó
ewidencyjna
przedmiotu*

Uwag

I
2 3 A 5



Zalaczniknr 2
do Zarzqdzenia NrB6/t0
Burmistrza M iasta J gdrzejowa

zdnia Z4,  O'b,  2010 r .

mieiscowoió i data

nazwa j ednostki organizacyjnej/komórki organizacyjnej

Komisja Lilcwidaryjna

Urzgdu Miejskiego

w Jgdrzejowie

W N I O S E K
o postawienie w stan likwidacji nastepujqcych érodków trwalych

¡wyposazenla:

* rybrykQ 7 wypelnia pracownik Wydzialu Finansowego prowadz4cy ewidencjp Srodków trwalych i wlposaZenta

Uzasadnienie postawienia w stan likwidacji:

Lp.
Naacwa érodka

tr"wale go/wyposaZen ia

Data
zakupu lub

rok
produkcii

Nr
inwentazowy

Jednostka
miary IloSó

Cena
ewidencyjna*Uwagi

2 A 5 6 7 8

Zal1czníki:

1 ) . . . . . . . . . . . . . . . .

2 ) . . . . . . . . . . . . . . . . . .

/podpis i pieczqó wnioskuj4cego/



Zalqczniknr 3
do Zarzqdzenia Nr83l0
Burmistrza Miasta J gdrzejowa
z d n i a  1 / . O Z  .  2 o l o r .

P R O T O K Ó L  N  R . . .  t . . . . . . . .

KOMIS.' I LI 1(\,I'I DACYJ N E.'

z  dn ia . . . .

postaw¡enia w stan likwidacji érodków trwalych i wyposa2enia

Na podstaw ie Zarzqdzenia Nr . . . . . . I rc Burmistrza Miasta Jpdrzej ow a z dnia..........,
Komisja Likwidacyjna w skladzie:
1 ) . . . . . . . . . . . . . .
2) . . . . . . . . . . . . . .
3 ) . . . . . . . . . . . . . .
4 ) . . . . . . . . . . . . . .
stawia w stan likwidacji nastEpuj4ce Srodki trwale i wyposaZenie zgloszone przez

, znqdujqce siE na stanie UrzEdu Miejskiego

w Jpdrzejowie.

Orzeczenie Komisj i Likwidacyj nej :
1 . . . . .

2. Wskazania dotyczqce sposobu przeprowadzenialikwidacji i zagospodarowania órodków

trwalych i wyposaZenia pozost aty ch p o likwidacj i :

Decyzj g Kom i sj i zatwier dzam'.

(podpis i pieczpó Wójta)

Lp. Nazwa Srodka
trwalego/wyposaZenia

Data zakupu
lub rok

produkcii

Nr
inwentarzowy

Jednostka
miary

Iloéó
Cena

ewidencyjna

2 4 o 7



Zalaczniknr 4
do Zarzqdzenia NrEEIO
Burmistrza Miasta Jqdrzej owa
zdnia 

'ó,1. 
O2L 2010 r.

PROTOKÓ1. Z FIZYCZNEJ LIKWIDACJI

Snoorów TRWAIYcH I wYPoSAZENIA

z dnia

Na podstawie $ 4 ust.7 ZarzqdzeniaNr . . . ./1 0 Burmistrza Miasta Jgdrzejowa z drua.' ....

oraz zgodnie z protokolem nr. ...... .. ... Komisj i Likwidacyj n ej z dnia ...'

Komisja w skladzie:

1. - przewodniczqcy)

- czLonek,

3. - czlonek,

4. - czlonek

dokonala fizycznej likwidacji Srodków trwalych i wyposazenia w sposób nastEpuj4cy:

Podpisy

1 .

2.
a
J .

Komisji:

Zalqczniki:

r)
2)
3)


