ZARZADZENIE Nr 206/12
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
Z dnia 10 sierpnia 2012 roku

Zmieniajace Zarzadzenie w sprawie zasad ( polityki ) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, ze zm.) i szczegblnych ustalen zawartych
w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240
ze zm.) oraz § 141 § 16 w rozporzadzeniu Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861z
p6zn.zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

W zarzadzeniu Nr 468/10 z dnia 31.12.2010 w sprawie zasad ( polityki) rachunkowosci
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany;

1. zataczniki od nr 1 do nr 4 zarzadzenia otrzymuja brzmienie zatacznikéw od nr 1 do nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 roku
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mgr Marcin Piszczei



Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Burmistrza
Nr 2062012

z dnia 10.08.2012 r.

Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Okreslenia uzyte w ustaleniach szczegolowych do zasad rachunkowosci oznaczaja:

1) ustawa o rachunkowosci - ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (j.
Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 ze zm.),

2) ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

3) rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci —
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia S lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.861),

4) rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie ewidencji podatkow i oplat -
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

5) rok obrotowy - rok kalendarzowy,

6) okres sprawozdawczy - miesiac kalendarzowy,

7) dzien bilansowy - dzien zamknigcia ksiag rachunkowych, tj. 31 grudnia,

8) sprawozdanie finansowe - bilans sporzadzony na podstawie ksiag rachunkowych
rachunek zyskdw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki

9) jednostka - jednostka budzetowa — Urzad Miejski w Jedrzejowie,

10) kierownik jednostki - Burmistrz Miasta Jedrzejowa,

11)plan kont - wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami cyfrowymi i zasady
ich funkcjonowania oraz wykaz kont analitycznych,

12)konto syntetyczne - urzadzenie do ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych
zgodnie z zasada podwojnego ksiggowania (za wyjatkiem kont pozabilansowych) tak,
aby zapewnione bylo bilansowanie si¢ danych ujetych na wszystkich prowadzonych
przez jednostke kontach syntetycznych,

13)konto analityczne - urzadzenie do szczegdtowe) ewidencji ksiggowej danych
podlegajacych ewidencji na kontach syntetycznych,

14) ksiggi rachunkowe - wszystkie, stuzace do ewidencji dzialalnosci jednostki, konta
syntetyczne i analityczne a takze zestawienia obrotoOw 1 sald kont sporzadzone w
sposob zapewniajacy ich trwalos¢,

15)$rodki trwale - rozumie si¢ przez to srodki, o ktérych mowa w § 2 pkt 35)
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci,

16) inwestycje - rozumie si¢ przez to aktywa nabyte o ktérych mowa w art. 3 pkt 17)
ustawy o rachunkowosci,

17) $rodki trwale w budowie - rozumie si¢ przez to srodki, o ktdorych mowa w art. 3 pkt
16) ustawy o rachunkowosci,



18) wartosci niematerialne i prawne - rozumie si¢ przez to prawa, o ktérych mowa w art. 3
pkt 14) ustawy o rachunkowosci,

19) pozostate srodki trwale (wyposazenie) - zuzywajace si¢ stopniowo rzeczowe skladniki
majatku trwalego, ktorych warto$¢ nie przekracza wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w momencie oddania do
uzywania,

20) materialy - nabyte rzeczowe aktywa obrotowe w celu zuzycia na wlasne potrzeby.

2. Zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okre§lonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwale stanowiace wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg by¢ wycenione w
wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy
umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedhig zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci. W oparciu o decyzj¢ kierownika jednostki, wyrazong na dowodzie OT, lub
innym dokumencie, dopuszcza si¢ przyjecie stawek, bedacych podstawa odpisow
umorzeniowo-amortyzacyjnych, odmiennych anizeli okreslone w ustawie o rachunkowosci.
W jednostce przyjeto metod¢ liniowa odpiséw umorzeniowo-amortyzacyjnych. Odpiséw
umorzeniowo-amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego roku.

Aktualizacji wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia srodkéw trwalych dokonuje
si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepisoéw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na
fundusz jednostki.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w
wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowe;
na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych podlegaja umarzaniu okresowemu.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace, o wartosci
poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych,
umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 .Umorzenie pozostalvch srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™ w korespondencji z kontem 40] ,,Zuzycie materialéw
1 energii’.



Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczego6lnych nowego srodka.

Na dzien bilansowy srodki trwale (z wyjatkiem gruntdw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢

w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien

bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

- podstawowe srodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”,

- pozostate srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwale”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze $Srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i
rozchod6éw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207).

Podstawowe $rodki trwate podlegaja umarzaniu okresowemu (za wyjatkiem gruntéw).

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,.Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Srodki trwale podlegaja ewidencji w ksiedze inwentarzowej Jub w odpowiadajacej jej
wymogom ksigdze prowadzonej w systemie komputerowym

Pozostale Srodki trwale finansuje si¢ ze Srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkéw
na inwestycje). Umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbjorow bibliotecznych™ w korespondencji z kontem 401
~Zuzycie materialow i energii”.

Pozostate srodki trwale o wartosci nie przekraczajacej 3.500 zt i réwnej lub wyzszej od 300 zi
(dolna granica) ewidencjonuje si¢ w ksiedze inwentarzowej lub w odpowiadajacej jej
wymogom ksigdze prowadzone) w systemie komputerowym.

Pozostate srodki trwate jak drobne przedmioty, ktdrych wartos¢ nie przekracza 300 z} oraz
ktérych nie mozna ponumerowal ze wzgledéw technicznych. nie podlegajq ewidencji
wartosciowej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilo$ciowa.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skiadniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke (jako organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej innej podlegtej
jednostce do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuuja dzialtalnosé. Skladniki



takiego mienia ujmowane sq na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek™ wedtug
wartosci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalgcznikéw do
bilansu. Rozchodowane sa wedhig wartosci okreslonej w:

1. decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

2. decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,

3. dokumencie sprzedazy,

4. dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,

przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwalych oraz koszty nabycia

pozostatych srodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow

zliczone do dnia bilansowego [ub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowiazan zaciagni¢tych w celu ich sfinansowania i zwigzane znimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikle do zakoriczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego

zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang

inwestycja, tj. kosztéw przetargéw, ogloszen i innych.

W jednostce do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektéw,

- opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakeie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposérednio zwiazane z budowa.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie

dtuzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 5 i 6 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolowych zasad
rachunkowosci, odsetki od naleznosci ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartalu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowiazujacych na dzien
bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu sredniego ogloszonego dla danej
waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujgce jej
wartos¢ zgodnie z zasadg ostroznosei. Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostalych kosztow
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operacyjnych, kosztow finansowych lub przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych (w
zaleznoscei od charakteru naleznosci), a ich wysokosé ustala si¢ wedlug art. 35b ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, z zastrzezeniami wynikajacymi z ust. 6 czesci 7 ,Pozostale ustalenia
szczegotowe™ niniejszego zatacznika do zarzadzenia.

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dokonywane sa najpézniej na koniec roku
obrotowego.

Na dzien bilansowy nalezno$ci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sg w
kwocie wymaganej zaptaty.

Nalezno$ci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej lacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci), z zastrzezeniami wynikajacymi z ust. 6 czesci 7 ,,Pozostate
ustalenia szczegblowe™ niniejszego zalacznika do zarzadzenia.

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o
rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane
sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie s3 istotne.
Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe
wyceniane s w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosei.

Materialy wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu. Przyjecie
materialow nastgpuje w rzeczywistych cenach zakupu. Rozchéd materialow wycenia sie wg
szczegbtowej identyfikacji cen. W bilansie materialy wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych
rownych cenom zakupu.

Srodki pienigZzne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartoéci nominalne;.

Walute obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu sredniego danej waluty
ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrgbne
przepisy dotyczace srodkdw pochodzacych z Unii Europejskiej 1 innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Srodkéw niepodlegajacych zwrotowi,
pochodzacych ze zrodel zagranicznych, nie stanowia inaczej — odpowiednio po Kursie:

— faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowiazan,

- $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w
przypadku zaplaty naleznosci lub zobowiazan, jezeli nie jest zasadne stosowanie Kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obslugujacy jednostke, atakze w przypadku
pozostatych operacji.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigey, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie
od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
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~ w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedltug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,

~ w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedhug rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegélowego sposobu ustalania wartosci zobowiazan
zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowiazan z tytutu porgezen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdzZniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien
kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartahu.

3. Ustalanie wyniku finansowego:

Ustalanie wyniku jednostki

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow 1 strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”. Ewidencja kosztow dziatalnosci
podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych. Na
wynik finansowy netto, zgodnie z rachunkiem zyskow i strat, przedstawionym w zalaczniku 7
do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci, sklada
Sig:

~ wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjnej,

- wynik z dziatalnosci gospodarczej,

- wynik brutto.

Ustalanie wynikn w organie finansowym

Wynik wykonania budzetu Gminy Jedrzejow (niedobér lub nadwyzka budzetu) wykazywany
w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ..Wynik wykonania budzetu”
poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow
budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkéw niewygasajacych z koncem roku,
ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,,.Dochody budzetn”, 902
~Wydatki budzetu™ oraz 903 ,Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkéw 1 dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje nieckasowe), dotyczace przychodéw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, ujmowane sq na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach”.

W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy Gminy Jedrzejoéw, saldo kont 961 . .Wynik wykonania budzetu™ i 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach™ przeksiggowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki
budzetu”.

4. Zakladowy plan kont zawiera nastepujace zasady prowadzenia ksigg rachunkowych:



miejscem prowadzenia ksiag rachunkowych jest siedziba Urzedu Miejskiego w
Jedrzejowie, ul. 11 Listopada 33a, 28-300 Jedrzejow,

wykaz kont dla budzetu jednostki 1 Gminy Jedrzejéw (tzw. organ finansowy) zawiera
zalacznik Nr 2 do zarzadzenia,

ewidencj¢ ksiggowa prowadzi si¢ komputerowo - wykaz programéw komputerowych
oraz zasady ich dzialania zawiera zalacznik Nr 3 do zarzadzenia,

wykaz kont dla projektéw realizowanych ze srodkéw Unijnych

5. Szczegblowe ustalenia zakladowego planu kont uwzgledniaja, ze przyjete przez Urzad
Gminy zasady prowadzenia ksigg rachunkowych zapewniajg:

1) ujecie zdarzen, w tym operacji gospodarczych, w sposob rzetelny, jasny, bezbledny i

sprawdzalny, tak aby wlasciwie zostaly przedstawione: stan majatkowy i finansowy,
wynik finansowy i rentowno$¢ jednostki, a zwlaszcza ujete zostaly w odpowiednich
przekrojach stany poszczeg6lnych aktywoéw i pasywéw, koszty i straty oraz przychody i
zyski,

2) dane niezbedne do wszelkich rozliczen z tytulu podatkéw oraz rozrachunkéw z

pracownikami i kontrahentami,

3) skuteczng kontrolg wewngtrzng dokonanych operacji gospodarczych i stanu skiadnikow

4)

majatku bedacych w posiadaniu i dyspozycji jednostki,
mozliwos¢ sporzadzenia informacji wymaganych odregbnymi przepisami.

6. Sprawozdawczo$é

1.

2.

Zaktadowy plan kont zapewnia sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych odrebnymi przepisami.
Sprawozdania finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskéw i strat jednostki oraz
zestawienie zmian w funduszu sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych
tj. na dzien 31 grudnia danego roku obrotowego.

Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na podstawie wlasnych ksiag rachunkowych i
sporzadza si¢ je w ziotych i groszach.

Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminach i wg wzoru okreslonego w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci.
Sprawozdanie finansowe podpisane przez kierownika jednostki i Skarbnika Gminy
przekazywane jest w formie dokumentu i w formie elektronicznej w ustawowych
terminach do Regionalnej [zby Obrachunkowej w Kielcach.

Sprawozdania budzetowe sporzadzane sa w sposéb i w terminach przewidzianych
przepisami obowigzujacego rozporzadzenia Ministra Finanséw. Do podpisywania i
sposobu przekazywania sprawozdan budzetowych stosuje si¢ odpowiednio punkt
poprzedni.

7. Pozostale ustalenia szczegolowe:

I,

Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyje¢cia do uzywania umarzane sg
meble i dywany, bez wzgledu na wartosc, z zastrzezeniem przedstawionym ponize] w
ust. 3.



2. Pozostate srodki trwale, ktérych cena jednostkowa zakupu nie przekracza 300 zi

spisywane sa w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania (operacji gospodarczej
odpowiada nastg¢pujaca ewidencja na kontach bilansowych Urzedu Gminy: konto 401
~Zuzycie materialdw 1 energii” w korespondencji z wlasciwym kontem
przeciwstawnym). Dla takich pozostalych sSrodkoéw trwalych moze byé, w razie
potrzeby, prowadzona ewidencja iloSciowo-wartosciowa. Pozostate $rodki trwale,
ktérych cena jednostkowa wynosi co najmniej 300zl ujmowane sa w ewidencji
ilosciowo-wartosciowej (konto 013 . Pozostale srodki trwale” w korespondencji z
wlasciwym kontem przeciwstawnym oraz konto 072 ,Umorzenie pozostalych
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych™” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materialéw i energii”).
Kierownik jednostki, Skarbnik Gminy, lub Gléwny Ksiggowy moze odstapi¢ od
powyzszych zasad ujmowania w ewidencji — odstgpienie winno wynikaé ze sposobu
dekretacji dowodu ksiggowego lub adnotacji.

7 uwzglednieniem wyzej wskazanych w ust. 3 zasad, w jednostce prowadzi sig¢ ksiegi

pomocnicze w formie papierowej obejmujace ewidencje szczegétowsa dla pozostalych

srodkow trwatych. W szczegdlnosci ewidencja prowadzona jest dla pozostatych
srodkow trwatych zlokalizowanych na terenie:

— jednostki — przez pracownika gospodarczego,

— obiektow sportowych — przez pracownika zajmujacego si¢ obiektami sportowymi,

— jednostek OSP — przez pracownika zajmujacego si¢ jednostkami OSP.

Ksigga pomocnicza (ksi¢ga inwentarzowa) powinna zawiera¢ m.in. takie elementy, jak:

— liczba porzadkowa,

— numer inwentarzowy,

— okreslenie pozostatego srodka trwalego,

— data nabycia oraz datg przyjecia do uzywania,

— okreslenie dokumentu stwierdzajacego nabycie,

— wartos$¢ poczatkowa pozostalego srodka trwalego,

— okreslenie osoby, ktérej przekazano pozostaly srodek trwaly, lub miejsca, w ktorym
si¢ znajduje,

— data likwidacji oraz jej przyczyna albo data zbycia.

Do ksiggi wpisuje si¢ chronologicznie na biezaco wszystkie pozostate $rodki trwale
przyjgte do uzytkowania. Wprowadzonym pozostalym $rodkom trwalym nadaje sie
numery inwentarzowe, ktore powinny by¢ trwale umieszczone na kazdym z nich. W
przypadku sprzedazy czy likwidacji pozostalego sSrodka trwalego nastepuje jego
wykreslenie z ksiggi inwentarzowej. Osoby prowadzace ksiggi pomocnicze uzgadniajg
okresowo, co najmniej raz na kwartal, zapisy prowadzonej ewidencji z ewidencja
syntetyczng pozostatych srodkow trwatych prowadzona przez Wydzial Finansowy
jednostki.

Na dokumencie przekazywanym do Wydzialu Finansowego, bedacym podstawa
nabycia lub likwidacji/zbycia pozostalego srodka trwalego, osoba prowadzaca ksiege
inwentarzowa zamieszcza adnotacje o wprowadzeniu pozostalego $rodka trwatego do
ewidencji lub o wykresleniu z tej ewidencji.

Dla oprogramowania komputerowego, ktorego wartos¢ nie przekracza wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w
momencie oddania do uzywania, osoba pelnigca obowiazki informatyka jednostki
prowadzi w formie papierowej, ksigge pomocnicza, obejmujacy ewidencje



8.

szczegblowa oprogramowania komputerowego. Zasady okreslone powyzej] w
niniejszym ustgpie, dotyczace elementéw ksiggi pomocniczej, sposobu prowadzenia i
okresowego uzgadniania zamieszczania na dokumentach adnotacji o wprowadzeniu i
wykresleniu z ewidencji, stosuje si¢ odpowiednio. Oprogramowaniu komputerowemu
nie nadaje si¢ numeréw inwentarzowych.

Zasady ujmowania w ewidencji szczegélowej, okreslone w niniejszym ustepie, stosuje
si¢ od 1 stycznia 2011 r. Pozostate srodki trwale i oprogramowanie komputerowe
nabyte do 31.12.2010 r. prowadzone sa do momentu sprzedazy lub likwidacji w
dotychczasowej ewidencji szczegdtowe;j.

Dopuszcza si¢ prowadzenie ewidencji szczegbtowej w formie komputerowej. W takim
przypadku zasady okreslone powyzej w niniejszym ustepie, dotyczace elementéw ksiegi
pomocniczej, sposobu prowadzenia i okresowego uzgadniania, stosuje si¢ odpowiednio.

Dla $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
okresowo prowadzi si¢ ksiggi pomocnicze obejmujace ewidencje szczegélowa
wskazanych skladnikéw majatku. Ewidencja prowadzona jest w module ,Srodki
trwale” programu Sputnik Software. Ksiggi prowadzi w Wydziale Finansowym osoba
odpowiedzialna za ewidencje szczegdlowa Srodkéw trwalych. Ewidencja gruntow
prowadzona jest w formie papierowej (rejestr gruntéw) i podlega okresowemu
uzgodnieniu, co najmniej raz w roku, z rejestrami prowadzonymi przez Wydziat
Rolnictwa i Gospodarki Gruntami jednostki.

Dla ewidencji szczegélowe)j rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen prowadzi sig ksigge
pomocnicza przy wykorzystaniu modutu ,,Ptace” programu FORTES.

Zasady szczegdlne dzielenia kont 1 grupowania operacji na kontach.

Dopuszeza si¢ wyodrgbnienie ewidencji analitycznej dla kont budzetu Gminy (organ
finansowy) oraz kont Urz¢du Gminy stosownie do wymogéw okreslonych w
programach operacyjnych, projektach i innych wytycznych wiazacych jednostke, w
szczegolnoscel poprzez wyodrgbnienie kosztéw programow, projektow, w tym kosztow
kwalifikowalnych 1 niekwalifikowalnych. Wyodrgbnienie moze dotyczy¢ w
szczegoblnosci kont Urzedu Gminy: 010 — Srodki trwate”, 013 — ,,Pozostate srodki
trwate”, 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”, 080 — , Inwestycje (Srodki trwate w
budowie)”, 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”, 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, kont zespolu 4. W celu wyodrgbnienia i identyfikacji operacji dot.
programow operacyjnych i projektow dopuszcza si¢ stosowanie stosownych kodow
ksiggowych. Sposéb wyodrgbnienia ewidencji analitycznej oraz stosowane kody
ksiegowe okresla Skarbnik Gminy.

Dopuszcza si¢ bezposrednie ksiggowanie do przychodéw i kosztow danego okresu
sprawozdawczego operacji gospodarczych. dotyczacych rozliczen migdzyokresowych,
ktore nie maja istotnego wplywu na wynik finansowy Urzedu.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ nie pozniej niz na dzien bilansowy zgodnie z
ustawa o rachunkowoscl z nast¢pujacymi zastrzezeniami:

a) szacowanie kwoty odpisu w przypadku naleznosci przeterminowanych lub
nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienistwa niesciagalnosci, o
ktérych mowa w art. 35b ust.1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci, nastgpuje zgodnie z
ponizsza procedura;

Procedura obejmuje:



b)

<)
d)

9.
a)
b)

c)

d)

- zidentyfikowanie naleznosci,

- oceng stopnia prawdopodobienstwa niesciagalnosei,

- ustalenie (w przypadku znaczacego stopnia prawdopodobienstwa niesciggalnosci)
wysokosci odpisu aktualizujgcego.

Podstawa ustalenia wysokosci odpisu aktualizujacego na naleznosci z okres$lonego
tytulu jest warto$¢ tych naleznosci na dzien bilansowy oraz ustalony dla nich
procentowy wskaznik aktualizacyjny, ktéry uwzglednia dotychczasowe
doswiadczenie w zakresie $ciagalnosci naleznosci z okreslonego tytutu lub inne
kryteria umozliwiajace oceng prawdopodobienistwa zaplaty, wynikajace z
posiadanych dokumentéw. Wysokos¢ odpisu aktualizujacego jest rowna iloczynowi
naleznosci 1 procentowego wskaznika aktualizacyjnego.

Procentowy wskaznik aktualizacyjny, uwzgledniajacy dotychczasowe doswiadczenie
w zakresie $ciggalnosci (wyliczany w procentach), liczony jest jako réznica
pomiedzy wartoscia 100 a S$rednia arytmetyczng wspéOlczynnikow $ciggalnosci
naleznosci z okreslonego tytutu za dwa ostatnie lata obrotowe poprzedzajace rok
obrotowy, dla ktérego ustalany jest odpis aktualizujacy. Wspoélczynnik $ciggalnosci
stanowi iloraz kwoty ktéra wplyngla na rachunek bankowy z okreslonego tytulu
naleznoséci do stanu naleznosci z tego tytulu na koniec danego roku obrotowego
pomnozony przez 100.

Podstawa ksiggowania odpiséw aktualizujacych jest polecenie ksiggowania. Do
polecenia ksiggowania zalaczone sa w formie zalacznikéw dokumenty z ktérych
wynika sposob ustalenia wysokosci odpisu aktualizujacego.

odpisy aktualizujace wartosé naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie
do wynikdw na pozostatych operacjach nierasowych;

odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obcigzajq fundusze;

odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obciazaja zobowiazania wobec tych jednostek.

Zasady ujmowania w ewidencji wydatkoéw wykonanych w ramach funduszu
soteckiego:
do ewidencji wydatkéw poniesionych w ramach funduszu soleckiego stosuje sig¢
zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem
do wydatkéw poniesionych w ramach funduszu soleckiego moga by¢ zaliczone
wydatki poniesione wylacznie w danym roku budzetowym, ujgte w planie
finansowym jednostki,
podstawe poniesienia wydatku stanowia faktury (rachunki) sprawdzone i podpisane
przez pracownika wlasciwego do merytorycznej kontroli dowodoéw ksiggowych,
wydatki z funduszu soleckiego realizowane sa z wyodrebnionego zadania w planie
finansowym,
podstawe sporzadzenia sprawozdania Rb-28S stanowia ksiegi rachunkowe Urzedu
Gminy,
ewidencja ksiggowa kosztéw 1 wydatkéw poniesionych w ramach funduszu
soleckiego odbywa si¢ komputerowo, wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej,
zadan w celu prawidlowego wypelnienia kolumny 10 rocznego sprawozdania Rb-
288,
ewidencje srodkéw trwatych 1 pozostatych srodkow trwatych zakupionych w ramach
funduszu soleckiego prowadzi si¢ syntetycznie iacznie ze $rodkami trwalymi i
pozostalymi srodkami trwalymi zakupionymi w Urzgdzie Gminy,



h) ewidencj¢ analityczng s$rodkéow trwalych 1 pozostalych srodkéw trwalych

)

zakupionych w ramach funduszu soleckiego prowadzi si¢ w ksiggach
inwentarzowych lub w odpowiadajacej jej wymogom ksiedze prowadzonej w
systemie komputerowym.

pozostate $rodki trwale jak drobne przedmioty, ktérych warto$é nie przekracza 300
z} oraz ktérych nie mozna ponumerowac ze wzgledéw technicznych, nie podlegaja
ewidencji wartosciowej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilosciowa.
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Zatgceznik Nr2

do Zarzadzenia Burmistrza
Nr 206/2012

zdnia 10.08.2012r.

Wykaz kont dla budzetu gminy
( tzw. organ finansowy )

Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 -

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy ksiggowe na koncie dokonywane sa wylacznie na
podstawie dokumentow bankowych. Obroty i salda muszg by¢ zgodne z zapisami w
ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym sumy
ksigeguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast réznic¢ wynikajacg z biedu odnosi sie na
konto 240, jako "sumy do wyjasnienia”, wyksiggowujac je pézniej na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptyw srodkdéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budZetu, oraz
wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan sSrodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Ewidencja szczegdtowa moze wyodrgbniaé srodki budzetu wg zrédta pochodzenia lub
kierunkéw rozdysponowania srodkow, np. dochody budzetu realizowane przez
rachunek budzetu, rachunki lokat terminowych, dotacje na zadania zlecone lub
wilasne.

Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow kredytow
zaciagnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt 1 odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu zadluzenia co najmniej wedtug poszczegdlnych umoéw kredytowych.
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135 -

140 -

222 -

Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw
na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy ewidencja
budzetu gminy a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy Srodkéw pienieznych na rachunek
$rodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondenciji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan Srodkéw pienigznych na
rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Srodki pienigzne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

— $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciagiem bankowym
z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego;

— kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym;

— przelewdw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu Srodkéw pienigznych w
drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkéw pienigznych w drodze (wplyw
na rachunek budzetu).

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych w
drodze.

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa tyko na przelomie okresow
sprawozdawczych.

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi gminy z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez
poszczegllne jednostki budzetowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek
budzetu gminy, dokonane przez poszczegdlne jednostki budzetowe, w korespondencji
z kontem 133 (w przypadku Urzgdu Gminy ujmuje si¢ rOwnowartosé zrealizowanych
przez Urzad Gminy dochodéw budzetowych, na rachunku biezacym budzetu — Urzad
Gminy nie dysponuje odr¢bnym rachunkiem bankowym, na ktéry wplywaja dochody
objete planem finansowym Urzgedu Gminy).

Ewidencje szczegotowq do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszezegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.
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Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i urzgdy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu,
lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi
gminy z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133 (w przypadku
Urzgdu Gminy ujmuje si¢ réwnowartos$¢ zrealizowanych przez Urzad Gminy
wydatkow budzetowych, na rachunku biezacym budzetu — Urzad Gminy nie
dysponuje odrgbnym rachunkiem bankowym, z ktorego sa dokonywane wydatki
objete planem finansowym Urzedu Gminy).

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z
kontem 902.

Ewidencje¢ szczegolowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na
ich rachunki $rodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez
nie wydatkéw budzetowych. Dopuszcza sig bardziej szczegélowy podzial ewidencji w
ramach stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi, np. z tytulu
przekazanych na wydatki Srodkéw dotacji otrzymanych z innych budzetow,
rownowartosci  przypadajacych na wydatki Srodkow subwencji oswiatowej,
przekazanych na wydatki srodkow wlasnych gminy.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace
poszczegolnych jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie
wydatkow budzetowych.

Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnosci:
— rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz
budzetu gminy;

— rozrachunkéw z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow;

— rozrachunko6w z tytuhu dotacji 1 subwencji;

— rozrachunk6w z tytutlu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencje szczegétows do konta 224 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytulow oraz wedlug
poszczeg6lnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowijazan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

Konto 225 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.
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Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904, w oparciu o sprawozdanie miesi¢czne, zawierajace
plan oraz wykonanie wydatkow, ktére nie wygasly z uplywem roku budzetowego
(sprawozdaniem takim moze by¢ wzor sprawozdania Rb-28NW, okreslony przepisami
rozporzadzenia przez Ministra Finanséw). Ostatnie sprawozdanie miesigczne,
zawierajace plan oraz wykonanie wydatkdéw, ktére nie wygasty z upltywem roku
budzetowego, bgdzie sporzadzane za okres, w ktérym uplywa ostateczny termin
dokonania tych wydatkow.

Ponadto na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ przelewy srodkéw niewykorzystanych w
korespondencji z kontem 135.

Ewidencje¢ szczegblowa prowadzi si¢ w sposdb zapewniajacy mozliwos$é ustalenia
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkdw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan nierozliczonych s$rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225,
250, 260.

Ewidencje¢ szczegoélowa do konta 240 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegélnych tytulow oraz wedlug
poszczegolnych kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznos$ci finansowych, a w
szczegolnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencje szczegélowa do konta prowadzi si¢ wedlug tytuléw naleznosci 1
kontrahentéw.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos$¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta prowadzi sig wedlug tytuléw zobowigzan 1
kontrahentow.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowiazan finansowych.

Odpisy aktualizujgce naleznoSci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
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Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmnigjszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznoscl, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznoscei.

Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw
budzetu gminy na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

— na podstawie sprawozdan budzetowych poszczegolnych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222;

— na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetu gminy, w
korespondencji z kontem 224;

— z tytulu rozrachunkéw z innymi budZetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224;

— z innych tytuléw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;

— pochodzace ze Zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi oraz pochodzace z
budzetu Unii Europejskiej w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest wedlug podziatek planu finansowego gminy
(dzial, rozdzial, paragraf). W ramach ewidencji szczegélowej do konta 901
wyodrebnia sig konto analityczne stuzace ujeciu dochodéw budzetu Gminy nieujetych
w planach finansowych innych jednostek.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ dochodéw budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:

— poszczegblnych jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223;

— realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow
budzetu gminy na konto 961.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedhig podziatek planu finansowego gminy
(dzial, rozdzial, paragraf) w sposéb umozliwiajacy ustalenie wydatkow
poszczegblnych jednostek budzetowych gminy. Dopuszcza sie uszczegélowienie
ewidencji z podzialem na poszczegélnych jednostek budzetowych, realizujace plan
wydatkow budzetu.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu gminy za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nast¢gpnych w korespondencji z kontem 904 (na
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podstawie uchwaty Rady Gminy w sprawie wykazu wydatkéw, ktére nie wygasaja z
uplywem roku budzetowego).
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Niewygasajgce wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

~ wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, w oparciu o sprawozdanie miesi¢czne, zawierajace plan oraz wykonanie
wydatkow, ktére nie wygasly z uplywem roku budzetowego (sprawozdaniem takim
moze by¢ wzor sprawozdania Rb-28NW, okreslony przepisami rozporzadzenia przez
Ministra Finanséw) w korespondencji z kontem 225;

~ przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody
budzetowe (konto 133).

Na stronic Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie uchwaly Rady Gminy w sprawie wykazu wydatkéw, ktore
nie wygasaja z uplywem roku budzetowego.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasni¢cia planu niewygasajacych wydatkow.

Rozliczenia mi¢gdzyokresowe

Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegoinosci koszty finansowe stanowigce
wydatki przyszlych okreséow (np. odsetki od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek w
korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe
stanowigce dochody przyszlych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w
grudniu dotyczgce nast¢pnego roku budzetowego).

Ewidencje szczegolowa do konta 909 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikoéw budzetu gminy.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu gminy.

W szczegdlnoscei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.
Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta

960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z
kontem 903.



962 -

968 -

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegélowej do konta 96] dopuszcza si¢ wyodrebnienie Zrédet
zwigkszen i rodzajéw zmniejszenn wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb

sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan

deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdama*z wykonania budzetu, saldo

konta 961 przenosi sig na konto 960.

Wynik na pozostalych operacjach
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na

wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegblnosei koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szezegolnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywal saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddéw nad

kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi

si¢ na konto 960.

Prywatyzacja
Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.
Ewidencje szczegdtowsg do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji i

tytuléw prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.




Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochoddw
budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.

992 - Planowane wydatki budzetu
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetowych lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okre$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.
Ewidencji rownowartosci planu wydatkéw budzetowych dokonuje si¢ w module
»Budzet” programu PUMA. Zapisy dodatnie odzwierciedlaja operacje strony Wn,
natomijast zapisy ujemne odzwierciedlaja operacje strony Ma konta.

993 - Rozliczenia z innymi budzetami
Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splatg zobowiazan
wobec innych budzetow.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz
wplaty naleznos$ci otrzymane z innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznoéci z innych budzetéw, a saldo Ma konta
993 - stan zobowigzan.
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Wykaz kont dla Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie

Konta bilansowe

Zespél 0 - Majatek trwaly
Konta zespotu 0 majatek trwatly stuza do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwalego

wartosci niematerialnych i prawnych
finansowego majatku trwalego

- umorzenia majatku

inwestycji.

011 - Srodki trwale

Konto 011 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnosceia jednostki,
ktére nie podlegaja ujgciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych,
ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwalych lub inwestycji (Ma konto 080) oraz wartos¢ ulepszen
zwickszajacych wartos¢ poczatkowa sSrodkow trwatych;

— przychody srodk6w trwatych nowo ujawnionych;

— nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych;

— zwigkszenia wartosci poczatkowe) srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuZycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

— ujawnione niedobory srodkéw trwalych;

— zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa do konta 011 prowadzona jest w module Srodki trwale”
programu Sputnik Software i umozliwia:

— ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;

— ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwatle;

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Dopuszcza si¢ prowadzenie dodatkowej ewidencji szczegélowej w innym przekroju
informacyjnym.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwalych w
wartosci poczatkowe].

013 - Pozostale srodki trwale

Konto 013 shluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowe] srodkow trwalych, niepodlegajacych ujg¢ciu na koncie: 011, wydanym do



uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

— nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;

— nieodptlatne otrzymanie Srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

—ujawnione niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegélowa do konta 013 prowadzona jest w module ,.Srodki trwale”
programu Sputnik.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

I Konto 015 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia
przejgtego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym

e przedsigbiorstwie komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli

i zakladzie budzetowym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

. — warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce

I organizacyjnej, wedlug wartodci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki;

— korektg wartosci mienia, stanowigcg réoznicg pomigdzy wartoscig mienia wynikajgca

I z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa Jub jednostki a wartoscia mienia
przekazanego spdlce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

— warto$¢ mienia zwréconego przez spolke lub pozostajacego po zlikwidowane] innej

' jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skladnikéw majatkowych
organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmujg w

l szczegoblnosei:

— warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy

i ze spotka, lub przekazanego jako udzial do spolki, warto$¢ mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom:;

— korekte warto$ci mienia stanowiacg roznicg pomigdzy wartoscig mienia wynikajacg

' z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a
wartoscig mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom.

i Ewidencje szczegdlowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

Ewidencja szczegdlowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

I Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z
bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki. bedacego w dyspozycji organu

E zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom

i



organizacyjnym lub nieprzej¢tego na whasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w
inny sposob.

020 - WartoSci niematerialne i prawne
Konto 020 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;.

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych, a w
szczegOlnoscei:
— akcji i udzialow w obcych podmiotach gospodarczych;
— akcji i innych dhugoterminowych papieréw wartoSciowych, traktowanych jako
lokaty o terminie wykupu dhuzszym niz rok;
— innych dtugotrwalych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywoéw finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
wartosci  poszczegdlnych skladnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych
wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych.

071 - Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

072 - Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosSci niematerialnych i
prawnych
Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszefn wartosci poczatkowej srodkow trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej
warto$ci, w miesiacu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkdw trwalych, wartodci niematerialnych i
prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie S$rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia Jub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkodg.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych obciazajacych
odpowiednie  koszty, dotyczace nadwyzek sSrodkéw trwatych,  wartosci
niematerialnych i prawnych, dotyczace $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoscl
poczatkowe]j srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa

finansowe.
Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych

dlugoterminowe aktywa finansowe.

080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie;

— poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dzialalnosci gospodarczej;

— poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w
szczego6lnosei:

— srodkdéw trwalych;

— warto$ci niematerialnych i prawnych;

— warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegolowa do konta 080 prowadzona jest wedtug poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych (nowo wprowadzanym do realizacji zadaniom inwestycyjnym beda
nadawane kolejno wolne numery konta 080), zapewniajac skalkulowanie ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwalych oraz wartosel
niematerialnych | prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji

niezakonczonych.



Zesp6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 stuza do ewidencji:

- krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych Srodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach bankowych,
- udzielanych przez banki kredytéw w walucie krajowej i zagranicznej,

- innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych

Konta winny ukazywac operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkdéw pienieznych oraz
krétkoterminowych papieréw wartosciowych

101 -

Kasa

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
gotowki w kasie.

Na stronie Wn konta 1010 ujmuje si¢ wplywy gotowki, a na stronie Ma — rozchody
gotowki.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

130 - Rachunek biezgcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji obrotdw z tytulu dochodéw i wydatkéw, objetych
planem finansowym Urzedu Miejskiego, realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu Gminy (Urzad Miejski nie dysponuje odrebnym rachunkiem
bankowym, na ktory wplywaja dochody i z ktérego sq dokonywane wydatki, objete
planem finansowym Urzedu Miejskiego). Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na
podstawie dokumentéw bankowych oraz polecen ksiggowan.

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdélowosei planu
finansowego dochodéw 1 wydatkéw budzetowych. Ewidencja szczegdlowa
prowadzona jest co najmniej z wyodr¢bnieniem kont:

— dochodéw budzetowych realizowanych przez Urzad Miejski;

— dochodéw budzetu Gminy nie ujetych w planach finansowych innych jednostek;

— wydatkéw budzetowych;

— wydatkéw niewygasajacych.

Wplywy $rodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych przez Urzad Miejski
dochodéw budzetowych ujmuje si¢ na stronie Wn konta 130 (ewidencja szczegétowa
wedhug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem
221 lub innym wtasciwym kontem. Saldo konta z tytulu zrealizowanych dochodéw
podlega okresowemu (co najmniej raz w roku) przeksiggowaniu na konto 800 na
podstawie polecenia ksiggowania, w oparciu o sprawozdanie budzetowe.
Zrealizowane zgodnie z planem finansowym Urzedu Miejskiego wydatki budzetowe
danego roku budzetowego ujmuje si¢ na stronie Ma konta 130 (ewidencja
szczegotowa wedlug podzialek klasyfikac)i wydatkéw  budzetowych), w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Saldo konta z
tytutu zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu (co najmniej raz w roku)
przeksiggowaniu na konto 800 na podstawie polecenia ksiggowania, w oparciu o
sprawozdanie budzetowe.

Zrealizowane przez Urzad Miejski wydatki budzetowe, ktére nie wygasty z uplywem
roku budzetowego, ujmuje si¢ na stronie Ma konta 130 (ewidencja szczegdlowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z
wlasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Saldo konta z tytulu zrealizowanych
wydatkéw, ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego, podlega okresowemu
przeksiggowaniu (co najmniej raz w roku) na strong Ma konta 800, na podstawie
polecenia ksiggowania sporzadzonego w oparciu o sprawozdanie zawierajace plan
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oraz wykonanie wydatkow, ktoére nie wygasty z uplywem roku budzetowego,
(ksiggowaniu odpowiada analogiczne ksiegowanie w kartotece budzetu gminy
,,organ” na kontach 135 i 225 - sprawozdaniem takim moze by¢ wzor sprawozdania
Rb-28NW, okreslony przepisami rozporzadzenia przez Ministra Finanséw.”).

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny.

Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 shuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosci zakitadowego funduszu $wiadezen socjalnych i innych funduszy,
ktorymi dysponuje Urzad Miejski.

Na stronie Wn konta 135 uymuje si¢ wplywy s$rodkéw pieni¢znych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Rachunek srodkéw pochodzgcych ze Zridel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

Konto 137 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach
srodkow pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych
niz $rodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptyw tych srodkéw na rachunek bankowy, a na
stronie Ma wyplyw tych srodkéw.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ co najmnie]
ustalenie stanu Srodkéw pochodzacych ze Zrddel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi w podziale na zrddla ich pochodzenia.

Inne rachunki bankowe

Konto 139 stluzy do ewidencji operacji dotyczacych S$rodkéw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace 1 rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczego6lnosci ewidencj¢ obrotdw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

— akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

— czekéw potwierdzonych;

— sum depozytowych;

— sum na zlecenie;

— srodkoéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139
miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 uyjmuje si¢ wplywy wydzielonych Srodkow pieni¢znych z
rachunk6w biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkow pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych sig¢ na innych rachunkach bankowych.

140  Krétkoterminowe papiery wartoSciowe i inne Srodki pieni¢Zzne
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
Srodkéw pienigznych, ktérych wartos¢ jest wyrazona zaréwno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pieni¢znych.
Ewidencja szczegolowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:
— poszczegblnych skladnikow krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
$rodkow pienigznych;
— stanu poszczegélnych krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych
§rodkéw pienigznych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na
poszczegblne waluty obce;
— warto$ci  krétkoterminowych papieréow wartosciowych 1 innych srodkow
pieni¢znych powierzonych poszczeg6lnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienigznych.

141  Srodki pienigzne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze.
Na stronic Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych w
drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.
Ewentualne $rodki pienigzne w drodze sg ewidencjonowane tylko na przelomie okresu
sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych w

drodze.

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegolowa do kont zespolu 2 umozliwia wyodrgbnienie poszczegblnych grup
rozrachunkow, rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych 1 zobowigzan z
podziatem wedlug kontrahentow.

Ewidencja szczegélowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrgbnienie poszczegdélnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowiazan z podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich
rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.
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Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na
koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktdre sa uyymowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz splate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa do konta 201 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedhug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci 1 roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci Urzedu Miejskiego z tytulu dochoddw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 22] ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Dla zachowania czystosci obrotow dopuszcza si¢ ksiggowanie: odpiséw - strona Wn
(zapis ujemny), zwrotéw nadplat — strona Ma (zapis ujemny).

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez
wihasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i
nadptlaty).

Ewidencje szczegotowg do konta 221 prowadzi si¢ wedlug diuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowe].

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu
nadplat w tych dochodach.

Rozliczenie dotacji budZetowych oraz platnosci budzetu Srodkéw europejskich
Konto 224 stuzy do ewidenc)i rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace 1
posredniczace platnosei z budzetu Srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ dotacji przekazanych, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

— wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810;

— wartos¢ dotacji zwrdéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z
kontem 130.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji wedhug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg uymowane na koncie 221.
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225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosei z tytutu
podatkéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
- zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dhugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegodlnosci dlugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, z tym zastrzezeniem, ze przychody ze sprzedazy
ratalnej — w przypadku gdy sprzedaz juz nastapita — nie stanowia przychodow
przysztych okresow. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ takze przeniesienie
naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem
221

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221].

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych
naleznosei.

Ewidencja szczegélowa do konta 226 zapewnia mozliwosé ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

228 - Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze Zridel zagranicznych niepodlegajacych

zwrotowi

Konto 228 shuzy do ewidencji i rozliczen srodkéw pochodzacych ze Zrddel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

— okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

—  przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrédel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z
kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegblnosci wplyw srodkéw otrzymanych na
pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi lub przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwic¢ ustalenie stanu
rozliczen srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
w podziale na zrodla ich pochodzenia.

Dopuszcza si¢ uproszczenia sposobu ewidencji rozliczen Srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie, z
pominigciem konta 228. W takim przypadku do zasad funkcjonowania konta 137
stosuje si¢ odpowiednio uproszczone zasady funkcjonowania przewidziane dla konta
130, zwiazane z bezposrednig korespondencja konta z kontem 800.



229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéow
publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i
zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu
rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz
podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

=
i 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
i z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdélnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
: agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
i Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
— wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;
- — wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
' — warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
— potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
: Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
I Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
standéw naleznosci 1 zobowigzan z tytutu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do
T~ wynagrodzen.
I Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytuldw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;
— naleznoéci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke Swiadczen
odplatych;
— naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd;
— zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
— rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienig¢znych;
— wplywy naleznosci od pracownikow.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 zapewnia co najmniej mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan wedtug tytuléw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.



.
L
i
L
L
'
k
!
:
‘l‘
i
.
L
I
|
I
!
.
I
|
i

240 - Pozostale rozrachunki
Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych
ewidencja na pozostalych kontach zespolu nr 2. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytuléw. Dopuszeza si¢ prowadzenie bardziej
szczegblowej ewidencji.
Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowiazan.

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn
konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zesp6l 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotlu 4 "Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegdlowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ co najmniej wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego.

400 - Amortyzacja
Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy konto 860.

401 - Zuzycie materialow i energii
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw 1
energii, a na stroniec Ma konta 40] ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z
tytulu zuzycia materialéw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materialéw i energii na konto 860.
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402 - Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ushug obcych.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dziea bilansowy
przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

403 - Podatki i oplaty

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegoInosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej,
oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy -
przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Ewidencja prowadzona na koncie 403 nie obejmuje kosztow klasyfikowanych w § 443
~Rozne oplaty i skladki” z tytutu kosztéw ubezpieczen majatkowych i osobowych —
koszty te ewidencjonowane sa na koncie 409. Ponadto na koncie 403 nie
ewidencjonuje si¢ oplat ponoszonych w dzialalnosci podstawowej majacych charakter
sankcji, ktore uymuje si¢ na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwloki w zaplacie
zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751, oplat sadowych z tytulu
dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761,
zaliczek pobranych przez Urzad Gminy jako platnika z tytulu podatku dochodowego
od wynagrodzen (ewidencja na kontach Wn 231 i Ma 225).

404 - Wynagrodzenia

405 -

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odr¢bnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych
na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢
je na konto 860.

Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow 1 o0séb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo 1 innych umoéw, ktdre nie sa zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spolecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztdow z tytulu ubezpieczenia
spolecznego 1 $wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umoéw, a na dzien bilansowy
przenosi sig je na konto 860.
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Na koncie ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki klasyfikowane w § 302 ,,Wydatki
osobowe niezaliczone do wynagrodzen™ oraz § 444 ,,Odpisy na zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych”.

Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 shizy do ewidencji kosztow dzatalnosci podstawowej, ktére nie
kwalifikuja si¢ do ujgcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w
szczegblnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow
do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i1 osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz
innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

— przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztéw
operacyjnych;

— podatkéw nieuj¢tych na koncie 403;

— dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ co najmniej wedlug pozycji planu finansowego.

700 -

720 -

Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

Konto 700 sthuzy do ewidencji sprzedazy produktéw i pétfabrykatéw oraz robét i ustug
wlasnej dzialalnosci na rzecz obeych jednostek oraz dziatalnosci finansowo
wyodrebnianej wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia. Ewidencje szczegélowa
do konta 700 prowadzi si¢ wedlug podziatu klasyfikacji dochodéw. W koncu roku
obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedazy na stron¢ Ma konta 860.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuje si¢, w korespondencji ze strona Wn konta 221,
przychody z tytulu dochodéw budzetowych, w tym przypisywane wymagalne odsetki
z tytulu dochodéw budzetowych, nalezne na koniec kwartalu, oraz odsetki z tytulu
dochodéw budzetowych oplat¢ prolongacyjna 1 koszty upomnien — przypisywane na
podstawie dokumentéw wplaty. Odsetki z tytulow cywilnoprawnych ujmuje si¢ na
koncie 750.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéow z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
Ponadto w ramach ewidencji szczegolowej do konta 720 wyodrebnia si¢ konto
analityczne shuzace ujeciu dochodéw budzetu Gminy nieujetych w planach
finansowych innych jednostek.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegOlowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej (uymowanie



okresowo na podstawie ewidencji podatkowej), natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegélowq stanowig sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

750 - Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegblnosci przychody ze sprzedazy papierdow wartosciowych, przychody z
udzialéw | akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w
zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrgbnienie przychodéw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke
od naleznosci.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860
(Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$é sprzedanych udziatow,
akcji i papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke¢ w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w
okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych 1 papieréw
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w
okresie realizacji.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki
za zwiloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 - Pozostale przychody operacyjne
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykia
dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na kontach: 720, 750.
W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
— przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;
— przychody ze sprzedazy Srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji;
— pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i
nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na stron¢g Ma
konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.

I‘ 751 - Koszty finansowe



Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 -

771 -

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki.

W szczeg6lnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

— koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

— pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznoéci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane $rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zyski nadzwyczajne

Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnosdcig operacyjng jednostki i niezwigzanych
z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegélnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢
korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860
(Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Straty nadzwyczajne
Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do

przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoécig operacyjna jednostki i niezwiagzanych
z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczeg6lnosci  szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastgpujgcymi poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogdélnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na stron¢ Wn konta 860

(Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw

i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

800 - Fundusz jednostki

Konto 800 shuizy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego
jednostki 1 ich zmijan.
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810 -

840 -

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig¢ w szczegolnosei:

— przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjg¢cia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

— okresowe przeksiggowania (co najmniej raz w roku) z konta 130 zrealizowanych
przez Urzad dochodéw budzetowych, na podstawie sprawozdan budzetowych;

— przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

— roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych;

— warto$¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji;

— warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

— warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

— przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

— okresowe przeksiggowania (co najmniej raz w roku) z konta 130 rownowartosci
zrealizowanych wydatkéw budzetowych Urzedu, na podstawie sprawozdan
budzetowych;

— okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

— wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

— roznice z aktualizacji srodkow trwalych;

— nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych i inwestyc)i;

— warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

— wartos$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdétowa do konta 800 prowadzona jest w ukladzie przewidzianym w
sprawozdaniu finansowym - zestawienie zmian w funduszu.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkow europejskich oraz srodki

z budZetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na
inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

— warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznane] za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

— rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw
budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychoddéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz
innych rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw, z tym zastrzezeniem, ze przychody ze
sprzedazy ratalnej — w przypadku gdy sprzedaz juz nastapila — nie stanowig
przychodéw przysztych okresow.
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Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Wn - ich zmnigjszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
mi¢dzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie
ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$é
ustalenia stanu:

— rezerwy oraz przyczyn jej zwi¢kszen i zmniejszen;

— rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn
ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjainych

855 -

860 -

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakiadowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia".
Pozostale $rodki majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw 1 przychodéw podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdlowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie stanu,
zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem
wedtug zrédel zwigkszen i kierunké6w zmniejszen.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakiadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez gmine,

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowartosé¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 0135.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez gming, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne potrzeby,
lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 uymuje si¢ sume:

— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1
409;

— wartosci sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 760;

— kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

— strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie¢ w koncu roku obrotowego sume:

—uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;
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— zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn - strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym,
pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

I.  Zapisy na kontach pozabilansowych dokonywane s3 jednostronnie, bez korespondencji z
kontem przeciwstawnym.

II. Wykaz kont pozabilansowych:

975 -

980 -

981 -

Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow
strukturalnych, w oparciu o dokumenty bedace podstawa dokonania tych wydatkow.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ laczng warto$¢ wydatkéw strukturalnych. Zapisu
po stronie Wn konta dokonuje si¢ jednorazowym zbiorczym zapisem pod datg
ostatniego dnia roku.

Ewidencja szczegélowa do konta 975 powinna by¢ prowadzona wedlug koddéw
wydatkow strukturalnych. Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych Urzedu
Gminy.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

— réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
— wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegélowoscei planu
finansowego wydatkow budzetowych. W ewidencji szczegblowej wyodrebnia sig
zapisy dotyczace planu niewygasajacych wydatkéw.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

Konto 98] shizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych realizowanych przez Urzad Gminy.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

— rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowane)
lub wygaste;j.
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998 -

999 -

Ewidencje szczegélowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegbélowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.,
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego.

Konto 998 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym Urzedu Gminy danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych, realizowanych przez Urzad
Gminy, ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

— rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym;

— rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaly wydatki roku
nastgpnego,

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji 1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ksiggowan na stronie Wn konta dokonuje si¢ na koniec roku budzetowego, na
podstawie polecenia ksiggowania, w oparciu o roczne zestawienie dokonanych
wydatkow.

Podstawa ksiegowan na stronie Ma konta sa polecenia ksiggowania obejmujace
prawne zaangazowanie wydatkéw budzetowych, tj. umowy, porozumienia, decyzje
itp. rodzace zobowiazanie w zakresie dokonania wydatku. Dopuszcza si¢ ewidencjg
zaangazowania niektorych wydatkéw budzetowych w sposob nastepujacy:

- wydatki zwiazane z wynagrodzeniami osobowymi 1 pochodnymi od nich
naliczanymi, dodatkowym rocznym wynagrodzeniem za rok poprzedni, odpisami na
zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych,

- wydatki biezace zwiazane z dostarczanymi mediami (w szczegdlnosci oplaty za
wodg, odprowadzanie $ciekéw, energi¢ elektryczng i cieplna, rozmowy telefoniczne)
moga by¢ ewidencjonowane na poczatek roku, w wysokosci przewidywanej na dany
rok budzetowy, ograniczonej planem finansowym wydatkow.

Pozostate wydatki, ktore nie zostaly wezesdnie] zaangazowane prawnie, angazowane sg
rownoczesnie z dokonaniem wydatku. W takim przypadku, na dowodzie ksiggowym
dotyczacym wydatku, zamieszcza si¢ dekretacje z kontem 998.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodr¢bnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktdre maja by¢ zrealizowane przez
Urzad Gminy w latach nast¢pnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ roéwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokosé zaangazowanych wydatkow lat
przysziych.



Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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Zalgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Burmistrza
Nr 20672012

z dnia 10.082012r.

Wykaz stosowanych programéw komputerowych

w Wydziale Finansowym Urzedu Miejskiego

w Jedrzejowie

Lp. Nazwa Przeznaczenie i opis programu Data
programu rozpoczgcia
i autor eksploatacji
I 2 3. 4,
1 Podatek od - ewidencja kart nieruchomosci 2002
Nieruchomosci | - tworzenie rejestrow wymiarowych
Os6b Prawnych | - ksiggowos¢ podatkowa
~FORTES”
2 Laczne - ewidencja kart nieruchomosci 2002
Zobowigzanie | - tworzenie rejestrow wymiarowych
Pienigzne Osob | - ksiegowos¢ podatkowa
Fizycznych
.FORTES™”
3 Place - ewidencja wynagrodzen i potracen dla 2000
. FORTES” poszczegolnych pracownikow
- tworzenie 1 automatyczne naliczanie list plac,
drukowanie list plac
- rozliczenie z Urz¢gdem Skarbowym i ZUS
4 Podatek od - ewidencja pojazdéw o0s6b fizycznych, prawnych, 2002
Srodkow - tworzenie rejestrow
Transportowych
.FORTES”
5 Finanse i - ewidencja ksiggowa dokumentéw wydatkow 1999
Ksiggowosé - tworzenie zestawien obrotow i sald, planu
LLZETO” budzetowego,
- ksiggowanie operacji gospodarczych na kontach
6 Platnik - ewidencja pracownikéw zatrudnionych 2001
,,PROKOM na umowe o prace i umowg zlecenie,
8.A” - naliczanie skladek ZUS,
- sporzadzanie deklaracji imiennych i zbiorczych
7 Srodki Trwale | - ewidencja srodkow trwalych, 2005
»Sputnik - tworzenie kartotek dla danego $rodka trwatego,
Software” - naliczanie umorzenia i amortyzacji,
- tworzenie raportow.
8 Zwrot podatku | - ewidencja spraw/wnioskow o zwrot podatku 2006
akcyzowego akcyzowego,
,FORTES” - w oparciu o program ewidencja podatkowa

nieruchomosci, wyliczanie wielkosci uzytkow
rolnych dla indywidualnych rolnikow,
- mozliwos¢ kontroli ustalonego limitu zwrotu w
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poprzednim okresie rozliczeniowym,

- mechanizm automatycznej numeracji Spraw o
zwrot podatku akcyzowego,

- wydanie decyzji w konkretnej sprawie (decyzja
pozytywna, decyzja odmowna),

- wydruki w oparciu o szablony druku dla kazdego
pisma (decyzje, potwierdzenia odbioru decyzji),

- tworzenie wniosku o dotacje¢ do wojewody,

- tworzenie okresowego sprawozdania i rozliczenia
dotacji,

- tworzenie rocznego sprawozdania i rocznego
rozliczenia dotacji.

Program
obstugi kasy

_FORTES”

- ewidencja i emisja dokumentéw kasowych,
- generowanie raportow kasowych
dodatkowe funkgje:

- operacje zliczania stanu kasy na podstawie
wykazu ilosci poszczeg6lnych nominatéw i
obliczanie ilosci i warto$ci poszczegdlnych
nominatéw do wymaganej kwoty.

2009

10

System
Zarzadzania
Budzetami JST
,BESTIA”

- planowanie budzetu poczawszy od projektu
budzetu, poprzez wszystkie jego zmiany,

- sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i
zbiorczych w miesigcznych i kwartalnych okresach
sprawozdawczych,

- sporzadzanie bilanséw jednostkowych jednostek
budzetowych, zaktadow budzetowych, gospodarstw
pomocniczych, bilanséw tacznych jednostek
organizacyjnych w podziale na formy prawne
prowadzonej dzialalnosci, bilanséw z wykonania
budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego,

- graficzne przedstawienie danych planistycznych i
danych z wykonania budzetu za pomoca modulu
raportowego, '

- wymiana danych miedzy JST a regionalna izba
obrachunkowg bez uzycia zewngtrznych
programoéw pocztowych.

2006

11

Finanse i
Ksiggowos¢

~ZETO”

- ewidencja ksiggowa dokumentéw dochodow i
organu,

- tworzenie zestawien obrotéw i sald, planu
budzetowego,

- ksiggowanie operacji gospodarczych na kontach,

2010
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Wykaz i opis dzialania programéw komputerowych
Stosowanych w Wydziale Finansowym Urzgdu Miejskiego
w Jedrzejowie

Na podstawie przepisow artykutu 10 ust. 1 pkt. 3 lit. ,,c” ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowoséci (Dz.U. Nr 76, poz. 694 z péZn. zm.) ustala si¢ wykaz programow

komputerowych vzytkowanych w wydziale finansowym:

Podatek od nieruchomosci Osob Prawnych opracowany przez firme ,, FORTES”
Laczne Zobowiazania Pienigzne Osob Fizycznych opracowany przez firme
~FORTES”

Place opracowany przez firm¢ ,,FORTES”

Podatek od Srodkéw Transportowych opracowany przez firmg , FORTES”
Finanse i Ksiggowo$¢ opracowany przez firme ,, ZETO”

Platnik opracowany przez firmg¢ ,PROKOM S.A.”

Srodki Trwate opracowany przez firme , Sputnik Software”

Zwrot podatku akcyzowego opracowany przez firme ,,FORTES™

Program obstugi kasy Kasa opracowany przez firm¢ ,,FORTES”

10 System Zmzqdzama Budzetami JST opracowany przez firm¢ ,BESTIA”
11. Finanse i1 Ksiggowos¢ opracowany przez firme ,,ZETO”
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Ad. 1. Program ,Podatek od nieruchomosci Os6b Prawnych” umozliwia:

- ewidencja kart nieruchomosci,
- tworzenie rejestrow wymiarowych,
~ ksiggowos¢ podatkowa.

A
k

L

Ad. 2. Program ,X.gczne Zobowigzania Pienigzne Oséb Fizycznych” umozliwia:

- ewidencjé kart nieruchomosci,
- tworzenie rejestrow wymiarowych,
- ksiggowos¢ podatkowa.

Ad. 3. Program ,,Place” umozliwia:

- - ewidencja wynagrodzen i potracen dla poszczegdlnych pracownikow,
- tworzenie i automatyczne naliczanie list plac, drukowanie list plac,
- rozliczanie z Urzgdem Skarbowym i ZUS

- - ewidencja pojazdow oso6b fizycznych, prawnych,
- tworzenie rejestrow,

Ad. 5. Program ,,Finanse i Ksiggowos¢” umozliwia:

- ewidencja ksi¢ggowa dokumentow wydatkow,
- tworzenie zestawien obrotéw i sald, planu budzetowego,
- ksiggowanie operacji gospodarczych na kontach.

i Ad. 6. Program ,,Platnik” umozliwia:

S= - ewidencja pracownikéw zatrudnionych na umowg o pracg i umowe zlecenie,
- naliczanie skladek ZUS,
- sporzadzanie deklaracji imiennych i zbiorczych.

Ad. 7. Program ,,Srodki Trwale” umozliwia:

i Ad. 4. Program ,Podatek od Srodkéw Transportowych” umozliwia:
- ewidencja srodkow trwatych,

1 - tworzenie kartotek dla danego érodka trwalego,

- naliczanie umorzenia i amortyzacji,

-

L Opis oraz sposéb dzialania programow
- tworzenie raportow.

- ewidencja spraw/wnioskow o zwrot podatku akcyzowego,

- w oparciu o program ewidencja podatkowa nieruchomoséci, wyliczanie wielkosci uzytkow

& Ad. 8. Program ,,Zwrot podatku akcyzowego” umozliwia:
R rolnych dla indywidualnych rolnikow,



- mozliwos¢ kontroli ustalonego limitu zwrotu w poprzednim okresie rozliczeniowym,

- mechanizm automatycznej numeracji spraw o zwrot podatku akcyzowego,

- wydanie decyzji w konkretnej sprawie (decyzja pozytywna, decyzja odmowna),

- wydruki w oparciu o szablony druku dla kazdego pisma (decyzje, potwierdzenia odbioru
decyzji),

- tworzenie wniosku o dotacj¢ do wojewody,

- tworzenie okresowego sprawozdania i rozliczenia dotacji,

- tworzenie rocznego sprawozdania i rocznego rozliczenia dotacji.

Ad. 9. Program ,,Kasa” umozliwia:

- ewidencja i emisja dokumentow kasowych,
- generowanie raportow kasowych

dodatkowe funkcje:
- operacje zliczania stanu kasy na podstawie wykazu iloci poszczegdInych nominaléw i

obliczanie ilosci i wartoéci poszczeg6lnych nominaléw do wymaganej kwoty.
Ad. 10. Program ,,System Zarzgdzania Budzetami JST” umozliwia:

- planowanie budzetu poczawszy od projektu budzetu, poprzez wszystkie jego zmiany,
- sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesigcznych i kwartalnych

okresach sprawozdawczych,
- sporzadzanie bilanséw jednostkowych jednostek budzetowych, zakiadéw budzetowych,

gospodarstw pomocniczych, bilanséw {gcznych jednostek organizacyjnych w podziale na
formy prawne prowadzonej dzialalnosci, bilanséw z wykonania budzetu JST oraz bilansu

skonsolidowanego,
- graficzne przedstawienie danych planistycznych i danych z wykonania budzetu za pomoca

modutu raportowego,
- wymiana danych miedzy JST a regionalna izba obrachunkowg bez uzycia zewn¢trznych

programéw pocztowych.
Ad. 11, Program ,,Finanse i Ksiggowo$§¢” umozliwia:

- ewidencja ksiggowa dokumentow dochodow i organu,
- tworzenie zestawien obrotow i sald, planu budzetowego,

-~ ksiggowanie operacji gospodarczych na kontach,




Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta
Jgdrzejowa

Nr 206/2012

z dnia 10.08.2012 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu
» Indywidualizacja nauczania i wychowania klas I-II1 ”

1. ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowe]j projektu ,.Indywidualizacja nauczania i wychowania klas I-111"".
2. Urzad Miejski w Jedrzejowie oraz Budzet Gminy (ORGAN) posiadajg wspolny
rachunek bankowy o numerze 52 8493 0004 0210 0059 1221 0009 w BS Kielce
O/Jedrzejow. Dla potrzeb realizowanego projektu zostanie otwarty odrgbny rachunek
bankowy. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunkach
bankowych upowaznione s osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu
jest Gmina Jedrzejow, realizatorem Urzad Miejski w Jedrzejowie. Ksiegi rachunkowe
projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Jedrzejowie.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie PUMA Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasla zabezpieczajace dostgp do
wprowadzania danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UM) wydatki na realizacj¢ Projektu ujgte sq w
dziale 853 ,,Pozostate zadania w zakresie polityki spolecznej” rozdzial 85395 | Pozostala
dzialalnosc™.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytutu wplywu dotacji
rozwojowych ujmowane sg w ksiggach Budzetu Gminy (Organu). Wplyw dokonywany jest
na wydzielony dla Projektu rachunek bankowy.

5. Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na: srodki unijne, srodki z budzetu krajowego i $rodki
wlasne z odpowiednia czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej.

ILKLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ zadania,
zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego
Projektu stosuje si¢ czwarta cyfra jest,7”1,9”.
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I11. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkéw nast¢puje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i

harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych , opisanych i zatwierdzonych

dokumentéw ksiggowych.

2. Ptatnosci dokonywane sa w formie bezgotdwkowej za pomoca elektronicznego systemu
Home banking, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych konieczno$¢

dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wtornik zlecenia

oraz wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiegowych (fakturach) jest opis:

1. | Wydatek finansowany z projektu ,,Indywidualizacja nauczania i wychowania klas I-III
w gminie Jedrzejow”, ktory jest realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu  nr UDA-POKL.09.01.02-26-298/10-01 realizowanego przez Gming
Jedrzejow wspotinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Priorytetu IX, Dzialania 9.1, Poddzialania 9.1.2. PO KL

2. | Kategoria zgodna z budzetem projektu — nr i nazwa zadania — Zad..... -
Indywidualizacja nauczania w Szkole Podstawowe] W ............oocovveiiiiiin....

3. | Opis merytoryczny wydatku — Koszt bezposredni
kwota na fakturze dotyczy

Koszt posredni

4. | Sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym, gospodarnosci, legalnosci i celowoscl
gospodarczej.

5. | Kwota kwalifikowana:

KWOtd OROIMA ~ soovoisinssnmsasiee zl

6. | Sprawdzone pod wzgledem formalnym Data, podpis i pieczeg¢ funkcyjna
i rachunkowym. 3

Zatwierdzenie dowodu ksiggowego do wyplaty

1 )proporcja udziatu srodkéw unijnych i srodkow wiasnych

2)dekret

3)klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyplaty

4)pieczatka z trescig: Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym, Zatwierdzono do
wyplaty ze $rodkéw. data, podpis,

5) pieczatka z trescia: wydatek strukturalny, kod, kwota, data, podpis pracownika
sprawdzajgcego pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

4. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego ze
srodkow unijnych podpisane s przez Burmistrza lub Sekretarza oraz skarbnika lub osobe
przez skarbnika upowazniona. Pod wzglgdem merytorycznym faktury podpisuje koordynator
projektu i Kierownik Zespotu Obstugi Szkot 1 Przedszkoli ktorzy poswiadezajq faktyczne i
prawidlowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnod¢, sprawdzaja czy dane zawarte na
dowodach ksiegowych sg zgodne z zawartg umowa o dofinansowanie projektu, umowg z
wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym . Pod wzgledem formalnym i
rachunkowym podpisywane sa przez pracownikow Wydzialu Finansowo — ksiggowego.



5. Koordynator przygotowuje wnioski o platnos¢ z czgscia sprawozdawcezg z przebiegu realizacji
projektu w sposdb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do Instytucji Zarzadzajace;.

Beneficjent sklada Wnioski o platnos¢ w formie i w oparciu o wz6r okreslony przez Instytucje
Zarzadzajacq oraz zobowiazany jest do zlozenia zatacznikéw do wystanego droga
elektroniczng Wniosku o platnos¢.

[V.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w Organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

133-1 rachunek budzetu

133-6 rachunek bankowy, wydzielony na przyjecie dotacji rozwojowych na realizacje
Projektu

224-9 rozrachunki budzetu

901-05 dochody budzetu

901-9 dochody budzetu ( dotacje rozwojowe)

902-06 wydatki budzetu

960-  skumulowane wyniki budzetu

961-  wynik wykonania budzetu

Ewidencja ksiggowa:

Ogdlng zasada systemu platnosci dla dzialan finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi srodkéw finansowych zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu. Otrzymane $rodki europejskie ewidencjonowane sa na wydzielonym dla Projektu
rachunku i na nastgpujacych kontach: 133 — 6 rachunek bankowy dla Projektu i 901 -9 dochody
budzetu w zakresie dotacji rozwojowych. Uje¢cie otrzymanych srodkéw w budzecie jednostki
samorzadu terytorialnego nast¢puje na koncie 133-1 ,Rachunek budzetu” w korespondencji z
kontem 901-05 ,,Dochody budzetu”. A zatem otrzymane przez Gming¢ Miejska Srodki ujmuje
si¢ w rozdziale 85395 ,,Pozostala dziatalnos¢” z odpowiednia klasyfikacja paragrafow
dochodowych .

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem Srodkow europejskich w
Urzedzie Miejskim, tj. w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:
130 - Rachunek biezacy jednostki - analitycznie

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 - Rozrachunki z budzetami

Zespol 4 — koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy.
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V. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW
DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania calosci (100%) $rodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym z
przepisami prawa zaméwien publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego, jest wdrazany zgodnie z zawarta umowg o
dofinansowanie Projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sq dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z systemu ksiggowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o
podobnej warto$ci dowodowej) jest dostgpna.

6.Platnos¢ na rzecz wykonawcey zostata dokonana w sposéb prawidiowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczos$¢ 1 rozliczenia za poszezegdlne etapy dziatania.

VI. PRZECHOWYWANIE [ ARCHIWIZACJA DOKUMENTACIJI PROJEKTU

1. Wydziat Finansowo — ksiggowy prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizac)i
projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu
Miejskiego.

3.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UM w Jedrzejowie i
dokumentujace wydatki poniesione przez Urzad Miejski w Jedrzejowie: tj: faktury, rachunki i
inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane sa w Wydziale Finansowo — Ksiggowym.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Urzad Miejski w Jedrzejowie i rozliczeniu
finansowym przez Instytucj¢ Zarzadzajaca, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka
dokumentacj¢ zwiazang z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia zostang
przekazane do archiwum zakladowego.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Urzad Miejski w Jedrzejowie
przechowywana bedzie w archiwum zakladowym zgodnie z umowga o dofinansowanie Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 roku.
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