Zarzadzenie Nr 223/2013
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
z dnia 29 lipca 2013

w sprawie stosowania zasad polityki rachunkowosci oraz planu
kont dia projektow wspoéifinansowanych z Europejskiego Funduszu
Rybackiego w ramach Programu Operacyjnego ,Rewitalizacja
Stadionu Sportowego “"Naprzod” w Jedrzejowie wraz z remontem
budynku socjalno-szatniowego”.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013.594),art.4 ustawy o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2013.330) oraz ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240 z pozn.

zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.

1. Ustala sie zasady polityki rachunkowosci dla projektu wspotfinansowanego
Europejskiego Funduszu Rybackiego w ramach Programu Operacyjnego ,.Zrownowazony
rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréow rybackich 2007-2013” dla
projektu realizowanego przez Gming Jedrzejow : ,Rewitalizacja stadionu sportowego
,Naprzod” w Jedrzejowie wraz z remontem budynku socjalno-szatniowego

§ 2.

z

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia 29 lipiec 2013 r.

/JRMISTRZ /

\/Cu'f(_, Z LN
/' fmngartinPisauek

~,



2euteeanik oo lwquMnm erl,,’) I3
f&uwmewmc‘ Hiasha .ﬂq&ﬁ‘@,

ES ‘fuut’u ,‘,Q Ibf’ﬂk& ':"' [RrRhe
Sprawy ogolne

1. Dokumentacja okresla zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie,
zwanym w dalszej czesci ,,Urzedem™ przy realizacji projektu pn: : ,,Rewitalizacja stadionu
sportowego ,,Naprzod” w Jedrzejowie wraz z remontem budynku socjalno-szatniowego”
zwanym w dalszej czgsci ,,Projektem”.

2. Platnosci w ramach Projektu sa regulowane z rachunku 24 8493 0004 0210 0059 1221
0125 prowadzonego przez Bank Spotdzielczy w Kielcach O/Jedrzejow .

3. Migjscem prowadzenia ksigg rachunkowych do obstugi Projektu jest siedziba Urzedu
Mieiskiego w Jedrzejowie ul. 11 Listopada 33a.

4. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, okresem sprawozdawczym odpowiednio:
miesiac, kwartal, rok.

5. W planie finansowym Urz¢du Miejskiego w Jedrzejowie ujmowane sg wszystkie wydatki
na realizacj¢ Projektu zgodnie z klasyfikacja budzetowa w dziale 926 rozdz. 92605 w
oddzielnym dzienniku finansowym.

6. Zrodta finansowania beda oznaczone czwarta cyfra dodang do paragrafu rodzajowego
wydatku.

Do czesci wydatkéw kwalifikowanych, finansowanych ze srodkow funduszy unijnych
dodawana bedzie czwarta cyfra ,,7”, do czgsci wydatkow finansowanych ze srodkow
wiasnych dodawana bedzie czwarta cyfra ,,0”.

7. Urzad Miejski w Jedrzejowie prowadzi osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji
wykonania budzetu Gminy (organ) i osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zdarzen
gospodarczych zachodzacych w Urzedzie Miejskim — jako jednostce.

8. Sprawy nieuregulowane w niniejszym rozdziale podlegajg zasadom prowadzenia
rachunkowosci okreslonym w innych zarzadzeniach wewnetrznych obowiazujacych w
Urzedzie Gminy.

9. Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych Operacji prowadzona jest przez Urzad
Migjski komputerowo (osobno dla organu — Gminy i osobno dla jednostki —Urzedu
Miejskiego) w programie ,,PUMA ” —System Finansowo — Ksiggowy — ,,PUMA” — ZETO
Olsztyn.

10. Zaktadowy Plan kont dla budzetu Gminy i Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie
obowiazujacy w Urzedzie przy realizacji Projektu ustala: konta syntetyczne i analityczne
oraz konta pozabilansowe.

11. Ksiggi rachunkowe obejmuja: dziennik, konta ksiggi gtdéwnej, konta ksigg pomocniczych,
zestawienie obrotdw i sald.

12. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe - oryginaty. Zdarzenia
gospodarcze zwigzane z realizacja Projektu , ksiegowane beda chronologicznie pod pozycja
kolejng nadang podczas dekretacji w ewidencji organu i jednostki. Zapisow w ksi¢gach
rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodow ksiggowych- dowodow zZrodtowych:

- zewnetrznych- faktury, rachunki, wyciagi bankowe.

- wewngetrznych - PK

13. Oryginaty dokumentow ksiegowych zwigzanych z Projektem przechowywane bedg w
segregatorach w ksiegowosci budzetowej przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie
Projektu.

14. Pozostate dokumenty dotyczace Projektu (wniosek o dofinansowanie projektu, umowy
itp.) przechowywane beda w wydziale merytorycznym nadzorujacym realizacje Projektu tj.
w Wydziale Inwestycji i Utrzymania Infrastruktury Techniczne;.



Plan kont oraz obieg i kontrola dokumentow
1. Do ewidencji operacji gospodarczych zwiazanych z Projektem stosowany bedzie plan
kont wg

ponizszych tabel:

a) dla organu — gminy

Symbol Konta Nazwa zespotu lub konta
Konta bilansowe
133 Rachunek budzetowy
901 Dochody budzetowe
902 Wydatki budzetu
961 ‘ Wynik wykonania budzetu

b) dla jednostki budzetowe] — Urzedu Miejskiego

Symbol konta Nazwa zespotu lub konta

Konta bilansowe

011 Srodki trwate

080 Srodki trwate w budowie { Inwestycje)

130-xxX-XXXXX-XXXXW-901xxxW Rachunek biezacy jednostki

130-06-XXX-XXXXX-XXXX Rachunek biezacy jednostki

20 1-XXXXXXX Rachunki z odbiorcami i dostawcami

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu

$rodkdw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
975 Wydatki strukturalne
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych

roku biezgcego

2. Dokumenty stanowiace podstawe dokonywania platnosci i ksiggowania powinny by¢
poddane kontroli przed zrealizowaniem i zaksiggowaniem. Kazdy dowdd ksiegowy powinien
by¢ sprawdzony:

a) pod wzgledem merytorycznym - to znaczy, ze osoba odpowiedzialna za realizacje
projektu dokonuje opisu rachunku zgodnie z ustalonym wzorem. Sprawdza rzetelnos¢,
celowosé i legalno$¢ zawartych w tym dokumencie danych co powinno by¢ poswiadczone
podpisem,




b) pod wzgledem formalno-rachunkowym - to znaczy, ze dowod zostal wystawiony

w sposob prawidlowy, zawiera wszystkie wymagane elementy oraz dane liczbowe nie
zawierajg bledow rachunkowych. Kontrola formalno-rachunkowa powinna by¢
poswiadczona podpisem upowaznionej osoby i zatwierdzony.

3. Dowody ksiegowe sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i opisane przez
pracownikéw Wydziatu merytorycznego podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i
rachunkowym przez pracownikow wydziatu finansowego, ktorzy dokonuja dekretacji
ksiegowej, przekazuja do zaptaty, a nastepnie nadaja im numer ewidencji ksiggowe;.

4. Za dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji Projektu odpowiada Skarbnik Gminy.
5. Za pozostate dokumenty dotyczace realizacji Projektu np. wniosek o dofinansowanie
projektu, wszystkie uzupetnienia , umowy odpowiada Naczelnik Wydziatu Inwestycji i

Infrastruktury Techniczne;j.
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