Burmistrza Miasta Jedrzejowa
z dnia 10 wrzesnia 2013 r.

W sprawie: zaloZen i wytycznych do projektu budzetu Miasta i Gminy Jedrzejow na
2014 rok oraz wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie: art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt. 1, art. 31, art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca

1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2013.594); art. 230 ust.], art. 233 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 poz. 885),

zarzadzam

§ 1

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2014 rok nalezy opracowaé

W oparciu o:

a. Ustaweg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2 2013 poz. 885)

b. Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach Jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22010 r. nr 80 poz. 526 z pézn. zm.)

c. Przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Miej skiej w Jedrzejowie, zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Jedrzejow)

d. Informacj¢ Ministra Finanséw o planowanych kwotach poszczegdlnych subwencji

ogolnej oraz dochodéw z tytutu udziatu we wplywach z podatku dochodowego od

0so6b fizycznych

Informacj¢ Wojewody Swiqtokrzyskiego o kwotach dotacji celowych na zadania

wlasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej

f. Informacj¢ Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Kielcach o kwocie
dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej

g. Zobowiazania z lat ubieglych oraz podjete uchwaty Rady Miejskiej w Jedrzejowie o
zaciagnigciu zobowigzan na lata nastepne

h. Przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw do konca 2013 roku.

i. Inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli majg one zwiazek z
projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu

wielkosci budzetowych na 2014 rok:

a. Srednioroczny wzrost cen towaréw i ushug konsumpceyjnych wyniesie 2,4%

b. Wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace wyniesie 1.680,00 zt.

. Zalozenia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupelniane.

o©

§2
DOCHODY

. Podstawa planowania dochodéw na 2014 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2013.

. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2014 rok nalezy uwzglednic:

a. prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych

b. przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2013
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informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow i Swiqtokrzyskiegokiego Urzedu
Wojewddzkiego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych
wplywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym od 0séb fizycznych
informacje urzedéw skarbowych na temat przewidywanych dochodéw

planowane zmiany cen $wiadczonych ustug

przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych

. sytuacj¢ platnicza najwigkszych podatnikéw gminy,

poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkow finansowych, w tym z
Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢
przepisow.

. Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szczegbtowosci klasyfikacji budzetowej, z
podziatem na biezace i majatkowe.

. W zakresie prognozowania dochodow nalezy dokona¢ szczegétowego podziatu zrodet
dochodéw i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegotowa kalkulacje.
Zatozony plan wptywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawg i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezacego.

. Dochody biezace nalezy prognozowaé w nastepujacy sposob:

a.

dotacje celowe na zadania wiasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej —
w kwotach podanych przez Wojewode Swietokrzyskiego oraz Delegature Krajowego
Biura Wyborczego w Kielcach

. subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow

udziat we wplywach z podatku dochodowego od 0séb fizycznych — w/ g informacji
podanej przez Ministra Finansow

. dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu

terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowiazujacych zapisow porozumier i uméw.
dochody z podatkéw i optat lokalnych zaktadajac wzrost obecnie obowiazujacych
stawek podatkowych srednio o 4%. Przy szacowaniu dochodéw uwzgledni¢ wskaznik
sciagalnosci na poziomie 95%.

dochody z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na
podstawie obowigzujacych stawek

. dochody z majatku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego

przeznaczonego do sprzedazy w 2014 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

. dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawie

ilosci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilogci zezwoler na sprzedaz
jednorazowa.

zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw skladania wnioskéw o ptatnosé oraz wynikajacego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

§3
WYDATKI

. Podstawa planowania wydatkéw na 2014 rok jest przewidywane wykonanie wydatkoéw
budzetowych w roku 2013.

. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242
1243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157



10.

1.

12.

13.

poz. 1240 z p6zn.zm.). Reguly tzw. zlotej reguty wydatkowej okre$lonej w art. 242
ustawy nakazuja zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze
planowane i wykonane wydatki biezace nie moga przekroczy¢ wartosci dochodéw
biezacych powiekszonych o nadwyzke budzetows z lat ubieglych i wolne srodki bedace
nadwyzka srodkéw pienieznych na rachunku biezacym budzetu wynikajaca z rozliczen
wyemitowanych papierow wartosciowych, kredytow i pozyczek z lat ubieglych w czesci
finansujacej deficyt budzetu. W roku budzetowym 2014 nie planuje si¢ korzystania z
nadwyzki budzetowej czy z wolnych srodkow w celu pokrycia wydatkow biezacych
budzetu.

. Ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

a. zabezpieczenie srodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne 1 nieprzerwane
funkcjonowanie

b. zapewnienie srodkow na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw na
wieloletnie programy inwestycyjne.

Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2013,

pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, powigkszonego o wskaznik

1,5%.

. Planujgc wydatki remontowe nalezy dotaczyé szczegdlowa kalkulacje zawierajaca m.in.

zakres prac i szacunkowy kosztorys.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikaj acych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2013 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych
do konca 2013 r. oraz w roku 2014.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg zawartych i planowanych umow,
ze wskazaniem przewidywanych kwot $rrodkdw na realizacje kzdej z nich.

Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5%
sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz.
U. 21997 r. nr 160 poz. 1080 z pézn. zm.)

Sktadki na ubezpieczenia spoleczne planuje sic w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 r. nr 205 poz.
1585 z pézn. zm.)

Sktadki na Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Odpis na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4
marca 1994 r. o zaktaadowym funduszu Swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. nr 70
poz. 335 z p6zn. zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote
bazowa stosowana w roku 2013.

W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od
nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. nr 97 poz. 674 z pozn. zm.). Odpis na nauczycieli bedacych
na rencie, badz emeryturze planowaé z uwzglednieniem waloryzacji emerytur i rent na
poziomie 2,14 %.

Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszefistwo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania przewidziane do zakonczenia w 2014 roku, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym. Planowanie
sodkéw na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastapié¢ w
koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

W projekeie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe 0gblng na wydatki nieprzewidziane

w wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in. na



zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i
pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczyé
5% planowanych wydatkéw budzetowych.

§ 4
MATERIALY PLANISTYCZNE
1. Materiaty planistyczne nalezy opracowaé na podstawie wytycznych okreslonych w
niniejszym zarzadzeniu, Gminny Zespo6t Obstugi Szkét i Przedszkoli przygotowuje
projekt w/g zatacznikéw do Zarzadzenia w zakresie wynagrodzen i pochodnych.

2. Wszystkie pozycje w materialach planistycznych muszg by¢ bezwzglednie
poparte: _
a) konkretnymi przepisami prawa materialnego,
wyczerpujacymi objasnieniami, kalkulacja w formie rozpisania kwoty
kazdego paragrafu,
b) nalezy poda¢ w kazdym przypadku kwote planu (wydatku) roku 2013 w
kazdej z szacowanych pozycji oraz wykonania za 2012 rok.

3. Materialy planistyczne dotyczace Wieloletniej Prognozy F inansowej przygotowaé
nalezy odrebnie.

4. W planach finansowych do projektu budzetu nalezy wskazaé, ze dane zadanie yjeto
takze w WPF,

5. Materialy skladane s w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 wrze$nia 2013
roku.

§7

. Przyjete wielkosci w poszczeg6lnych pozycjach przedstawionego planu muszg posiadaé¢
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowiazuje
zasada realnego ujmowania wydatkow. Wydatki nalezy planowaé biorac pod uwage
maksymalng dyscypling budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady
oszcezgdnosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie
najlepszych efektow z danych naktadow.

Materiaty do projektu budzetu powinny bué sporzadzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 38 poz. 207 z p6zn.
zm.).

. W materialach planistycznych nalezy zamiescié kalkukacje odrebnie dla kazdego
paragrafu dochod6w (przychodow) i wydatkéw oraz objasnienia odrebnie dla kazdego
zrodta dochodéw (przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w
paragrafie wydatkowym, ze szczegélnym uwzglednieniem czynnikow ksztattujacych
wzrost lub spadek projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na
dzief 31.12.2013 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielkosci realne, tj. wielkos¢
planu na 15.09. 2013 r. skorygowana o kwoty, co do ktérych zachodzg przestanki, ze nie
zostang wykonane w ramach planu 2013 r.

. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach Urzgdu Miejskiego do przygotowania materiatéw i
wzajemnej wspolpracy.



5. Skarbnik Gminy przygotowuje zbiorcze zestawienie dochodéw i wydatkéw wg zlozonych
planéw do dnia 30.10.2013 roku.
6. Burmistrz opracowuje projekt budzetu do dnia 15.11.2013 roku.

§8
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom Jednostek Organizacyjnych
Gminy, Naczelnikom kierujacym poszczegélnymi Wydziatami Urzgdu Miejskiego,
samodzielnym stanowiskom pracy.

§9

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/
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mgr Marcin Piszczek



:Dj3soupal lumouany

- » s ~ ) /
o ,:,}U‘ WE 5 E : Lm.wvh% N
C

]

e

zalsliwdndg

:jizpeziods

nie1zpzos 03apzey e|p alugdIPo Jizpkziods

Adeud zsnpung eu pjpepys 0ZTY
%" duzaajods aluazasidzagn eu pipep|s oT1v
9UZ04 3Judzpo.IZeuAm amosjlepo( 0)7401%
Ayoxzs esopjauAp 1foAzodsAp op poiSeu zsnpuny (q
elsellN eziisiwing IbAzodsAp op pouSeu zsnpuny (e
‘WAL M ‘©moQqoso eluazposSeuip 010V
0391 7 ‘wozey
6S°LTL T 69°LTL T e1sAzels
zs'910 € S910 € Amoypyesiuoy
€E'eT6 € €EeI6 € Auemouey
LE°000 S LE'000 S AuemowiojdAq
L+1=8 L 9 S 14 € 4 T
oBamorazeng camororpng
nyoJ Ad3isalw 1e1s eu nyoJ >uv_.mw_E 1e19 eu
BIUSZPOIZRUAM ¥ sanjo ez aluazpos3euim MO1R13 BQZOI aluazpoudeuim MO]1Ee1S eqzoI
w080 eluazposgeuim aupaJs mEMMM%_LMmMN?s 3lupaug nsueme ya1dois
wazey : wazey

10T BlUpnJ3 T€ Op ¥T0T BIUSIZIM T PO S350

10T eludials T€ op yT0Z e1UzdAlS T po sanjQ

pMO[3zipdr bisoiN pziIsIWING £T/

T 4N yuzobinz

....................................................................... jeizpzoy

ezomemoyoAm exyaido eufAoeynp3 pGg/a1uemoydim | B1RIMSQO TOS jeIZQ

vT0Z AM013zpnq Yo eu 1[a1PAzoneu eluazpoISeuAp

BN pjuazpbzinz op

exyisoupar




;
{

/
Zd1LSIKNYNga

wazey
{eizpzoy
IV [AVSETTE] onniq AulAaxung 18| 33nisAm azo1upesez
Ameadpo/amozsnajign| wazey BZ )a3epo(Q ’ oy)simouels d
Apou8en elU3ZpOIZeUAM DjIUPENS

"4 ¥T0T eu n3azpng pjafoad

Iwe(aAzoneu ysAdkpdgaiu moyiumooesd eiuazpoideuAm

DMO[azZip3r DISDIN DZIISIWING mH\&Wle oiuazpbzinz op

Z N Yiuzobioz




NIZIZSI] D] 16U

-~

N

LJZHLISIAdAg

e N \‘,u_ M

f N

9UZz20.J ejusazpoiseuAm amodirepoq (0)740174
MO3lumodeld 9M0QOsO elUaZpoIFeuApy 0TOV
X X oU|0yzs DIMOJo1S |  8HTO8
Adeid zsnpuny eu pypepys 01y
92d9j0ds eluazoaidzaqgn eu ppep|s OT1V
duzd0.J ejuszpoiseuAm amodjiepo( (01740}
Mo3Iumodeld aMoqoso eluazpoideuipy 010V
efzeuwls | 01108
Adeud zsnpung eu pypepys 0cly
9zd940ds ejuazaaidzagn eu ppep|s 0TIV
SUZz50. eluazpoiSeuAm amoyiepo( 0}720 14
MO lumodeld amoqoso eluazpolgeuApn 010V
Bjo)zspazid | 0TOS8
Adeid zsnpung eu pipepis | 0zTv
9z2940ds ejuazasidzagn eu pipep|s 0TIV
9uzd0J eluazpoideuAm amoyiepoq (0} 740}7%
Moylumodeld amoqoso eluazpolseuApn 0TOV
amomelspod Ajoyzs |  TOTOS
SlUBMOYIAM | B1RIMSO T08
worey cBisso | s |t — emorezpng
| eloensiuiwpy 3|812AzanepN 9|910AzoneN o

" ¥10C BU BueZdl|BU YOIU PO Bipeps | BlUSZPOISRUAM BU 1YPOIS Buemoueld

DMO[32IP3r DISDIN DZIISIWING mH\%Mv.LZ pluazpbzinz op

€ 4N y1uzaboz

e)}soupar




J
H

i

HIZOZS)J UPoUDW 6w/

\\NI N - ARy N \\
Z4LS1WA /g
Jizpeziodsg
Adeud zsnpunj eu pipepis | 0zTv
9233j0ds eluazoaldzagn eu ppep|s 0TIV
dUzd0J ejU3ZPOISRUAM BMOYIBPO( (0]720174
MO lumodeld aM0goso ejuazpoISeuApy 01OV
9Uj0Yzs IIMS | TOPYS8
VZIMVMOHIAM ¥)31dO VNIADYINA3 vS8
Adeid zsnpung eu pipepis | 0zTv
8z29}0ds eluazoaidzagn eu pipeps OTIV




W22ZIZSId WD 151 iy
, \.,W/, RSN

/
7

Zd1lSINdNA

BUI0XZS 3JI|IBIMS | TOPSS
Jsoulejeizp ejesozod S6T08
SUIOYZS DMOLOIS | 8YTOS8
elzeuws | 01108

e|0Yzspazid v0108
amome)spod Ajoyzs 10108

‘w3050 Ajomy 7

€10¢
304 BU MOY1epAM UR|d

12 €6660 T yosAuorupnaiez eqzoi| eu3dazid euemoue|d lleisozod Adjumodely €
v'e
€C
(44
Tt

jZ aulAoesuadLuoy BluSZopeIMS
%S :wazes odaulAdesuadwoy eluazopeims Adklessiqod ajainAzoneu zeso Z
‘Auai ‘AinjAusws fauesaigod Pso)osApm 19510u31 ‘1DAIBWS 3[BIAZINEN
7 ccese 2 e SR TRl WAM AUjad N -
BU NJUad201|9z.id M i|319AZoNBU BQZDI] RUIBIDEZIY :
1e19
I Bu nsidpo ysoqosim 3Iu3Iu|08820zsAM d

nsidpo ejuazaljeu emelspod

"1 ¥T0T eu Mmadzpnq pjafosd ~ yoAujeHos uazaopeims nzsnpuny o3amopepjez ejuazdijeN

DMO[3ZIpaf DISDIN DZISIWING mH\W.»N«.wIZ pluazpbzinz op

v 4N Yiuzabjoz




Zatgcznik Nr 5

do Zarzgdzenia Nr??r.?'.‘l/ﬁ Burmistrza Miasta Jedrzejowa

Wydatki na doksztatcanie doskonalenie zawodowe nauczycieli w 2014 r.

1.Limit wydatkéw ustalony jako 1% planowanych rocznych srodkéw przeznaczonych na
wynagrodzenia osobowe nauczycieli:

.................................................................. zt
2. Wydatki:

— —— tkow,
KIasyflkaCJa Wyszczegdlnienie Plan 2013 Projekt 2014 Uzasadnienie wydatkow
budzetowa podstawa prawna
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