ZARZADZENIE NR 87/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Je¢drzejow
z dnia 10 kwietnia 2013 r.

w sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa .

Na podstawie art. 2, art.18 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. 2012. 461, z p6zn. zm), § 3 ust.1,
pkt.2c Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie og6lnych
zasad wykonywania zadafn w ramach powszechnego obowiazku obrony (Dz. U. Nr 16,
poz.152), § 8 ust.1, ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w
sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) . art. 19 ust.1, ust.2
pkt.4, art. 20 ust.1 pkt. 6 ustawy o zarzadzaniu kryzysowym z dnia 26 kwietnia 2007 r.
(Dz. U. Nr 89, poz. 590 z pdzn. zm.), w zwiazku z zarzadzeniem Nr 3/2013 Wojewody
Swigtokrzyskiego z dnia 15 stycznia 2013 w sprawie organizacji statych dyzuréw na
potrzeby gotowosci obronnej panstwa, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.1. W celu zapewnienia ciagtosci przekazywania informacji oraz decyzji
organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan we wszystkich stanach
gotowosci obronnej panstwa, na terenie miasta i gminy Jedrzejow organizuje sig
system statych  dyzurow dla potrzeb:

1/ Burmistrza — w siedzibie Urzedu Miejskiego ;
2/ Dyrektorow/Kierownikow jednostek organizacyjnych podlegtych Burmistrzowi —
w siedzibach tych jednostek .
1.2. Stale dyzury w szkotach organizuje si¢ na czas pobytu w nich mtodziezy
oraz nauczycieli, bez koniecznosci opracowywania peinej dokumentacji statego dyzuru.
1.3. Zdania wykonywane w ramach statych dyzurow obejmuja w szczegoélnoscei:
1/ Uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronne]j panstwa
2/ Przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa i przekazywanie wiasciwym organom informacji o stanie
sit i $rodkéw uruchamianych podezas podwyzszania gotowosci obronne;;

§ 2. W celu szybkiego przekazywania informacji i sygnaléow wykorzystuje si¢
nastepujace ogniwa posrednie :
1/ Urzad Marszatka Wojewddztwa- dla jednostek podporzadkowanych samorzadowi
wojewodztwa :
2/ Starostwa — dla urzgdow gmin, miast i gmin oraz miast znajdujacych si¢ na obszarze
danego powiatu ;
3/ Urzad Miejski — dla jednostek podleglych Burmistrzowi .

§ 3. Obieg informacji w systemie statych dyzurow odbywa si¢ w sposob ustalony
w zarzadzeniu Wojewody :
1/ Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody przekazuje informacje do ogniw
posrednich, a te z kolei do ogniw koncowych ;
2/ Ogniwa koncowe przekazuja informacje i meldunki do ogniw posrednich, a te do
Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody .



§ 4.1 Stale dyzury, o ktorych mowa w § 1 organizuje si¢ przy wykorzystaniu
personelu jednostek organizacyjnych, ktdre je tworza .
4.2. Do pelnienia dyzuréw nie moga byé wyznaczone osoby posiadajace
przydziaty mobilizacyjne lub organizacyjno-mobilizacyjne.

§ 5. Do zadan o0s6b petnigcych dyzury nalezy w szczegdlnosci :

1/ Przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi, decyzji i
informacji adresowanych do organéw i podmiotow na rzecz ktorych dziataja ;

2/ Powiadamianie okreslonych oso6b o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢
we wskazanym miejscu i czasie ;

3/ Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organow
na rzecz ktorych dziataja do organdéw i jednostek im podlegtych ;

4/ Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji organdw na rzecz
ktérych dzialaja do organéw nadrzgdnych ;

5/ Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji w
ramach wspolpracy (wspotdziatania) organéw 1 jednostek organizacyjnych.

6/ Wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem
sygnatow (haset) za pomoca tabeli sygnatowej, prowadzenie ich ewidencji oraz
przekazywanie ich tresci adresatom.

§ 6. W stalej gotowosci obronnej panstwa, stale dyzury moga by¢ uruchamiane

w pelnym lub ograniczonym zakresie :

1/ Na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej - w celu zrealizowania zadan
mobilizacji na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewodzki
Sztab Wojskowy lub wiasciwe Wojskowe Komendy Uzupetnien

2/ Na podstawie decyzji organow i jednostek organizacyjnych o ktoérych mowa w
§ 1 lub decyzji ich organéw nadrzednych — w celu zrealizowania zadan na rzecz
tych organdw i jednostek organizacyjnych oraz w celach szkoleniowych lub innych
uzasadnionych przypadkach (np.klgski zywiotowe, awarie, katastrofy zagrazajace
bezpieczenstwu zycia lub mienia ludnosci).

§ 7.1. W wyzszych stanach gotowosci obronne] panstwa, uruchomienie statych
dyzurdéw nastgpuje na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.
7.2. Uruchomienie statych dyzuréw moze takze nastapi¢ na podstawie decyzji
1/ Ministra Obrony Narodowej, w celach o ktorych mowa w § 6 pkt.1 ;
2/ Organodw, dla ktorych dyzury te maja by¢ pelnione lub organdéw dla nich
nadrzgdnych.

§ 8. Decyzja w sprawie uruchomienia stalych dyzuréw moze by¢ przekazana:
1/ Bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do ich uruchamiania;
2/ Posrednio — przez osoby upowaznione na pi$mie uwierzytelnionym podpisem oraz
pieczgcia urzedowsa organu upowaznionego do uruchamiania statego dyzuru;
3/ Pisemnie — przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;
4/ Za pomoca technicznych srodkow tacznosci.

§ 9.1. State dyzury sa petnione przez zmiany dyzurne wg. ustalonego planu. W
sktad jednej zmiany wchodza :
1/ Starszy dyzurny — 1 osoba ;
2/ Dyzurni ~ 1-3 osoby ;
3/ Dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem
9.2. Czas pelnienia stalego dyzuru przez jedna zmiang¢ wynosi 12 godzin.
Dyzur petniony jest w systemie dwuzmianowym w godzinach :



1/ 1 zmiana - od godz.8.00 do godz.20.00
2/ Il zmiana - od godz. 20.00 do godz. 8.00 dnia nastgpnego
9.3. W godzinach pracy staty dyzur moze by¢ pelniony przez 1 osobg

§ 10.1. Staty dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty- wg. wykazu

z zarzadzenia wojewody $wigtokrzyskiego Nr 3/2013 - § 10.1

10.2. Dotychczasowa dokumentacja statych dyzurow , po aktualizacji staje si¢
dokumentac)a okreslong w ust.1

10.3. Staty dyzur w Urzgdzie Miejskim pelniony jest w sekretariacie (pokdj nr 12).
W jednostkach podleglych, zobligowanych do pelnienia statych dyzuréw powinno to by¢
pomieszczenie znajdujace si¢ w poblizu miejsca pracy kierownika organu na rzecz ktdrego
dziata . Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w srodki tacznosci , niezbedny sprzet
kwaterunkowy i biurowy oraz o$wietlenie zastepcze.Staly dyzur wyposaza si¢ w przybory
do pisania oraz bialo-czerwone opaski. Osoby petniace dyzur musza mie¢ mozliwos¢ spo-
zycia positku oraz odpoczynku. Nalezy je wyposazy¢ w sprzet ochrony indywidualnej.

10.4. Statemu dyzurowi w Urzgdzie Miejskim przydzielony jest samochdd bedacy
na stanie Urzedu. Opcjonalnie moze by¢ wykorzystywany samochod Strazy Miejskiej lub
pojazd pracownika petniacego dyzur ( w ramach limitu). W organach , ktore nie maja na
stanie Srodka transportu moze on by¢ pobrany w ramach swiadczen z innej jednostki.

§ 11.1. Osoby wyznaczone do petnienia statego dyzuru podlegaja szkoleniu, ktére
prowadzi si¢ dwukrotnie w cyklu rocznym.

11.2. W ramach szkolenia o ktorym mowa w ust.1, prowadzi si¢ zajecia teoretycz-
ne oraz treningi z zakresu uruchamiania i pelnienia statego dyzuru i prowadzenia dokumen-
tacji.

§ 12. Sekretarz Gminy okresli :
1/ Zasady organizacji petnienia statego dyzuru w Urzedzie Miejskim oraz okresli jednostki
podlegle , w ktorych powinien funkcjonowacé staty dyzur ;
2/ Osoby odpowiedzialne za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru oraz sposob
sprawdzania jego gotowosci do dzialania ;
3/ System szkolenia 0sd6b wyznaczonych do petnienia statego dyzuru.

§ 13. Zobowiazuje Sekretarza Gminy do sprawowania nadzoru nad catoksztattem
spraw zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem statego dyzuru w Urzedzie Miejskim
oraz w jednostkach podlegtych.

§ 14. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Nr. 162/2005 z dnia 23.05.2005 r. w sprawie
organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
§ 15. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania
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