ZARZADZENIE NR 153/2014
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
z dnia 05 maja 2014 roku

w sprawie: Regulaminu udzielania przez Gmine Jedrzejow zamowien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

W zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z pézn. zm.) oraz § 21
pkt 1 Zarzadzenia Nr 100/2011 Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia 02 maja
2011 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Jedrzejowie, zarzgdzam co nastepuje:

§1

Ustalam ,,Regulamin udzielania przez Gmine Jedrzejow zamowien
publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro” stanowiacy zatgeznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 117/2009 Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia 08
kwietnia 2009 roku w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych o

wartosci szacunkowej do 14 tys. euro przez Gming Jedrzejow



zatgcznik nr 1
do zarzadzenia Nr 153/2014
Burmistrza Miasta Jedrzejowa

z dnia 05.05.2014r.

REGULAMIN UDZIELANIA PRZEZ GMINE JEDRZEJOW ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W
ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

§1

1. Do zamowien i konkurséw, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych zwanej w dalszej czeéci ,ustawg Pzp”.
2. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg
staranno$cia  przez =~ wyznaczonego  pracownika  odpowiedzialnego  za
przeprowadzenie postepowania

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci
w celu unikniecia obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp oraz ramowych
procedur okreslonych w § 2 niniejszego regulaminu.

§2
1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano
w nastepujgcym uktadzie:
1) zamodwienia o wartoéci do 2 000 euro,
2) zamowienia o wartosci od 2 000 do 14 000 euro,
3) zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 14 000 do 30 000 euro.

§3
Do zamoéwien, ktorych wartoéé szacunkowa nie przekracza kwoty 2 000 euro nie
stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu.

§4
1. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci od 2 000 do 14 000 euro rozpoczyna
zaakceptowana przez Naczelnika Wydziatu notatka z przeprowadzonego rozeznania
rynku. Notatke sporzgdza wyznaczony pracownik.
Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.
2. Notatka zawiera co najmniej:
1) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zamoéwienia,
3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub na podstawie wskaznikow cenowych okreslonych
w ogoélnodostepnych opracowaniach lub na podstawie kosztow
zrealizowane] inwestycji o podobnej ztozonoéci lub kosztorysu
4) przeliczenie warto$ci zamowienia ze ztotych na rownowartos¢ wyrazong w
euro, przy zastosowaniu $redniego kursu ztotego, ogtaszanego przez
Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,
5) nazwisko i imie osoby ustalajgcej warto$é zamowienia oraz date ustalenia
wartosci zamowienia
6) nazwe i adres wykonawcy
7) proponowang cene oraz ewentualne inne kryteria wyboru oferty,
8) date uzyskania informaciji,
9) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy wraz z



uzasadnieniem
3. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone pisemnie lub telefonicznie lub
droga elektroniczng (mailowa).
4. Przy zamowieniach o wartosci od 2 000 do 14 000 euro na dostawy i ustugi
zawiera sie umowe lub sporzadza zamowienie w formie pisemnej. W przypadku
zamowien na roboty budowlane zawiera sie umowe w formie pisemnej.
5. Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacje zamowienia nalezy dotgczyé
notatke z rozeznania rynku oraz zamowienie lub umowe, jezeli byty sporzadzane.

§5
1. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajgcej 14 000 do 30 000
euro rozpoczyna zaakceptowany przez Burmistrza Miasta, Zastepce Burmistrza
Miasta, Sekretarza Miasta - zgodnie z kompetencjg , wniosek Naczelnika Wydziatu
lub osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku.
2. Whniosek zawiera:
1) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) szacunkowsg aktualng wartos¢ przedmiotu zamoéwienia, oszacowang na
podstawie cen rynkowych Ilub na podstawie wskaznikow cenowych
okreslonych w ogoélnodostepnych opracowaniach lub na podstawie kosztow
zrealizowane] inwestycji o podobnej ztozonosci lub kosztorysu inwestorskiego
4) przeliczenie warto$ci zamdwienia ze ztotych na rownowarto$¢ w euro, przy
zastosowaniu éredniego kursu ziotego, ogtoszonego przez Prezesa Rady
Ministréow na podstawie art. 35 ust.3 ustawy Pzp,
5) dane osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamowienia,
6) date ustalenia warto$ci zamowienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania dla dostaw i ustug oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla robot budowlanych)
7) nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia,
8) dane oséb odpowiedzialnych za realizacje zamowienia
Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.
3.Dla zambwien publicznych o wartosci przekraczajgcej 14 000 do 30 000 euro
przeprowadza sie pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skfadania ofert.
Druk zapytania cenowego wraz z formularzem oferty nalezy przekaza¢ w formie
pisemnej osobiécie (potwierdzajac odbior) lub listownie lub droga elektroniczna.
Oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
przekraczajgcej 14 000 do 30 000 euro winny by¢ sktadane tylko i wytacznie w formie
pisemnej. Niedopuszczalne jest sktadanie ofert w formie faksu badz formie
elektronicznej.
Wzor druku zapytania cenowego wraz z formularzem oferty stanowi zatgcznik nr 3 do
regulaminu.
4. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego.
Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.
5. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.
6. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
7. Udzielenie zamowienia zatwierdza Burmistrz Miasta, Zastepca Burmistrza
Miasta, Sekretarz Miasta lub Skarbnik Miasta - zgodnie z wasciwoscia.
8.Z wybranym wykonawca zawiera sie umowe w formie pisemnej.
9. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamowienia, :

T



dotgcza sie dokument potwierdzajacy odbiér zamowienia (np. notatke stuzbowa,
protokdt odbioru itp.)
10. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma
zastosowania w przypadku gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw,
ustug lub robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoéwienia
konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotgczy¢ do
protokotu.
11. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienie prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje.

§6
Obowiagzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz wydatkowanie $rodkéw publicznych w sposdb celowy i oszczedny.

§7
Zamowienia, objete ninigjszym regulaminem podlegajg wpisowi do rejestrow
zamowien prowadzonych przez Wydziatly.
Wzér formularza stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.

sl (. Ly A



zalgcznik nr | do Regulaminu udzielania przez Gming
Jedrzejow zamowien publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza zlotych rownowartodei kwoty 30 000 euro

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia o wartosci od 2 000 do 14 000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji/wykonania zamowienia

3. Warto§¢ zamowienia...............cccooe.... zt netto ustalona na podstawie
4. Warto$¢ zamowienia W eUro ..........cccoeeeeeeenn przeliczona zgodnie z
Rozporzgdzeniem

Prezesz Bady Ministrdw 2 dnia. oo

5. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita warto§¢ zamowienia ...
6. Data ustalenia wartoSCi ZamMOWIENIA ... .....iiiiiri e
7. Informacje dotyczgcg ceny i innych kryteridw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria( Oferowana
wymienic) cena

N|—

3

8. Informiacje uzyskano WdnBen. .o e
9, VWybrano WyKONBWEE Ml sewesesssvssars s s
10.Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystnigjszej...............

Notatke sporzadzitha ...

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)




zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez Gming
Jedrzejow zamowien publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Znak sprawy

(miejscowost, data)

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci
przekraczajacej 14 000 do 30 000 euro.

1. Opis przedmiotu
Z AT OWI I A oo et

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

wWartab® meld (oo s m zt
WartoSC brutto ..o zt
Wartoéé szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi............ netto

Sredni kurs ztotego do euro stuzagcy do przeliczenia warto$ci zamowienia przyjety
zostat zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
05711 o)1 I zt.
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ...,
NA POASTAWIE ...
Osobal/osoby dokonujace ustalenia wartosci zamowienia..............ccocoviiiiin,
3. Termin realizacji ZAMOWIBNIA ...........cvviriiiiiiiiiii i
4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcéw zamowienia (w przypadku
korzystania z uregulowan zawartych w § 5 ust. 10 regulaminu, nalezy podac
uzasadnienie)
4. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamoéwienia

(imie i nazwisko)
podpis wnioskodawcy
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

(data i podpis osoby upowaznionej) N
* niepotrzebne skresli¢



zafacznik nr 3 do Regulaminu udzielania przez Gming

Jedrzejow zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

pieczec zamawiajacego

Znak sprawy

(miejscowosc i data)

ZAPYTANIE CENOWE

1, CATTIENITBEIET s ocs e b s s s i e A 0 S S B

zaprasza do ztozenia ofert na:

2. Preedimiol ZRITOWIBIIE ... s o s s i s s s e s s s s o voiosseis
3. Termin realizacji ZAMOWIEMIA .............oviiiiiiiiiiie e
4. Okres gwarancji (Jesli dotyCzy).......oooiiii
B WIESER IS BIEENIE QI oo ammsmmmmmmmmamsassmsnasisiesmm s RO oo
8, Migisee | termin obNvarcia olert v snmmsmnissmpsimmemmmsermimossssms o s
B = T oo (T - o

8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawecami ................ccc

9. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej,

w jezyku polskim na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania

10. Kryterium oceny ofert: cena lub ewentualnie cena i inne kryteria odnoszgce sig
do przedmiotu zamowienia

11. Termin zwigzania z oferta: ...... dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna

sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.



Zalacznik nr 1 do zapytania cenowego

(picczeé, nazwa i dokladny adres wykonawey)

FORMULARZ OFERTY

Nazwa firmy (WYKONAWCY) ... e
AAres WYKONGWEY ..o e e e e e

(miejscowosé z kodem, nazwa ulicy z numerem lokalu,
wojewodztwo)
WP mmmnsius s s o i BREGON s aamaamms sumsmamase
Telefon i FEE . sooemammmmnsens wmesmesmmson we b FE SRR
1. Nawigzujgc do zapytania CBNOWEGO N ........ceuetiie i
il (= RN oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:
Cenenetto.........cocoeeii zt (stownie ztotych ...
Podatek VAT ......ooooo.ooooorioo oo 2t (ééa'\}\}ﬁiééaiyéhfﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ.’ﬁﬁﬁﬁﬁfﬁﬁfﬁﬁﬁﬁiﬁﬁifﬁfﬁﬁfﬁﬁfﬁiffff]fﬁi.)
Ceng brutto . ....ovvvvo oo 7} (stownie zlotych )

....................................................... )

2. Oswiadczam, ze:

a). zapoznatem sie z przedmiotem zamdwienia — a tym samym uzyskafem konieczne
informacje potrzebne do wtasciwego sporzgdzenia oferty i wykonania przedmiotu
zamowienia i nie wnosze do niego zastrzezen

b). posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetej zamowieniem
c). posiadam niezbedng wiedze | do$wiadczenie, potencjat techniczny, osoby zdolne do
wykonania zamowienia oraz ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej pozwalajgcej na
prawidtowg realizacje przedmiotu zaméwienia.

d). nie bede zadat zaliczki na poczet realizacji przedmiotu zaméwienia

3. Zobowigzuj sie do wykonania w przedmiotu zamowienia w terminie ....................

4. Udzielam gwarangji i rekojmi na okres ............ od daty odbioru koricowego przedmiotu
zamowienia (jesli dotyczy)

5 Przyjmuje ............ dniowy termin ptatnoéci faktury/rachunku liczac od daty jej wptywu do
Zamawiajgcego wraz z dokumentami uprawniajgcymi do ztozenia faktury.

6. Pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres ...... dni.

(miejscowosc, dnia)

podpis(y) i pieczatka upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy



zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania przez Gmine
Jedrzejow zamowien publicznych, ktorych wartoéé nie
przekracza ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Protokot
rozeznania cenowego
zamowienia, o wartosci przekraczajacej 14 000 do 30 000 euro

1. W celu udzielenia zamOwienia ..................ccoociiiii e
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2Wdniu........ zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej
wymienionych wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza
zapytania cenowego, ktory stanowi integralng czesc¢ niniejszej dokumentacji.

3. Wterminiedodnia............. 20....r. dogodziny ............. przedstawiono ponizsze
oferty:
Lp. Nazwa wykonawcy |Adres wykonawcy [Cena netto  |Cena brutto Uwagi
1.
2.
3.

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

JEArzejOW ..o S T R O
(podpis Naczelnika Wydziatu lub osoby

zatrudnionej na samodzielnym stanowisku
pieczatka)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam®

Data i podpis csoby upowaznione

*niepotrzebne skresli¢



zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania przez Gming
Jedrzejow zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie
przekracza ziotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Rejestr zaméwien publicznych ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

L.p.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data zawarcia
umowy/
ztozenia

zamowienia

Data zakonczenia
realizacji zamowienia

Cena

Uwagi




