Zarzgdzenie Nr .. 0284/ A4

Burmistrza Miasta Jedrzejowa

z dnia ..{9..08. 204 1....

w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania, przekazywania
i rozliczania dotacji z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 594 z
pozniejszymi zmianami), art. 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991
roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity Dz.
U. z 2012 roku, poz. 406 z poézniejszymi zmianami) oraz art. 247 ust. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2013 roku, poz. 885 z pdzniejszymi zmianami) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1
1. Ustala sig¢ zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowych z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury,
zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do zarzadzenia.
. Wprowadza si¢ druk ,,Rozliczenie dotacji podmiotowej przyznanej z budzetu
gminy sporzadzone przez samorzadows, instytucj¢ kultury
e e et e et e et et aee e aaea. ZA MEESTAC . 20...... roku” zgodnie z
zatacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.
3. Ustala si¢ szczegotowe zasady i tryb przyznawania, przekazywania
1rozliczania dotacji celowych z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji
kultury, zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do zarzadzenia.

b

§2
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie
przepisy ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom samorzadowych instytucji
kultury oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i podlega ogloszeniu.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 185 /"39/ b
Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia 49 08’20/4V
w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy
dla samorzadowych instytucji kultury.

ZASADY I TRYB
PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA 1 ROZLICZANIA
DOTACJI PODMIOTOWYCH Z BUDZETU GMINY
DLA SAMORZADOWYCH INSTYTUCJI KULTURY

Dziat I

Tryb przyznawania dotacji

§1

. W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego planowane sg dotacje
przystugujace samorzadowym instytucjom kultury, dla ktorych jednostka
samorzadu terytorialnego pehi funkcje organizatora.

. Dotacje podmiotowe, o ktorych mowa w ust. 1 przeznaczone sa na
dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie obiektu, w ktérym prowadzona jest
dzialalno$¢ samorzadowej instytucji kultury.

§2

. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury przedktadaja Burmistrzowi
Miasta Jedrzejow w terminie do dnia 20 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
- budzetowy zatozenia do projektu planu finansowego w szczegdtowosci
okreslonej w zataczniku do uchwaty Rady Miejskiej w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowe;j.

. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury przedktadajg takze wykaz
zadan przewidzianych do realizacji w ramach dotacji z budzetu gminy.

. Burmistrz Miasta Jedrzejowa ma prawo zadac¢ od Dyrektorow
samorzadowych instytucji kultury w wyznaczonym terminie uzupetnienia
przedtozonych objasnien oraz ztozenia dodatkowych informacji dotyczacych
zatozen do projektu planu finansowego.

. Burmistrz Miasta Jedrzejowa po dokonaniu werytikacji i oceny
przedtozonych zatozen do projektow planow finansowych i kalkulacji
szczegdtowych opracowuje projekt budzetu gminy w czesci dotyczacej kwot
dotacji podmiotowych dla samorzadowych instytucji kultury.

. Wysokos¢ dotacji dla samorzadowych instytucji kultury ustalana jest

w oparciu o ztozone przez Dyrektorow samorzadowych instytucji kultury
zatozenia do projektu planu finansowego na rok budzetowy, po
uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.



6. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie
Miejskiej Burmistrz Miasta Jedrzejowa przekazuje instytucji kultury
informacje niezbedne do opracowania projektu jej planu finansowego.

§3

1. Wysokos$¢ dotacji podmiotowej na dany rok budzetowy ustala Rada Miejska
w uchwale budzetowe;j.

2. W terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaty budzetowej Burmistrz Miasta
Jedrzejowa przekazuje instytucji kultury informacje o ostatecznej wysokosci
dotacji z budzetu gminy.

3. Instytucja kultury dostosowuje plan finansowy do ujetej w budzecie gminy
wysokosci dotacji.

§ 4
1. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiega¢ sie o dodatkowe Srodki
finansowe z budzetu gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:
a) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej
zadania,
b) zaistnienia okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzieé na etapie
planowania dotacji.
W sytuacji okreslonej w pkt. 1a i 1b samorzadowa instytucja kultury sktada do
Burmistrza wniosek obejmujacy:
a) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem
koniecznosci i celowosci,
b) wysokos¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.
2. Decyzj¢ dotyczaca zmiany kwoty dotacji podejmuje Rada Miejska.

Dziat 2
Tryb przekazywania dotacji

§5

1. Dotacja na dziatalnos¢ biezaca przekazywana jest na rachunek bankowy
samorzadowe] instytucji kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej ustalonej
dla tej instytucji w budzecie organizatora w terminie do 5 dnia kazdego
miesigca.

2. W okresach zwigkszonego tempa wykonania zadan biezacych instytucji
kultury powodujacego wzrost jej wydatkow - na uzasadniony wniosek
Dyrektora - organizator moze zwigkszy¢ miesieczng kwote dotacji.

Przekazanie dotacji w zwigkszonej wysokosci spowoduje zmniejszenie

miesigcznych kwot dotacji przypadajacych do przekazania instytucji kultury w

okresie pozostajacym do konca roku budzetowego.



Dziat 3
Zasady rozliczania dotacji

§ 6

1. Podstawq dziatalnosci samorzadowej instytucji kultury oraz podstawg
dokonywania wydatkow jest plan finansowy instytucji, zatwierdzony prze
Dyrektora.

2. Wykorzystanie dotacji podmiotowej nastepuje w szczegdlnosci przez zaplate
za zrealizowane zadania, na ktore dotacja byta udzielona albo przez realizacje
celow wskazanych przez instytucje kultury w wykazie zadan realizowanych
w ramach dotacji z budzetu gminy.

§7

1. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury
podlega rozliczeniu.

2. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury przedstawia miesigczne rozliczenia
otrzymanych dotacji, wykazujac kwote otrzymanej i wykorzystanej dotacji
podmiotowej, stosownie do zrealizowanych zadan oraz ewentualne nadptaty
lub niedoptaty.

3. Rozliczenie dotacji podmiotowej za dany miesigc sporzadza si¢ na podstawie
danych wynikajacych z ksigg rachunkowych oraz zrodtowych dowodow
ksiggowych potwierdzajacych poniesione wydatki.

4. Rozliczenia, o ktérych mowa w ust. 2 Dyrektor samorzadowej instytucji
kultury przedktada Burmistrzowi Miasta Jedrzejowa w dwoch egzemplarzach
w terminie do dnia 15 nast¢pnego miesigca za miesigc poprzedni wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

5. Termin przedtozenia rozliczenia dotacji za miesiac grudzien uptywa 31

stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

6. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do zamieszczania na
zrédtowych dowodach ksiggowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkow
z dotacji przekazanej przez organizatora, nast¢pujgcej adnotacji:

Sfinansowano z dotacji otrzymanej z budzetu organizatoraw ...... r.:
Kwota poniesionego wydatku...........................

(data) (pieczel i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania instytucyi kultury)

7. Srodki z dotacji nie wydatkowane wedtug stanu na dzief 31 grudnia roku
budzetowego moga by¢ przez samorzadowg instytucje kultury przeznaczone
na zaptate zobowigzan dotyczacych roku budzetowego, w szczegdlnosci
sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy, przy czym
ostatecznym terminem dokonania wydatkéw jest dzien 15 stycznia roku



nastgpujacego po roku budzetowym.

§ 8

1. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury obowiazany jest do sporzadzania
sprawozdan z wykorzystania srodkoéw dotacji w okresach kwartalnych do 15
dnia miesigca po uptywie kwartatu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Termin zlozenia sprawozdania za czwarty kwartat uptywa w dniu 31 stycznia
roku nastgpujacego po roku budzetowym.

3. Sprawozdanie obejmuje dane dotyczace sposobu i zakresu realizacji zadan
statutowych oraz dane odnoszace sie do wykorzystania przekazanych
srodkow finansowych, z wyodrebnieniem wydatkow: na wynagrodzenia,
pochodne od wynagrodzen, pozostate wydatki osobowe i pochodne od nich,
zakup ustug i dostaw, zuzycie energii i materialow, remonty oraz pozostate
wydatki.

§9

1. Organizator ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkow
sfinansowanych przez samorzadowg instytucje kultury ze srodkéw dotacji
podmiotowe] przekazanej z jego budzetu. Kontrolg przeprowadza sie w
siedzibie samorzgdowej instytucji kultury.

2. Czynnosci kontrolnych dokonuje pracownik upowazniony przez Burmistrza
Miasta Jedrzejowa.

3. Zasady prowadzenia czynnosci kontrolnych wynikaja z odrebnego
Zarzadzenia Burmistrza Miasta Jedrzejowa w sprawie okreslenia sposobu
prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie i
jednostkach organizacyjnych Gminy Jedrzejow oraz zasad jej koordynacji.

§ 10
W przypadku braku zastrzezen do miesiecznych rozliczen dotacji ztozonych
przez Dyrektorow samorzadowych instytucji kultury Burmistrz Miasta
Jedrzejowa zatwierdza przedtozone rozliczenia dotacji podmiotowych.

§ 11

1. Instytucje kultury w terminie do 31 lipca sktadajag Burmistrza informacje
o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za pierwsze potrocze,
uwzgledniajac w szczegodlnosci stan naleznosci i zobowigzan, w tym
wymagalnych z realizacji zadan oraz wykorzystania przekazanej dotacji za I
poirocze.

2. Roczne rozliczenie dotacji nastepuje w oparciu o przedtozone do dnia 31
stycznia sprawozdanie z realizacji zadan objetych dotacja.

3. W terminie do 28 lutego kierownicy instytucji kultury przedktadajq
Burmistrzowi sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego
jednostki, w szczegdtowosci nie mniejszej niz w planie finansowym.



4. Poza obowiazujacy instytucje kultury sprawozdawczoécia, kierownik
instytucji zobowiazany jest do sktadania informacji z realizacji zadan i
wykorzystania dotacji na kazde zadanie.

Dziat 4
Zasady dokonywania zwrotu dotacji

§ 11

1. Niewykorzystana czg$¢ dotacji podlega zwrotowi do budzetu gminy
w terminie do dnia 10 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym.

2. Dotacje podmiotowe udzielone z budzetu gminy, wykorzystane niezgodnie
z przez naczeniem, oraz dotacje pobrane w nadmiernej wysokosci, podlegaja
zwrotowi do budzetu gminy wraz z odsetkami.

3. Dotacjami pobranymi w nadmiernej wysokosci sg dotacje otrzymane z
budzetu gminy w wysokosci wyzszej niz okreslona w Uchwale Rady
Miejskiej lub w wysokosci wyzszej niz niezbedna na dofinansowanie
dotowanego zadania.

4. Burmistrz Miasta Jedrzejowa, w przypadku stwierdzenia wykorzystania
dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania dotacji w nadmierne;j
wysokosci, wydaje decyzje o zwrocie dotacji do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci
wskazujacych na wykorzystanie dotacji niezgodnie
z przeznaczeniem lub pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci.

5. Odsetki od dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu gminy nalicza sie
poczawszy od dnia
1) przekazania z budzetu gminy dotacji wykorzystanych niezgodnie z

przeznaczeniem,
2) nastgpujacego po uplywie terminu zwrotu dotacji pobranej w nadmierne;
wysokosci.
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Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia .« 8.08. 2014
w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy
dla samorzadowych instytucji kultury.

Nazwa (pieczatka) samorzadowe;j instytucji kultury

ROZLICZENIE OTRZYMANEJ DOTACJI PODMIOTOWEJ ZAROK .........
Stan srodkow na 01.01........ r.

[. PRZYCHODY WL ASNE

Lp. Wyszczgolnienie Kwota

Razem

II. Wysokos$¢ dotacji Organizatora

Plan Srodki przekazane

[I1. Wydatki

Lp. | Wyszczegoélnienie Wydatki tacznie | Wydatki Wydatki
finansowane finansowane
dotacja dochodami

wlasnymi

1. Zuzycie materialdw i energii

2. Ustugi obce

3. Podatki i optaty




4. Wynagrodzenia

5. Ubezpieczenia spoteczne i
inne $wiadczenia

6. Pozostate wydatki

7. Inwestycje 1 zakupy

inwestycyjne

Razem
IV. Wysokos$¢ dotacji do zwrotu .........oovvviiiiiii e
Stan srodkéw na dzien 31.12........... r.

Glowny ksiegowy data Dyrektor/Kierownik

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Sprawdzit Zatwierdzit

Data i podpis data i podpis

BURMISTRZ
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 0?,89 [ 401y
Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia . 8.08.304
w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy
dla samorzadowych instytucji kultury.

ZASADY 1 TRYB
PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA I ROZLICZANIA
DOTACJI CELOWYCH Z BUDZETU GMINY
DLA SAMORZADOWYCH INSTYTUCJI KULTURY

Dziat 1
Zasady udzielania dotacji

§1

. Z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego moga by¢ przekazane
samorzadowym instytucjom kultury, dla ktorych jednostka samorzadu
terytorialnego peini funkcje organizatora, dotacje celowe przeznaczone na:
1) finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji,

2) realizacj¢ wskazanych zadan i programow.

. Podstawa udzielenia dotacji jest uchwata Rady Miejskiej w Jedrzejowie
okres$lajaca budzet jednostki samorzgdu terytorialnego na rok budzetowy.

Dziat 2
Tryb przekazywania dotacji

§2

.Zasady przekazania dotacji celowej i jej przeznaczenie okreslone sg w

umowie zawartej miedzy Burmistrzem Miasta Jedrzejowa i Dyrektorem

samorzadowej instytucji kultury.

. Zawarta umowa okresla w szczegdlnosci:

a. szczegdtowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana i
termin jego wykonania,

b. wysokos$¢ udzielonej dotacji,

c. termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego
roku budzetowego,

d. termin 1 sposéb rozliczenia udzielonej dotacji,

e. termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, nie dtuzszy niz 15 dni od
okreslonego w umowie dnia wykonania zadania,

f. tryb kontroli wykonania zadania.



Dziat 3
Zasady wykorzystania i rozliczania dotacji

§ 3

. Dotacje celowe udzielone samorzadowym instytucjom kultury moga by¢
wykorzystane wytacznie na cele, na ktore zostaty przyznane.

. Dyrektor samorzadowe;j instytucji kultury ponosi odpowiedzialnosé za
wykorzystanie dotacji celowej zgodnie z jej przeznaczeniem.

. Wykorzystanie dotacji nastgpuje przez zaptate za zrealizowane zadanie, na
ktore dotacja byta udzielona.

. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do poddania sie kontroli w
zakresie objetym umowa w sprawie udzielenia dotacji celowej oraz
udostgpnienia dokumentoéw dotyczacych udzielonej dotacji celowe;j.

. Czynnosci kontrolnych dokonuje pracownik upowazniony przez Burmistrza
Miasta Jedrzejowa.

. Zasady prowadzenia czynnosci kontrolnych wynikaja z odrebnego
Zarzadzenia Burmistrza Miasta Jedrzejowa w sprawie okreslenia sposobu
prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzgdzie Miejskim w Jedrzejowie

1 jednostkach organizacyjnych Gminy Jedrzejow oraz zasad jej koordynacii.
. Samorzadowa instytucja kultury obowigzana jest prowadzi¢, w celu
udokumentowania wykorzystani dotacji, wyodrebniong ewidencje ksicgowa
srodkéw otrzymanych z dotacji oraz wyodrebniong ewidencje wydatkow
dokonywanych z tych srodkéw.

§ 4

. Rozliczenie dotacji celowych nastepuje przez ztozenie rozliczenia w terminie
okreslonym w umowie w sprawie udzielenia dotacji.

. Do rozliczenia dotacza si¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopie faktur oraz kserokopie dowodow zaptaty faktur potwierdzajace
wykorzystanie dotacji.

Dziat 4
Zasady dokonywania zwrotu dotacji

§5

. Dotacja celowa w czesci niewykorzystanej do konca roku budzetowego
podlega zwrotowi do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w terminie
do 31 stycznia nast¢pnego roku.

. Jesli termin wykorzystania dotacji jest krétszy niz rok budzetowy,
niewykorzystana czgs$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po

uptywie terminu wykorzystania dotacji. % URML 73 TR /Z/‘
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UZASADNIENIE

Zarzadzenie precyzuje tre$¢ obowiazkdéw zwigzanych z planowaniem w
budzecie jednostki samorzadu terytorialnego dotacji podmiotowej i celowej dla
instytucji kultury. Regulacje zawarte w zarzadzeniu nakladajg na dyrektorow
instytucji kultury okreslone zobowiazania pozwalajace na oceng potrzeb
finansowych wskazanego podmiotu.

Zarzadzenie wyznacza relacje miedzy organem wykonawczym gminy a
jednostkami nadzorowanymi na etapie projektowania budzetu, a nastgpnie
relacje po uchwaleniu budzetu.

Zarzadzenie precyzuje takze zagadnienia wykorzystania dotacji i sposobu
jej rozliczenia. Zasady przekazywania i rozliczania dotacji okreslone w
niniejszym zarzadzeniu stanowig element procedur sktadajacych si¢ na system
kontroli zarzadczej w Gminie Jedrzejow.
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