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Burmistrza Miasta . Igdrzcjorva
z  d n i a  2 0 1 4 - 0 9 - 1 1

rv spralvie ustalcnia zal i ladorvego planu kont cl la operacj i  n,  Rcntont istniejqcego

budynku remizy OSI, rv micjscorvoSci t r-4czyn celcm dostosorvania jei  do potrzeb

f i rnkc jonorvan ia  Srv ie t l i c l ' r v ie isk ie j "  rea l i zorvane j  rv  ramach dz ia lan ia  413, ,

Wdraianie lokalnych strategii rozrvoju " lv zakresie o¡reracji odpowiadajqcych

rvarunkom prz.vznania pomocy \v ramach dzialania ,.Odnorva i rozrl'ój wsi"

objgtego PIiOW na lata 2007-2013.

Na poclstar .v ie ar t .  l0  i  ar t .  13 r ts ta lvy z dnia 29 wrzeSnia

l ( ) 9 4  f .  o  r a c h L r n k o r , v o 5 c i  ( t e l < s t . i e d n .  D z .  U .  2 0 1 3 . 3 3 0 )  o r a z  z g o d n i e  z

$14  i  $  l 5  Rozpo rz4c l zen ia  M in i s t r "a  l r i nansó rv  z  dn ia  5  l i pca  2010  r ' .  u  sp rau ie

szczeRó l ¡ yc I  zasad  rachuu l i ow 'oSc i  o raz  p lanó l v  kon t  d la  b t l d2e t t r  pa t i s t r ' va .

bLrdzetórv . j  ec lnoslek sat" l lorzqcl t t  terytor ia lnego,  - iednostek

b¡clzetorv¡'ch. sarnorzEdorv¡rch zakladórv bLrdZetorvych, patistr 'vor'vycll

f r rnduszy celor .vych oraz par is t rvowych jednostek

bLrd2etor ,vych majqc¡ ,ch s iedzibg poza granicami Rzeczvpospol i te j  Polsk ie. j  (Dz

U.  l 0 l l . l 89  ;  t a r t ad¿an t .  co  r ras le  p t t . i c :

Q I

Wprorvadzarl  Instruhcjg rv sprarvic szczcgólorvvch zasad rachLt lrkor.voSci oraz sposobLt

grorradzcnia. obiegu i  przccho*,vrvania clol<r.r tnentacj  i  c lo Progranru Rozrvó. i  Obszarów'

Wie . jsk ich  r i ' spó l I ' i l tansow¿lnego ze  úrodkórv  ELr rope- isk iego I runduszu I {o l t tego na

rzecz Rozrvo. iLr Obszarórv Wie. js l<ic lr .  Pro. jekt , , I lemont istniej4cego budl 'nku remizy

OSI' lv miejscorvoSci t r ,4czyn cclem dostosorvania jej  do potrzeb funkcjonorvania

Srviet l icy lv ic jskiej"  "  zwanÍ¡ c lale. j  . . lnstrukc. jq".  stattolv i4c4 Zal4cznik do niniejszegt l

7.arz4dzenia.

LJstalanr plarr  kort t  dla operac. i  i  , , I lemont
miejscowoSci l -4czyn celcm dostoson'ania jc j

rv ic.i skicj ". na cz¿is trrvatt i a pro.i el<tLr.

istniejr¡cego budynku remizv OSI'  rv

do potrzeb funkcjonorvania Srviet l icy

do

s i

przcstrzcgart  ia postanolvieti ztt lvartY'ch rvZobor. r , i4zLr lg praco\ \ l l ikor ' r
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Zal4cznik Nr I

l)o l,arzqdzenia Nr 303/20 I '1

z dnia 20 I  4-09-  |  I

INS'I'ITUKC.IA

rv spralvie szczególolvych zasad rachunkowoSci oraz sposobu gromadzenia, obiegu
i przecholvru'ania dohumentacj i

lLozdzial I

Postanon' ienia ogólne

s l

l .  I n s t r u l i c . j  a  o k r e É l a  z a s a d l  r a c h r . r n l < o r . v o ( c i  o r a z  z a s a d ¡ , '  k r , v a l i f - i  k o r v a n i a  i d o k r - r m e r l t o w a l r i a
rv¡,datkóu' .  -grontadzenia i  przechou'y 'rrania clol iurrcntacj i  dot¡ 'cz4ce. i  pontoc! 7,e érodkcir ' r '

E,Lrropejskiego FLrndLrszL¡ Rolncgo na t7.ecz, I {ozr.vo- j  Lr Obszarów Wie-1skich. Pro- iekt , . l lemont
istniej4cego budvnku remizr,  OSI 'rv micjscorvoSci Lqczyn celem dostoso*'¿rnia jej  do potrzeb

funkc jonou 'an ia  Sn ic t l i cy  rv ie jsk ie j "  u '  ranrach dz ia lan ia  4 l i  . .WDI{AZANIE T .OKALNYCI I

Sl-RA'f I lGII  ROZWOJU" rv zakresie operac. j i  ob. jgte- j  Prograrnetn l lozrvo. ju Obszarórv Wiejskich na

la ta  2007-20 I  3 .

2 .  Powyzsze zasady 'do tyczE r . r r . l rowv Nr  00310-6930-UM133039,+ /14  z  dn ia  26  czerwca 201 '1  r .

real izacj i  operacj i  , , l lemont istnic j4cego budynku rcmizy OSI'w miejscowo5ci t r  4czyn celcm

dostosorvania jej  do potrzeb funkcjonorvania Srviet l icy rviejskiej  "  real izowanej rv ramach

t lz ialania ,113,,  Wclra2anie lok¿rlnych stratcgi i  rozrvoju "  w zakresie operacj i  odporvi :rdaiqcych

lvarunkom przl'znania pomocv rv ramach dzialania ,,Odnowa i ro:nvój lvsi" objgtego PIIC)W na

la ta  2007-2013.

s 2
Porroc przvznana zc úroclkóu, [ :Lrrope. j  shicgo I ]Lrnduszu Rolnego n'<t rzccz Rozrvo. i  Lr Obszarólv

Wie . ¡s l i i ch  rv  k ' "voc ic  n ie  r , r , ig l i szc . i  n i i .15u1. '  pon ies ion¡ 'ch  hosz tórv  k rva l i l ' i ko rvanvch operac . l i .

l i 3
L Pro . jek t  rea l i zon 'an1 pr reT. lednos t l<9  -  l J rzad Mie- isk i  rv . lgdrzc jowic

2. f{achunek podstau'or,r , l 'budzetL¡ r ' r 'Balt l<.Lr Spóldziclczvrt t  rv Jgdrzejorvie o I lL l l r lerze 52 8493 000'1

0 2 1 0  0 0 5 9  l 2 2 l  0 0 0 9



l i.ozdzial II

Dokr¡mentowanie lvydatków, obieg dokumentów i  ich spralvdzanie

$ 4

l .  Prz r jmLr . je  s ig  zasadg.  i2  dokonvwane p la tnoéc i  pc lw inny  b1 'ó  L rdo l iu rncn towauc po tu ' ie rdzor rq
fal i tur4. rachuul<iern.

2 .  Fa l t tu rv  po  zare jes t ro r "an i r r  r r  le jes t rze  prowadzonvn l  p rzez  Urzqd Mie ' j sk i .  odb iu ' rane s4  przez
Wydz ia l  [ r iuanso 'uv1 '  d r ¡  de l<re tac . j  i  a  nas tgpn ic  p rze l<azvwane c io  r ,v l 'dz ia lL l  r re rv to rvcznego
(W1'dzia. l  Inwcstr"c. j  i  i  [ . ] t rz lnl¿rnia lnf l 'ast lul i . turr .  

' l -cchniczne. j  
)  celerrr  sprarvdzenia pod r.r ,z-e, lgdenr

nrerv to rvcznr  n r  i  op isun ia  r r_ \ 'n raganego unro \ \ 'a .  Nas tgpn ie  W1 'dz ia l  I r inansorvv  sprarvdza pod
rvzglgdern forrnalnl  nr i  rachunkour, 'nr.  l lval i f ikuje do rvrplat l  oraz sporzi ldza przcler.r ' r '  baul<ou'c.

3" [ ]al<tun,.  rachunki dotycz4ce poniesiony'ch wyclat l<ów porvinny byó:

. spl'awdzone pod wzglgde m rnerytorycznym.

. opisane zgodnic z wylxogami dotyczqc¡,'rni Pro.iektu.

. op i sane odnoin i e wl,clatl<ów struktir ra I nyc h.

.potr 'v ierdzone adnotacj4 o wydat l<u zreal izowanl i  m zgodnie z Ustaw4
Prawo Zamórvier i  PLrbl icznych.

4"Dol<urnent¡ 'do w¡ 'platv zatr ,v ierdzane s¿l przcz Skarbni l<a Gminy oraz Kierowni l<a- jednost l<i .

5.  Po zatr ,v ierdzeniu do r,vyplaty.  sporzqdza sig dokurnent platniczy (  przelerv bankowy) i
przckazLrje do banl<u.

6. Wy,dat l<i  sq real izolvane z rachunl<u banl<o'nvego LJrzgdu Gminy :728493 004 0210 0059 l22l  0134

$ s
I .  Sprar,r ,dzcnic mcrl ' tofycznc polcga l la Llstalcniu zgodnoóci dan¡rch ze staneln f 'a l<trczlryl l  i

potwierdzeniu. czy dana operac.ja firl<tycznie n¡rstqpila i cz,v t.ostala przeprowadzona prar.vidlowo.
Sprarvdzenie polega w szczególrroici  czy:

. dol<umcnt zostal rv1'star,r,ionv przcz wlascir,v¡, podrniot.

'  operacj i  gospodarczych dol<onal1,osob¡ '  do tego upowaZnione.

.  wykonanic dancj czvnnoéci . jest zgodne z planerrr  lub ustaleniami

zawartyr l i  w umowie.

.  dokonan¿l  ope rac . ja  b ¡ r la  ce lo rva  tJ . .  c7 .y  by la  p lanowana do rea l i zac . i i
w ol<rcsic w l<tórynr zostala clol<onana lr"rb r ,vyl<onanic - je ' j  bylo niczbgdrre dla
prarvi dlclw,ego f Lrn kc.j onowan i a Pro.j el<tu.

.  dane zawarte w dol<umcncie odporviada. iq rzeczywislosci .

. na rl,vl<or.lanie operac.i i gospodar"c'te-i zosfala zawarta: Llr-now¿t (zlece nie.
o dzielo. r , r ' 'v l<onania Llslusi) .

.  zas tosowanc s tau 'h i  i ccn l ' sq  zgodnc z  zaw 'ar1r 'n l i  umowarn i  l t tb  innvr l l i
przcpisarni  obow,i4zr"r jqc; ' ln i  w danym zal<rcsie .

.  stosolval le odpowiednie proccdury wynikajqce z ustawy Prawo Zamówieú
PLtbl icznl 'c11.

. operac"ja gospodarcza przebiegala zgodnie z praweln.

Spraw,dzenia pod rvzglgde ur merylorycznyrn dol<onLrjc osoba odporviedzialna i  na pieczgci



umieszcza datq oraz poclpis.

2" Sprawdzenie fbnralne polega na spraudzcniu. czy dol<ument zostai  w¡rstawiony w sposób
prawidlowy i  zawiera co rra- imnic ' j :

.  o l<reslenie rodza. iu clouodu i . jego nur-nerLl  ic lel l t r , ' l l l iac¡, '  jncgo.

.  okreÉlenie stron dol<orr i r jqc¡ 'ch operac- i i  gospodarczej.

.  opis opcrrc ' l i  oraz. i r '  j  r r  nrro(ó.

.  datE dokorrania operacj i  lub datg sporzEdzenia dowodu.

.  s t r . r ie rdzen ie  sprarvdzen ia  i za lova l i f - i  l i o rvan ia  dorvodu do  u . j  gc ia  u 'g ,  p lanu
fi n au so rv e go t.i. d zi al. r oz.d ¿i al. para gra f'.

3.  Sprar,vdzenie dol<urlentór.r '  pod r.vzglgdenr rachunl<orvvm polega rra sprarvdzerr i r t
poprar.r '  noÉc i  i  rzetel  no(c i  rvvl  iczer ' l  zar 'var1\ 'ch rv dokunrentaclr .

I lozdz ia l  I I I

Zasadl' rachu nkow'oSci

| j 6

l .  Zaclanicrr  rachuul iu* 'oSci jest eu, idencjonou'anic zdarzeÁ gospodarczych wecl lug ohreélonych
zasaci zgodnyclt  z przepisant i  pralva. E,u' ic lcnc. j  a rra bvó. jasna. rzetelna i  prar.vidlowa. E, lv idcncja
ksiggolva pror.l,adzorra rvirua bl'ó na rvy'odrgbniony,ch kontach, zr,r'iqzany'ch ll 'yl4czrrie z rcalizor.valty'tn
Pro- jektern iervidenc. jono\\ ,¿ine na t¡ ,ch kontach rvszyst l<ie operac_je gospodarcze dotycz4ce ProjektLr.
Oborvi4zek pro'"vadzenia lv l ,odrgbnione. j  ewidenc. j  i  ma na celrr  Lrnro2l i r ' i  ienie szy'bkicgo odnalczicl t i¿t
l<onkretne. j  opcrac. j i  u ksiggach benef ic. jenta. poprzez, anal izg zapisórv na kont¿rclr  przypisanych do
pro.jel<tLr.

l )  rokiem bud2etorvl ,nt  - jest lo l i  kalcl ldarzorvl ' .

2 )  w,  ks iggach rachunko l '1 'ch  danego roku  bLrdzetowego na le2y  u . i z ¡ó  rvsz¡ rs tk ie
'  

opcracje l ' i l lansorve i  gospoclarcze. nie¿ale2nie od tenl i t tu zaplaty.

3) salda bi lansLr zarnknigcia z¿l\ \ 'szc sq saldami pocz4tkou'vr l i  roktt  nastgplrego.

5) rvvdz ie  lono er l  i c lenc . jg  kont  ana l i t y ' czn1,ch  na  k tó rvch  prowadzona bgc lz ie  e lv idenc ja

rvr.'datl<ón'.

6) konta anal i tycznc tworzonc bgdq rv nr iarg potrzeb. podczas real izac- i i  ProjektLr.

7) c'lo er,videnc.ji operac.ii gospoclarczych zwi4zan)'ch z Projekten-r stosowany bEdzie plan

kont rvg ponizsz,vch tabel:

a )  i l l a o l g a u u  g n r i n l

Svmbol  Konta Nazrva zesDolu lub konta

Kont:r bi lansorve
1 3 3 Rachunek budzetou'v
9 0 1 Dochodl budze tor.r  c

901 Wvdatki budzetu
9 6 1 Wvnik wvkonania bi,rdzetu



a I lL) l  oLr(lzctowc r-. I t

Svmbol  konta Nazrva zcspolu lub konta
I(onfo bilnnsowe

0 1 1 Srodk trwa
080 Srodk tr\va e rv budow' ie (  Inrvestycje)
1 30-xxx-xxxxx-xrxxW-90 1 xxxW Itachunek b e2'4c ,y' iednostlii
20 1 -xxxxxxr Rachunki z odbiorcami i  dostau,cami
800 Func'lusz jednostki
8 1 0 Dotacje bucizetowe. platnoSci z budzetu

ircrcJkóu' cLrrope.lskich oraz. Srodki z buclzetir
na inrvestvcic

860 Wvnik flnansor'vy
I(o tt ttt poTo b i I u tt s owe

()7 5 Wvdatki strukturalnc
980 P I an llnansow y- wydatków budzctowrych
e98 7. aangaZowan i c lv.v cl at k ó w b Lr d z e t o r.lry c h ro ku

bic24cego

b)  d l i ed tki budr tJ i ski

2. RachunkowoÉó br-rdzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe t j .  przeplyw Srodków . naromiast
rachunkowoSó.iednostki br"rdzetou'ej - kosztv. r,vyclatki. rozrachunki rligdzy kontrahe ntami.

l .

IV. Zas:rdv gromadzenia i  ¡rrzechory\rvanie dokumentacj i  Projektu

s 7
Pelna dol<urnentacja projel<towa. techniczna. przetargowa z przeprow'adzonycl'r

postgpowari  zgodnie z Ustawq Prawo Zamówieñ PLrbl icznvch, przechowywana

. jcs t  w Urz ,qdz ie  Mie . js l< im . lgdrzc . jów lv  W_vdz ia le  Inwestyc j i  i  U t rzy rnan ia
I n f iastrLr I<tLrry Techrr iczne-i

Or1'ginal1, 'dokurnenlów f lnalrsor,vvch przechowywane s¿l u '  Wydziale [r i r ransowyrrr .
przez ol<res I  rol<u od dnia przyznania pomocy, a rrastgpnie przel<azLrje sig do
arch irvum LJ rzgdLr M ic- j sl<iego cclcrl dal szego przcchovvvr,van ia.
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