Zarzadzenie Nr 453.12016
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
z dnia .£7:92:2016 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Jedrzejowie.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2015. 1515 z p6zn. zm. ) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 100/2011 Burmistrza Miasta Jedrzejowa z
dnia 02 maja 2011 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Jedrzejowie zmienionego Zarzadzeniem Nr 62/2012 Burmistrza
Miasta Jedrzejowa z dnia 02.03.2012 r., Zarzadzeniem Nr 20/2013 Burmistrza
Miasta Jedrzejowa z dnia 11.02.2013 r., Zarzgdzeniem Nr 159/2013 Burmistrza
Miasta Jedrzejowa z dnia 03.06.2013 r., Zarzadzeniem Nr 529/2013 Burmistrza
Miasta Jedrzejowa z dnia 31.12.2013 r., Zarzadzeniem Nr 32/2015 Burmistrza
Miasta Jedrzejowa z dnia 06.02.2015 r. Zarzadzeniem Nr 106/2015 Burmistrza
Miasta Jedrzejowa z dnia 02.04.2015 r. oraz Zarzadzeniem Nr 100/2016
Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia 24.03.2016 roku w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie wprowadzam
nastg¢pujace zmianys;

1. W § 10 ust. 1 pkt 3 ppkt a) otrzymuje brzmienie: )
,a) Referat Inwestycji, Zamdwien Publicznych i Pozyskiwania Srodkow
Zewngetrznych (RIZP),”.

2. W § 10 ust. 3 dodaje si¢ pkt 10) w brzmieniu: )
,,10) Kierownik Referatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Pozyskiwania Srodkow
Zewngtrznych”.

3. W § 10 ust. 9 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,,Wydzial Inwestycji i Utrzymania Infrastruktury Technicznej, w sklad ktérego
wchodzi Referat Inwestycji, Zaméwienn Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw
Zewnetrznych:
a) wydziatlem kieruje naczelnik — jeden etat,
b) wieloosobowe stanowisko ds. komunalnych — cztery etaty,
c) Referat Inwestycji, ZamoOwien Publicznych 1 Pozyskiwania Srodkéw
Zewngtrznych, w sktad ktorego wchodzi:
- kierownik referatu — jeden etat,
- stanowisko ds. inwestycji — jeden etat,
- wieloosobowe stanowisko ds. zaméwien publicznych i pozyskiwania srodkow
zewngtrznych — trzy etaty.”.



4. W § 12 dodaje sig ust. 7 i ust. 8 w brzmieniu:

»/. Referatem Inwestycji, ZamoOwien Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw
Zewngtrznych  kieruje Kierownik Referatu, ktory jest odpowiedzialny przed
Naczelnikiem Wydziatu za nalezyty organizacje pracy oraz za prawidtowe i sprawne
wykonywanie zadan.
8. W szczegdlnosci Kierownik Referatu odpowiedzialny jest za:
1) nalezyte zorganizowanie pracy i zapoznanie podleglych pracownikow
z obowiazujacymi przepisami prawa oraz za porzadek i dyscypline pracy,
2) prawng i merytoryczng poprawno$¢ zalatwianych spraw oraz za ich zgodnosé
z wytycznymi i dyspozycjami przetozonych,
3) podejmowanie inicjatyw co do potrzeby wydania zarzadzen i wytycznych
wynikajacych zaréwno ze stosunkéw prawnych jak i stanéw faktycznych,

w sprawach objetych zakresem czynnosci referatu.”.

5. § 38 otrzymuje brzmienie:

»Do zadan Wydzialu Inwestycji i Utrzymania Infrastruktury Technicznej nalezy:

L

W zakresie utrzymania infrastruktury technicznej:

Przygotowanie materiatdw do opracowania projektu budzetu w zakresie utrzymania

infrastruktury techniczne;j.

Prowadzenie postgpowan w sprawie okreslenia przebiegu oraz zaliczenia drogi do

kategorii gminnych drog publicznych.

Opiniowanie zaliczenia i okreslenia przebiegu drog powiatowych przebiegajacych

przez obszar gminy Jedrzejow.

Realizacja zadaf w zakresie inzynierii ruchu poprzez:

a) zlecanie wykonania =zadan technicznych polegajacych na umieszczeniu
1 utrzymaniu znakéw drogowych, urzadzen sygnalizacji $wietlnej oraz urzadzen
bezpieczenstwa ruchu,

b) opiniowanie statych i czasowych projektéw organizacji ruchu.

Wydawanie decyzji w sprawie uzgodnienia lokalizacji w pasie drogowym drogi

gminnej urzadzen infrastruktury technicznej niezwiazanych z potrzebami zarzadzania

drogami lub potrzebami ruchu drogowego.

Wydawanie decyzji w sprawie lokalizacji lub przebudowy zjazdu w pasie drogowym

drogi gminnej, w tym warunkoéw technicznych dla zjazdéw oraz naliczanie optat

z tego tytutu.



10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.
19.

20.
21.
22.

23.

24.

Wydawanie zezwolen na wykorzystywanie drég gminnych w sposob szczegolny.
Wspoldziatanie z wlasciwymi organami w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego
na drogach gminnych oraz przejazdach kolejowych.

Wydawanie uzgodnien lokalizacji zjazdow z drég wewngtrznych.

Uzgadnianie przejazdéw po drogach publicznych pojazdéw o masie, naciskach osi lub
wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach.
Uzgadnianie odleglo$ci lokalizacji ogrodzen dziatek potozonych przy drogach
gminnych.

Prowadzenie ewidencji drég gminnych i drogowych obiektéw mostowych na tych
drogach.

Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég oraz oznakowania drog gminnych.
Wprowadzanie ograniczen badz zatrzymanie drog i obiektéw mostowych dla ruchu
oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa
0s6b lub mienia. |

Koordynacja robét w pasie drogowym drég gminnych.

Opiniowanie wnioskéw na lokalizacje urzadzen technicznych niezwigzanych
z funkcjonowaniem drogi.

Udzial w kontrolach drég organizowanych przez zewnetrzne organy zarzadzajace
ruchem na drogach.

Wnioskowanie oznakowania drég powiatowych, wojewédzkich i krajowych.
Sporzadzanie informacji o drogach gminnych oraz ich przekazywanie Centralnemu
Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad.

Przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow.

Przeprowadzanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

Wydawanie decyzji w sprawie zajecia pasa drogowego z tytutu umieszczenia w nim
urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego oraz naliczanie oplat z tego tytutu.

Wydawanie decyzji w sprawie uzgodnienia lokalizacji w pasie drogowym drogi
gminnej reklamy lub obiektu budowlanego niezwiazanego z potrzebami zarzadzania
drogami lub potrzebami ruchu drogowego.

Wydawanie decyzji w sprawie zajecia pasa drogowego z tytutu umieszczenia reklamy
lub obiektu budowlanego niezwiazanego z potrzebami zarzadzania drogami lub

potrzebami ruchu drogowego oraz naliczanie optat z tego tytutu.



25.

26.

27.

28.

29.
30.

31

33.
34.
35.
36.
37.

38,

39.
40.

41.

42,

Wydawanie decyzji w sprawie zajecia pasa drogowego drogi gminnej w celu
prowadzenia rob6t oraz naliczanie oplat z tego tytutu.

Naliczanie kar pienigznych za samowolne zajecie pasa drogowego oraz umieszczanie
W nim urzadzen nie zwigzanych z funkcjonowaniem drog.

Planowanie budowy, przebudowy i remontu o$wietlenia miejsc publicznych i drég
znajdujacych sig na terenie gminy Jedrzejow.

Planowanie $rodkéw finansowych na zakup energii elektrycznej, roboty remontowe
oraz inwestycyjne z zakresu o$wietlenia ulicznego.

Kontrola czasu zapalania i gaszenia o$wietlenia ulicznego na terenie gminy Jedrzejow.
Kontrola oraz finansowanie oswietlenia ulic, placow i drog znaj dujacych sie¢ na terenie

miasta i gminy, ktérych zarzadca jest gmina.

. Monitoring odczytéw stanu licznikéw o$wietlenia ulicznego na terenie miasta i gminy.
32.

Planowanie oswietlenia miejsc publicznych i drog znajdujacych si¢ na terenie gminy
Jedrzejow.

Realizacja zadafh w zakresie wyposazenia gminnych miejsc publicznych w kosze
i pojemniki na odpady oraz nadzorowanie ich konserwacji i oprézniania.

Planowanie, zlecanie i nadzorowanie zadan w zakresie budowy, utrzymania
i remontdw wiat przystankowych.

Wnioskowanie o sadzenie, utrzymanie oraz pielegnacje zieleni miejskie;.

Zlecanie prac w zakresie wycinki drzew i krzewéw rosnacych w pasach drogowych.
Nadzér merytoryczny nad zadaniami wykonywanymi przez Zaklad Ustug
Komunalnych w zakresie oczyszczania i utrzymania zieleni miejskie;.

Uczestnictwo w naradach koordynacyjnych organizowanych przez Staroste Powiatu
Jedrzejowskiego.

Nadz6r nad utrzymaniem miejsc pamieci narodowej.

Planowanie, finansowanie i rozliczanie zadafn zwiazanych z utrzymaniem kwater
1 mogit wojennych.

Planowanie, koordynowanie i nadzorowanie ustug w zakresie biezacego utrzymania
czystodci 1 porzadku na drogach, w pasach drogowych zwiazanych z letnim
sprzgtaniem oraz zimowym utrzymaniem.

Opiniowanie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu

lokalizacji inwestycji celu publicznego w zakresie infrastruktury techniczne;j.



43

44,
45.

46.

47.

48.

49.
50.
51.
52.

53.

54.

55

56.

57.

. Prowadzenie spraw odszkodowawczych OC z tytutu szkod poniesionych przez osoby

trzecie na drogach publicznych, powstatych z przyczyn lezacych po stronie zarzadcy
drog.

Nadzér nad prawidlowym utrzymaniem szaletéw publicznych.

Koordynacja dzialan zwiazanych z utrzymaniem i konserwacja ciekéw wodnych na
terenie miasta Jedrzejowa.

Prowadzenie spraw w zakresie monitoringu jakosci wéd opadowych z terenu miasta
Jedrzejowa.

Monitorowanie i zlecanie sporzadzania dokumentacji niezbednej do uzyskania
pozwolen wodnoprawnych na wyloty do ciekéw naturalnych w miare uptywu ich
waznosci.

Prowadzenie ewidencji dobr kultury nie wpisanych do rejestru zabytkow,
a znajdujacych si¢ na terenie gminy Jedrzejow oraz opracowywanie i aktualizacja
planu ochrony zabytkow.

Prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow ruchomych i nieruchomych oraz
gromadzenie dokumentacji w tym zakresie.

Wydawanie zezwolefi na korzystanie z przystankéw i uzgadnianie rozktadow jazdy
z przewoznikami dziatajacym na terenie gminy Jedrzejow.

Uzgadnianie zasad korzystania z obiektow przystankowych i naliczania optat.
Uzgadnianie wykonywania przewozoéw regularnych i przewozéw regularnych
specjalnych na liniach komunikacyjnych na obszarze powiatu w zakresie
przebiegajacym przez obszar gminy Jedrzejow.

Zatatwianie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w cieplo, sporzadzanie zalozen
i planébw w tym zakresie oraz wspolpraca z dostawca energii cieplnej w zakresie
cieptownictwa.

Sporzadzanie projektu zatozen do ,,Planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczna

1 paliwa gazowe dla miasta i gminy”, jego aktualizowanie i monitorowanie.

. Planowanie, nadzorowanie i koordynowanie ustug zwiazanych z biezacym

utrzymaniem kanalizacji deszczowej.

Sprawdzanie i przekazywanie do realizacji faktur za pobor wody ze zdrojow
ulicznych.

Sprawdzanie 1 weryfikacja wnioskow o zatwierdzanie taryf dla zbiorowego
zaopatrzenia w wodg i zbiorowego odprowadzania $ciekéw na terenie gminy

Jedrzejow przedktadanych przez Wodociagi Jedrzejowskie Sp. z o.0.



58.

59.

60.

61

62.

63

64.
65.
66.

67.

68

69.

70.

71

73.

Opracowywanie ,,Programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania

bezdomnosci zwierzat”.

Planowanie, zlecanie i finansowanie zadan zwiazanych z wylapywaniem bezdomnych

zwierzat, w tym:

a) organizowanie wstepnej opieki weterynaryjnej,

b) koordynacja transportu zwierzat do schroniska,

¢) kontrola warunkéw w schronisku oraz prawidlowosci faktur wystawianych za
przetrzymywanie w nim zwierzat.

Wydawanie zezwolen na utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywna.

. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie czasowego odebrania zwierzecia

wlascicielowi lub opiekunowi traktujgcemu zwierze w sposéb niechumanitarny.
Koordynacja dzialan w zakresie zapewnienia zbierania, transportu i unieszkodliwiania

zwlok bezdomnych zwierzat.

. Wspoldziatanie z inspekcja weterynaryjng oraz z innymi instytucjami i organizacjami

w zakresie dziatan na rzecz ochrony zwierzat.

Wspolpraca ze spdtka Wodociagi Jedrzejowskie w zakresie zarzadzania sieciami:
wodociagowa i kanalizacji sanitarnej.

Biezace gospodarowanie w zakresie konserwacji i utrzymania drobnych elementéw
wyposazenia ulicznego, parkdw, wiat i przystankéw komunikacyjnych.

Kontrola jakosci ustug komunalnych $wiadczonych przez wlasciwe podmioty, w tym
badanie skarg i interwencji mieszkancdéw w tym zakresie.

Prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem infrastruktury komunalnej w zakresie

sieci wodociagowej, kanalizacyjnej, cieplowniczej, gazowej i elektroenergetyczne;j.

. Przyjmowanie informacji o awariach oraz podejmowanie dziatan zmierzajacych do ich

usuwania w zakresie stanu technicznego drog i chodnikdw.

Badanie spojnosci planow rozwoju przedsigbiorstw energetycznych z zatozeniami do
planoéw zaopatrzenia w cieplo, energig elektryczng i paliwa gazowe.

Zlecanie  wykonywania  rob6t  utrzymaniowych, robot  interwencyjnych

1 zabezpieczajacych istniejaca infrastrukture komunalna.

. Uzgadnianie dokumentacji technicznej w zakresie gminnej infrastruktury techniczne;.

72.

Rozliczanie pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym dowodow
ksiggowych sktadanych przez wykonawcédw robdt, ustug lub dostawcow.
Nadzér, weryfikacja i rozliczanie zadan wykonanych w ramach dotacji przedmiotowe;j

przez Zaktad Ustug Komunalnych.



II.

74. Sporzadzanie sprawozdai w zakresie infrastruktury komunalnej na potrzeby

Glownego Urzedu Statystycznego.

Do zakresu dziafania Referatu Inwestycji, zamowien Publicznych i Pozyskiwania

Srodkow Zewngtrznych nalezy:

. W zakresie przygotowania i realizacii inwestycji:

1) opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych,

2) analiza i weryfikacja wnioskow w sprawach inwestycyjnych pod wzgledem
zasadnosci i efektywnosci ich realizacii,

3) pozyskiwanie i opracowywanie wstgpnych danych do prac projektowych,

4) koordynacja i nadzér nad wykonywang dokumentacja techniczng opracowywana
dla potrzeb inwestycyjnych,

5) przejmowanie dokumentacji projektowych, ich sprawdzanie pod wzgledem
kompletnosci i zakresu opracowania,

6) wspoOlpraca w zakresie przygotowania, realizacji i rozliczania projektow
dofinansowanych ze Zrodel zewnetrznych,

7) pozyskiwanie wymaganych prawem decyzji i zezwolen na realizacje zadan
inwestycyjnych,

8) opracowywanie rzeczowej czesci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia dla
realizacji zadan inwestycyjnych,

9) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych,

10) opracowywanie umow z wykonawcami na realizacj¢ zadan inwestycyjnych,

11) organizacjai prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych
o wartosci ponizej progu 30 000 euro w stosunku do ktorych referat jest jednostka
realizujaca,

12) organizowanie nadzoru inwestorskiego nad realizowanymi zadaniami,

13) wspotudzial przy opracowywaniu harmonograméw robét inwestycyjnych dla
realizowanych inwestycji, zgodnie z zawieranymi umowami,

14) przekazywanie placoéw budowy dla prowadzonych inwestycji,

15)koordynowanie i biezace czuwanie nad sprawnym przebiegiem procesu
inwestycyjnego,

16) organizowanie i uczestnictwo w odbiorach czesciowych oraz odbiorze koncowym

inwestycji,



17) przygotowywanie zarzadzen w sprawie powolania komisji odbiorowych dla
realizowanych zadan inwestycyjnych,

18) przygotowywanie protokotéw odbioréw koficowych robét dla zrealizowanych
zadan inwestycyjnych,

19) weryfikowanie dokumentéw odbiorowych przedktadanych przez wykonawcow
robot oraz kontrolowanie prawidtowosci fakturowania roboét,

20)rozliczanie pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym faktur,
rachunkow, sktadanych przez wykonawcéw robét i ustug oraz dostawcow,

21)kontrolowanie i przeprowadzanie analiz wydatkéw na realizowanych zadaniach
inwestycyjnych,

22) opracowywanie sprawozdan (w zakresie finansowym i rzeczowym) dotyczacych
zadan inwestycyjnych,

23) opracowywanie informacji na temat przebiegu i postepu realizowanych zadan
inwestycyjnych,

24) sporzadzanie dowodéw OT - przyjecia srodka trwatego z inwestycji na podstawie
protokotu odbioru koficowego,

25) sporzgdzanie dowodéw PT — dotyczacych przekazania srodka trwalego innemu
podmiotowi na podstawie uchwaty, decyzji lub zarzadzenia Burmistrza,

26) przygotowywanie wnioskow o dokonanie zmian w budzecie Miasta i Gminy dla
realizowanych zadan budzetowych,

27) przygotowywanie i przekazywanie Skarbnikowi Gminy miesigcznych zestawien
zaangazowania wydatkéw budzetowych w zakresie dziatania referatu,

28) zatatwianie skarg i wnioskéw zwiazanych tematycznie z realizowanymi zadaniami
inwestycyjnymi,

29) organizowanie przegladow gwarancyjnych oraz sporzadzanie protokotéw ustalen
komisji dokonujacej przegladu,

30) naliczanie wykonawcom kar umownych za niedotrzymanie warunkéw umowy lub
nieterminowe usuniecie wad i usterek,

31) zglaszanie wlasciwym organom zakonczenie inwestycji zgodnie z przepisami
ustawy Prawo budowlane, w tym uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie, jesli jest
wymagane,

32) sporzadzanie sprawozdai z realizacji inwestycji dla Gléwnego Urzedu

Statystycznego,



33) aktualizowanie Wieloletnich Programow Inwestycyjnych poprzez weryfikacje
i uzupetnianie danych dotyczacych zadan dotychczas ujetych oraz wprowadzanie
nowych zadan inwestycyjnych,

34) monitorowanie zadan inwestycyjnych realizowanych przez podlegle jednostki,

35) weryfikacja wnioskow sktadanych przez uprawnione podmioty o odptatne
przejecie urzadzen wodociagowych i/lub kanalizacyjnych,

36) wspblpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie publikacji
informacji dotyczacych realizowanych zadan inwestycyjnych,

37) weryfikacja i rozliczanie zadan wykonywanych w ramach dotacji celowej przez
Starostwo Powiatowe, Zaktad Ustug Komunalnych i Zaktad Podstawowej Opieki
Zdrowotne;j,

38) Uczestnictwo w naradach koordynacyjnych organizowanych przez ~Staroste

Powiatu Jedrzejowskiego.

. W zakresie pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych:

1) analiza zamierzen inwestycyjnych gminy pod katem ich dofinansowania $rodkami
pozabudzetowymi,

2) biezace Sledzenie mozliwosci pozyskania $rodkow finansowych z  Unii
Europejskiej i innych zrédet, stuzacych realizacji zadan inwestycyjnych gminy,

3) opracowywanie na podstawie otrzymanych materiatéw, dokumentacji
technicznych  wnioskéw i innych dokumentéw stanowiacych podstawe
pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych (krajowych i zagranicznych) na zadania
inwestycyjne,

4) czuwanie nad kompletnoscia i rzetelno$cig danych oraz terminowoscia sktadania
wnioskow o finansowe $rodki pozabudzetowe (krajowe i zagraniczne),

5) biezace konsultowanie poprawnosci sporzadzanych wnioskéw z instytucjami
przyznajacymi srodki z programéw i funduszy krajowych i zagranicznych,

6) nawiazywanie i utrzymywanie kontaktdow z instytucjami zajmujacymi sie
pozyskiwaniem i dystrybucja $rodkéw finansowych, w celu ich pozyskiwania

1 wykorzystania na realizacje inwestycji,



7) udzielanie informacji zainteresowanym podmiotom gospodarczym w zakresie
mozliwosci pozyskiwania $rodkéw finansowych na prowadzong dziatalnosé,

8) monitoring zakonczonych dziatan inwestycyjnych pod katem osiagniecia
zakladanych wskaznikéw - sporzadzanie i gromadzenie dokumentacji w tym
zakresie,

9) zlecanie sporzadzenia studium wykonalnosci dla projektow, ktére takiego
dokumentu wymagaja,

10) koordynacja nad opracowaniem Gminnego Programu Rewitalizacji oraz innych
dokumentéw niezbgdnych do pozyskania srodkéw pozabudzetowych,

11) koordynacja opracowania i realizacji Planu Gospodarki Niskoemisyjnej,

12) wnioskowanie o platnosci, =zaliczkowanie, biezace rozliczanie finansowe
pozyskanych $rodkéw, z zachowaniem termindw okreslonych w umowach
o dofinansowanie,

13)biezaca wspotpraca z Wydzialem Finansowym w zakresie prawidlowego
i terminowego wydatkowania srodkéw zewnetrznych,

14) koicowe rozliczanie finansowe pozyskanych $rodkéw zewngtrznych zgodnie
z wymogami okreslonymi przez instytucje zarzadzajace w zawartych umowach
o dofinansowanie,

15) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z wydatkowaniem s$rodkéw z funduszy
1 programéw pomocowych, w tym przygotowywanie dokumentacji do kontroli
przez odpowiednie instytucje zarzadzajace i posredniczace,

16) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie pozyskanych srodkéw na potrzeby
gminy oraz na potrzeby odpowiednich instytucji zarzgdzajacych i posredniczacych

17) prowadzenie promocji projektéw dofinansowanych z funduszy i programow
pomocowych oraz gromadzenie dokumentacji w tym zakresie,

18) opracowywanie informacji w zakresie zaangazowania i wydatkowania $rodkow
zewngtrznych na zadania inwestycyjne realizowane przez gming.

19) wspétpraca ze Spotka Wodociagi Jedrzejowskie Sp. z o0.0. w zakresie
opracowywania sprawozdan z realizacji Krajowego Programu Oczyszczania

Sciekéw Komunalnych.



3. W zakresie zamdwieh publicznych:

1) przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych
realizowanych przez Gmine Jedrzejow,

2) uczestniczenie w negocjacjach uméw o udzielanie zamowien publicznych,

3) weryfikowanie materiatow zrodtowych, stanowiacych podstawe do wszczecia
procedur przetargowych,

4) wudzielanie wyjasnien zwigzanych z opracowywaniem materialow stanowiacych
podstawe udzielenia zamdwienia publicznego,

5) publikacja ogloszen, o ktérych mowa w ustawie Prawo zamoéwien publicznych,
za posrednictwem Prezesa Urzedu Zamowiei Publicznych oraz Urzedu
Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich odpowiednio w Biuletynie
Zamowien Publicznych oraz Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j,

6) zamieszczanie ogloszen, o ktérych mowa w ustawie Prawo zamdwien
publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen
(prowadzenie tablicy ogloszen w tym zakresie),

7) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia,

8) uzgadnianie sktadu komisji przetargowej, przygotowywanie projektéw zarzadzen
w tej sprawie oraz udzial w pracach komisji przetargowych,

9) przygotowywanie stosownych wnioskow do Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych w zakresie przewidzianym ustawa Prawo zamowien publicznych,

10) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

11) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie udzielanych zamowien publicznych,

12) sporzadzanie zbiorowego zestawienia planowanych zamoéwien publicznych do
akceptacji burmistrza,

13) prowadzenie ewidencji zaméwien publicznych wymagajacych rozpatrzenia przez
komisje przetargowa,

14) opracowywanie 1 zmiana projektdéw wewnetrznych przepiséw z zakresu
zamowien publicznych,

15) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu w opracowywaniu specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia,

16) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu w przeprowadzaniu

postgpowania przetargowego.”.



§ 2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca

od dnia 01 czerwca 2016 . T
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