Zarzadzenie Nr 68 /2016
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
z dnia 22 lutego 2016r.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu materialow zawierajacych
informacje niejawne w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2015r. poz. 1515) oraz art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji
nicjawnych (Dz. U. Nr 182 poz. 1228) zarzagdzam co nastepuje:

§1
Powoluje¢ komisje do dokonania przegladu materiatow zawierajacych informacje niejawne w
Urzgdzie Miejskim w Jedrzejowie w skladzie:
1. Wojciech Hatys — przewodniczacy
2. Renata Kawiorska — cztonek
3. Mariusz Ksel — czlonek

§2

1. Komisja dokona przegladu materialéw zardéwno otrzymanych jak tez wykonanych w
urzedzie, zawierajacych informacje niejawne.

2. 7 przegladu dokumentéw komisja sporzadzi protokol, obejmujacy dokumenty
niejawne posiadajace wartos¢ archiwalng, dla ktorych mingt ustawowy okres
ochronny, a ktére kwalifikuja si¢ do przekazania do archiwum zakladowego.

3. Protokot ten komisja przedlozy Burmistrzowi Miasta do zatwierdzenia.

§3

Komisja przeprowadzi czynno$ci w nieprzekraczalnym terminie do 30 kwietnia 2016r.

§4
Materiaty zweryfikowane przez komisj¢ do przekazania do archiwum zakladowego, po
naniesieniu  odpowiednich zmian 1 adnotacji na dokumentach oraz ~ w dziennikach
ewidencyjnych, pracownik wymieniony w §1 ust. 3 skompletuje w teczkach tematycznych i
po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§5
1. Z dokonanych czynnosci komisja sporzadzi sprawozdanie, ktére Przewodniczacy
komisji przedtozy Burmistrzowi w przeciagu 14 dni, od” daty zakonczenia pracy
komisji.
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci komisja okresli termin ich usuni¢cia.
§6

Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnych w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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