
Zarz4dzenie Nr 33l2OL7

Burmistrza Miasta Jgdrzejowa

dnia 27 lutego 2Ot7

w sprawie procedury dokonynvania zrnían w budZecie i wieloletniej prognozie

miasta i gminy Jqdrzejów'

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt. 4 ustawy z dnta 8 marca 1990r o
samorz4dzíe gminy (Dz" U. z 2016r. poz. 446 z pó2. zm) art. 257 í 258 ustawy
z dnia 27 síerpnia 2OO9r o finansach publicznych (Dz. U " 2016r" poz. l87O)

Burmistrz Miasta Jgdrzejowa zarz4dza, co nastgpuje:

g 1. Wprowadzarn procedurg dokonyrrvaníazmian w budZecie miasta i gminy

Jgdrzejów okreslon4 w Zal4czniku Nr 1 do niniejszego Zarz4dzenia

g 2. Wykonanie Zarz4dzenia powierzaÍn dyrektorom i kierownikom jednostek

podle glyc h, naczelnikom wydzialów, samodzielnym stanowi skorn or az

Skarbnikowi Gminy

S 3. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dníern podpisania
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Zalacznlk Nr I

Do Zarzqdzenia Nr 33/2017

Burmistrza Miasta Jgdrzejowa

z dnía 27 Iutego 2017

Procedura dokonywanía zmian w bud2ecie i wieloletniej prognozie finansowej
miasta i gminy Jgdrzejów

I. Zmian w bud2ecie, w wieloletniej prognozie finansowej dokonuje:

1) Rada Miejska

2) Burmistrz Miasta

1.1 W drodze uchwaly Rady Miejskiej dokonynvane sa:

al zrniany planu dochodów , z wyj4tkiem dotacji celowych przekarywanycl:r
z budíetu panstwa lub jednostek samorz4du terytorialnego

b) przeniesienia planu wydatków rnígdzy dzíal.amí klasyfikacji bud2etowej

cl zrniany wyniku bud2etu ( deficyt lub nadwyZkal

dl zrniany w zakresie dotacji udzielonycb, zbud2etu miasta i gminy
(zwíEkszerria, zrnrriej sze nia, wprowad zaníe nowych dotacj i za wyj 4tkiem
udzielonych w drodze przeniesienia z rezerry celowej)

e) zmiany limitów zobowi4zan i kwot na przedsíewzíecia ujgte w wieloletniej
prognozie finansowej

\ zrniany kwot dochodow i wydatków na realizacjg programu, projektu lub
zadania ze Srodków pochodz4cych zb:udíet:u Unii Europejskiej lub innych
2r ó det zagr anícznych nie podle gaj 4cych zwrotowi

1.2 W drodze Zarz4dzenia Burmistrza Miasta dokonywane sa:

a) zmíany wielkoSci dochodów i wydatków zwi1zanych za zrrrían4 kwot
dotacji ujgtych w budZecie lub uzyskaniem innych dotacji celowych
przekarywanych z b:ud2et:u panstwa lub innych jednostek samorz4du
terytorialnego

b) przeniesienia planu wydatków pomigd4y rozdzíatami i paragrafami

klasyfikacji budZetowej

c) zwigkszenia planu wydatków w wyniku podzíalu rezerw



d) przeniesienia planu wydatków pomigdzy zadaniami inwestycyjnymi w
ramach dzialu nie powoduj4cych zrrrian w przedsigwzieciach wieloletniej
prognozy finansowe¡

2. Dokumenty stanowi4ce podstawg dokonywania zmian w bud2ecie miasta i
gminy

a) decyzje Ministra Finansów przyznaj4ce dochody z tytulu udzialu w
podatkach stanowi4cych dochód budZetu panstwa oraz z tytulu subwencji

b) decyzje, porozumienia i umowy przyznaj4ce dotacje

c) decyzje, porozumienia i umowy o dofinansowanie zadan miasta i gminy

d) uchwaly Rady Miejskiej

e) decyzje Burmistrza Miasta o uruchomieniu Srodków z rezerw budZetowych

f) wnioski sporz4dzane na zasadach okreslonych niniejszym Zarz4d,zeniem

3. Zakres wniosku o dokonanie zmian w bud2ecie

3.1 w sytuacjach wymagaj4cych zmian w bud2ecie nalezy zwrócíó síE z
wnioskiem do Burmistrza Miasta Jgdrzejowa

3.2 Wniosek o dokonanie zrniany sporz4dzany przez pracowników
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach musi uzyskaó, przez
zLo2eniem akc e p tacj 9 b ezpo S re d n i e go pr zelo 2one go

3.3 Wniosek nale2y sporz4dzió w pelnych zlotych

3.4 Wnioski sklada sig w Sekretariacie lJrzgdu Miejskiego

3.5 Wniosek o dokonanie zrnían w bud2ecie winien zawieraó w
szczególnoSci:

al nazwg jednostkí, wydzíalu, b4d2 stanowiska

b) petn4 klasyfikacjg budzetow4

c) opis proponowanej zrrriany, w tym:

- kwotg planu okreSlon4 w budZecie wg stanu na dzien skladania wniosku

- kwotg wykonania wg stanu na dzíeñ skladania wniosku

- kwotg wnioskowanej zrniany (zwigkszenia, zmniejszenia )

- plan po zmíanach ( w przypadku wczesniejszego wniosku o zmiang tej
samej pozycji, który nie zostal jeszcze rozpatrzony, nale4r wpisaó kwote



uwzgledniajaca wczesniej w zlo2onym wniosku, przy czyrfi fakt ten nalezy

odnotowaó w uzasadnieniu podaj4c numer i date sporz4dzenia wniosku )

- uzasadnienie proponowanych zrnían zawieraj4ce wszystkie istotne
informacj e dotycz4ce powodów wnioskowanej zrniany, np. zmiany przepisów
prawa ( rozstrzygnigcia przetargowe, awarie, itp, a takíe sposób oszacowania
kwoty )

d) w przypadku zadan inwestycyjnych- nazwe zadania

e) informacjg czy dany wydatek dotyczy przedsigwzigó ujgtych w WPF

3.6 W przypadku zrrrian, wydatków na realízacjg, projektu lub zadania ze

Srodków pochodz4cych zbud2etu Unii Europejskiej lub innych 2ródel
zagranícznych nie podlegaj4cych zwrotowi nalezy podaó r'azwQ zadama,
rrazwe pro gramu europej skiego, zakre s proponowanych zmíart, dolqczy Ó

umowe lub aneks do umowy

3"7 Proporycje zmian przedsigwzigcíw WPF naleby przekladaó w formie

tabelarycznej oraz opisowej. Wnioskodawca jest zobowi4zany równie2 do
przedstawienia skutków finansowych tych zmian oraz wskazanía Zródel ich

sfinansowania

4" Terminy skladania wniosków

4.1 Wnioski o dokonanie zrnían powinny byó skladane na bieZ4co w

momencie stwierdzenía wyst4pienia potrzeby dokonanía zmian, bez zbgdnej

zwloki, przed dokonaniem wydatku

4.2 Ustala sig nastgpujace terminy skladania wniosków:

a) wnioski dotycz4ce zrnian w budZecie nale?4ce do kompetencji Rady
nalezy skladaó do ostatniego dnia miesi4ca poprzedzaj4cego miesiac odbycia

sesji

b) wnioskí do\rcz4ce zmian w bud2ecie nale2ace do kompetencji Burmistrza

naleby skladaó do 20 dnia miesi4ca, w którym maja byó wprowadzone

4.3 Wnioski w sprawie zrnian w budZecíe zlo2one po terminie okreSlonym
pkt. 4.2 (a i b) co do zasady beda uwzglgdnione przy opracow¡¡vvaniu
kolejnego projektu uchwaly Rady Miejskiej bad2 Zarz4dzenia Burmístrza

4.4 Dopuszcza sie mo2liwoSó ujgcia wniosku, ktory wptyn4l po terminie

okreSlony w pkt. a.2 @ ibl

4.5 Ostateczny termin skiadania wniosków w roku kalendarzorym upLywa z

dniem 5 grudnia danego roku. W miesiacu grudniu przeniesienia moga

dotyczyójedynie szczególnych okoiicznoSci, które s4 wynikiem np. wydatków



s4dowych,'*ypadków 1o sowych, nie przewidzíanych okolicznoSci
powoduj 4cych wzrost wydatków.

4.6 Wnioski w sprawie zrnían w bud2ecie weryfikowane s4przez Skarbnika
Gminy, pod wzglgdem rachunkowym oraz zgodnoSci z . uq¡urnogami formalnymi

oraz przepisami prawa.

4"7 W przypadku zLo1enia niekompletnego wniosku, bqd? stwierdzenia
nieprawidlowoSci wnioski przesyla sie poczta elektroniczr'g.", bqdí faxem,

celem uzupelnienia .

4"8 Wnioskodawca jest zobowí4zany do niezwiocznego usunigcia we
wniosku nieprawidlowoSci, o których mowa w pkt.4.7

4.9 W pr4rpadku bledów rachunko$ych lub stwierdzenia blgdnego
zaklasyfikowania zadania w zlozonym wniosku Skarbnik Gminy mohe

dokonaó korekty wniosku.

4" 10 Skarbnik Gminy mohe zwróció sig z proSb4 o uzupelnienie wniosku o

dodatkowe wyjaSniania i opinie.

4.11 Na podstawie zweryfikowanych wniosków Skarbnik Gminy
przygotowuje projekt uchwaty Rady lub Zarz4dzenía Burmistrza

4.I2 Po podjeciu zrnian Skarbnik Gminy zawiadarnia jednostki

organizacyjne oraz pracowników lJrzgdu Gminy, których zrníany dotycz4 o

dokonanych zmianach.

4.I3 Zarz4dzenía Burmistrza Miasta w sprawie zrrrian bud2etu Skarbnik

Gminy przesyla do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach.
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