Zarzadzenie Nr 33/2017
Burmistrza Miasta Jedrzejowa

dnia 27 lutego 2017

w sprawie procedury dokonywania zmian w budzecie i wieloletniej prognozie
miasta i gminy Jedrzejow’

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r o
samorzadzie gminy (Dz. U. z 2016r. poz. 446 z pdz. zm) art. 257 1 258 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (Dz. U. 2016r. poz. 1870)
Burmistrz Miasta Jedrzejowa zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam procedure dokonywania zmian w budzecie miasta i gminy
Jedrzejow okreslona w Zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam dyrektorom i kierownikom jednostek
podlegtych, naczelnikom wydziatéw, samodzielnym stanowiskom oraz
Skarbnikowi Gminy

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 33/2017
Burmistrza Miasta Jedrzejowa

z dnia 27 lutego 2017

Procedura dokonywania zmian w budzecie i wieloletniej prognozie finansowe;j
miasta i gminy Jedrzejow

1. Zmian w budzecie, w wieloletniej prognozie finansowej dokonuje:
1) Rada Miejska
2) Burmistrz Miasta

1.1 W drodze uchwaly Rady Miejskiej dokonywane sa:

a) zmiany planu dochodéw , z wyjatkiem dotacji celowych przekazywanych
z budzetu panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego

b) przeniesienia planu wydatkow miedzy dziatami klasyfikacji budzetowej
¢) zmiany wyniku budzetu ( deficyt lub nadwyzka )

d) zmiany w zakresie dotacji udzielonych z budzetu miasta i gminy
(zwiekszenia, zmniejszenia, wprowadzanie nowych dotacji za wyjatkiem
udzielonych w drodze przeniesienia z rezerwy celowej)

e) zmiany limitow zobowigzan i kwot na przedsigwziecia ujete w wieloletniej
prognozie finansowe;j

f) zmiany kwot dochodow i wydatkéw na realizacje programu, projektu lub
zadania ze Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub innych
zrodet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi

1.2 W drodze Zarzadzenia Burmistrza Miasta dokonywane sa:

a) zmiany wielkos$ci dochodéw i wydatkéw zwigzanych za zmiana kwot
dotacji ujetych w budzecie lub uzyskaniem innych dotacji celowych
przekazywanych z budzetu panstwa lub innych jednostek samorzadu
terytorialnego

b) przeniesienia planu wydatkow pomiedzy rozdzialami i paragrafami
klasyfikacji budzetowe;j

c) zwiekszenia planu wydatkéw w wyniku podzialu rezerw



d) przeniesienia planu wydatkéw pomiedzy zadaniami inwestycyjnymi w
ramach dziatu nie powodujacych zmian w przedsiewzieciach wieloletniej
prognozy finansowe;j

2. Dokumenty stanowigce podstawe dokonywania zmian w budzecie miasta i
gminy

a) decyzje Ministra Finanséw przyznajace dochody z tytutu udziatu w
podatkach stanowiacych dochod budzetu panstwa oraz z tytutu subwencji

b) decyzje, porozumienia i umowy przyznajace dotacje

c) decyzje, porozumienia i umowy o dofinansowanie zadan miasta i gminy

d) uchwaly Rady Miejskiej

e) decyzje Burmistrza Miasta o uruchomieniu srodkéw z rezerw budzetowych
f) wnioski sporzadzane na zasadach okreslonych niniejszym Zarzadzeniem

3. Zakres wniosku o dokonanie zmian w budzecie

3.1 W sytuacjach wymagajacych zmian w budzecie nalezy zwrécié sie z
wnioskiem do Burmistrza Miasta Jedrzejowa

3.2 Wniosek o dokonanie zmiany sporzadzany przez pracownikéow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach musi uzyskaé, przez
zlozeniem akceptacje bezposredniego przelozonego

3.3 Wniosek nalezy sporzadzi¢ w peilnych ztotych
3.4 Wnioski sktada sie w Sekretariacie Urzedu Miejskiego
3.5 Wniosek o dokonanie zmian w budzecie winien zawieraé¢ w
szczegolnosci:
a) nazwe jednostki, wydzialu, badz stanowiska
b) pelna klasyfikacje budzetowa
C) opis proponowanej zmiany, w tym:
- kwote planu okreslona w budzecie wg stanu na dzien skladania wniosku
- kwote wykonania wg stanu na dzien sktadania wniosku

- kwote wnioskowanej zmiany ( zwiekszenia, zmniejszenia )

- plan po zmianach ( w przypadku wczesniejszego wniosku o zmiane tej
samej pozycji, ktéry nie zostal jeszcze rozpatrzony, nalezy wpisaé kwote



uwzgledniajaca wczesniej w ztozonym wniosku, przy czym fakt ten nalezy
odnotowa¢ w uzasadnieniu podajac numer i date sporzadzenia wniosku )

- uzasadnienie proponowanych zmian zawierajace wszystkie istotne
informacje dotyczace powodow wnioskowanej zmiany, np. zmiany przepisow
prawa ( rozstrzygniecia przetargowe, awarie, itp, a takze sposob oszacowania
kwoty )

d) w przypadku zadan inwestycyjnych- nazwe zadania
e) informacje czy dany wydatek dotyczy przedsiewzie¢ ujetych w WPF

3.6 W przypadku zmian, wydatkow na realizacje, projektu lub zadania ze
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub innych zrodet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi nalezy poda¢ nazwe zadania,
nazwe programu europejskiego, zakres proponowanych zmian, dotaczy¢
umowe lub aneks do umowy

3.7 Propozycje zmian przedsiewzieci w WPF naleZy przekladac¢ w formie
tabelarycznej oraz opisowej. Wnioskodawca jest zobowiazany rowniez do
przedstawienia skutkéw finansowych tych zmian oraz wskazania zrodet ich
sfinansowania

4. Terminy skladania wnioskow

4.1 Wnioski o dokonanie zmian powinny by¢ skladane na biezaco w
momencie stwierdzenia wystapienia potrzeby dokonania zmian, bez zbedne;j
zwtoki, przed dokonaniem wydatku

4.2 Ustala sie nastepujace terminy skladania wnioskow:

a) wnioski dotyczace zmian w budzecie nalezace do kompetencji Rady
nalezy skladaé¢ do ostatniego dnia miesiaca poprzedzajacego miesiac odbycia
sesji

b) wnioski dotyczace zmian w budzecie nalezace do kompetencji Burmistrza
nalezy sktadac¢ do 20 dnia miesigca, w ktérym maja by¢ wprowadzone

4.3 Wnioski w sprawie zmian w budzecie zlozone po terminie okreslonym
pkt. 4.2 (a i b) co do zasady beda uwzglednione przy opracowywaniu
kolejnego projektu uchwaly Rady Miejskiej badz Zarzadzenia Burmistrza

4.4 Dopuszcza sie mozliwosé ujecia wniosku, ktory wptynat po terminie
okreslony w pkt. 4.2 (a1 b)

4.5 Ostateczny termin sktadania wnioskéw w roku kalendarzowym uplywa z
dniem 5 grudnia danego roku. W miesigcu grudniu przeniesienia moga
dotyczy¢ jedynie szczegdlnych okolicznosci, ktore sa wynikiem np. wydatkow



sadowych, wypadkéw losowych, nie przewidzianych okolicznosci
powodujacych wzrost wydatkow.

4.6 Wnioski w sprawie zmian w budzecie weryfikowane sa przez Skarbnika
Gminy, pod wzgledem rachunkowym oraz zgodnosci z wymogami formalnymi
oraz przepisami prawa.

4.7 W przypadku ztozenia nieckompletnego wniosku, badz stwierdzenia
nieprawidlowosci wnioski przesyta sie poczta elektroniczna, badz faxem,
celem uzupelnienia .

4.8 Wnioskodawca jest zobowigzany do niezwlocznego usuniecia we
wniosku nieprawidiowosci, o ktéorych mowa w pkt.4.7

4.9 W przypadku bledéw rachunkowych lub stwierdzenia blednego
zaklasyfikowania zadania w ztozonym wniosku Skarbnik Gminy moze
dokona¢ korekty wniosku.

4.10 Skarbnik Gminy moze zwrdécic sie z prosba o uzupelnienie wniosku o
dodatkowe wyjasniania i opinie.

4.11 Na podstawie zweryfikowanych wnioskéw Skarbnik Gminy
przygotowuje projekt uchwaty Rady lub Zarzadzenia Burmistrza

4.12 Po podjeciu zmian Skarbnik Gminy zawiadamia jednostki
organizacyjne oraz pracownikéw Urzedu Gminy, ktérych zmiany dotycza o
dokonanych zmianach.

4.13 Zarzadzenia Burmistrza Miasta w sprawie zmian budzetu Skarbnik
Gminy przesyla do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach.
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