Zarzadzenie Nr 45/2017
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
z dnia 9 marca 2017 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia dotyczacego sposobu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U.2016.466, poz.1579, poz.1948) oraz § 1 ust. 3, § 2 ust. 2 i 3 instrukcji kancelaryjne;j
stanowigcej zatgcznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011
roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14 poz. 67
z pozn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 48/2011 Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia 9 marca 2011 roku
w sprawie sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim
w Jedrzejowie § 2 otrzymuje brzmienie:

,»Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych, w szczegélnosci w zakresie doboru
klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia
akt spraw wyznaczam Justyn¢ Piskorczyk — inspektora Wydzialu Organizacyjnego
i Spraw Obywatelskich, pelniaca funkcje¢ archiwisty zakladowego.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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