Zarzadzenie Nr 521/17
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
z dnia 13.12.2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2016 poz. 1047) na wniosek Skarbnika Gminy zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w
Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie w terminie od dnia 14 grudnia 2017 r. do
dnia 31 grudnia 2017 r. Czas trwania spisu z natury od dnia 18 grudnia 2017 r.
do dnia 27 grudnia 2017r.

§2.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dziefi spisu.

§ 3.
Inwentaryzacja nalezy objaé skladniki majatkowe w terminach okreslonych w
zatgczniku Nr 1.

§ 4.
Powoluje si¢ Pana Wojciecha Abramowicza — Naczelnika Wydzialu Rolnictwa i
Gospodarki Gruntami na przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

§5.
W porozumieniu z Przewodniczagcym Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje sig
czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej, ktorzy beda dziatali w poszczegolnych
polach spisowych:
1. Pole spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych znajdujacych si¢ w Urzedzie Miejskim w
Jedrzejowie.

Inwentaryzacji dokonaja zespoty spisowe w sktadzie:

Jacek Lato

Hubert Gola
Krzysztof Sych
Jarostaw Rosolowski

b o e

Anna Olszewska
Beata Pisarek
Agnieszka Mgdlewicz
Justyna Piskorczyk
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§ 6.
Inewntaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ metoda pelnej inewntaryzacji okresowej
w drodze spisow z natury.

§7.
Zespoty spisowe dokonajg spisu z natury sktadnikow majgtkowych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami z zasadami ujetymi w ustawie o rachunkowosci z
dnia 29 wrzeénia 1994 w sprawie prowadzenia rachunkowosci (Dz.U.z2016
Nr 1047 z pozn.zm.) oraz zgodnie z wytycznymi Przewodniczgcego Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 8.
Zainteresowani Naczelnicy komoérek organizacyjnych Urzedu Migjskiego oraz
osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie dokonuja przed
inwentaryzacja:

- sprawdzenia ilosci i jakosci powierzonych ich opiece sktadnikow
majgtkowych,

- uzgodnienia ewidencji z ksiggowoscig materiatowa,

- przygotowania podlegajacego spisowi majatku w celu sprawnego
przeprowadzenia spisu z natury.

§ 9.
Skarbnik Gminy przez podleglego pracownika, przygotowuje odpowiednia 1los¢
arkuszy spisowych, ktore jako druki $cistego zarachowania wyda
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 10.
Termin zakonczenia prac ustala sie na dzien 31.12.2017 r.

§ 11.
Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji czyni si¢ odpowiedzialnego
Pana Wojciecha Abramowicza Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 12.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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~ mgr Marcin Piszczek

Otrzymuja:

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j
2. Skarbnik Gminy

3. Sekretarz Urzedu Miejskiego



ZALACZNIK Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Jedrzejowa Nr 521/17 z dnia 13.12.2017 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Metoda Termin
inwentaryzacji | Inwentaryzacji
nieruchomogci zaliczone do $rodkéw trwatych
oraz inwestycji, jak tez znajdujace si¢ na terenie
strzezonym, inne $rodki trwale oraz maszyny
1 i urzadzenia wchodzace w sklad $rodkow Spis z natury od 18.12.2017 1.
trwatych do 27.12.2017 r.
w budowie (m.in. grunty, budynki, budowle,
srodki
transportu)
2 | materialy Spis z natury od 18.12.2017.
do 27.12.2017 1.
3 | pozostate $rodki trwale spis z natury gg égi%gg}; ;
4 | warto$ci niematerialne i prawne w drodze od 18.12.2017.
weryfikacji do 27.12.2017 1.
5 érodki pienigzne zgromadzone na rachunkach potwierdzenie stan na dzien
bankowych salda 31.12.2017 1.
naleznodci (z wyjatkiem tytutéw
publicznoprawnych, spornych, naleznosci
od pracownikéw, naleznosci i zobowigzan
6 wo’t;)ec. d h ksi hunk h potwierdzenie | od 18.12.2017 r.
0s6b mieprowadzacych kslag rachunkowych oraz salda do 31.12.2017 1.
innych aktywow i pasywow, o ile
przeprowadzenie
ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe)
: - potwierdzenie Stan na dzien
7| pozyczki i kredyty salda 31.12.2017 .
8 wlasne skladniki majgtkowe powierzone . od 18.12.2017 r.
kontrahentom Spis z natury do 22.12.2017 1.
9 grunty i $rodki trwate, do ktérych dostep jest w drodze od 18.12.2017 r.
znacznie utrudniony weryfikacji do 31.12.2017 1.
o . . w drodze od 18.12.2017 r.
10 | naleznos$ci sporne 1 watpliwe weryfikacji d031.122017 =
T . . i w drodze od 18.12.2017 r.
11 | naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow weryfikacji 4031.12.2017 =
12 nalez.noéci i zobowigzania z tytuléw w drodze od 18.12.2017 r.
publicznoprawnych weryfikacji do 31.12.2017 1.
. . w drodze od 18.12.2017 r.
13 | inwestycje rozpoczete weryfikacji | do31.12.2017 .
14 | warto$ci niematerialne i prawne W drodze” od 18.12.2017 r.
weryfikacji do 31.12.2017 r.
: . potwierdzenie od 18.12.2017 r.
15 | udzialy w obcych podmiotach salda 4031129017 1
16 | fundusze specjalne w drodze od 18.12.2017 r.

weryfikacji

do 31.12.2017r.




w drodze

0d 18.12.2017 r.

17 | zobowigzania 1 rezerwy weryfikacji do 31.12.2017 r.
18 | przychody przysztych okresow w drodze od 18.12.2017x
przychody przysziy weryfikacji do 31.12.2017r.
o | e o | wredse | od 18122017
p wych (np. & weryfikacji | do31.12.2017r.
warunkowe)
érodki pienigzne w kasie, druki $cistego . stan na dzien
20 spis z natury

zarachowania

31.12.2017 1.
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