Zarzadzenie Nr . 248, [3Q8.
Burmistrza Miasta Jedrzejowa

ooooooooooooooooooo

w sprawie: okreslenia materiatéw planistycznych, zatozen i wytycznych do
projektu budzetu Miasta i Gminy Jedrzejow na rok 2019 oraz Wieloletniej

Prognozy Finansowej Miasta i Gminy Jedrzejow

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2018r. poz.994 z p6zn.zm.), w zwiazku z art.233 ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia2009r. ( t.j. Dz.U z 2017r. poz. 2077

z pézn.zm.) zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1.

Podstawg do opracowania projektu uchwaty budzetowej na rok 2019, sg
aktualne przepisy prawne, w tym w szczegétowosci ustawa o finansach

publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. (t.j. Dz.U z 2017r., poz.2077 z p6zn.zm),

oraz ponizsze zatozenia.

§ 2.
Przy sporzadzaniu projektu budzetu miasta i gminy i wieloletniej prognozy
finansowej udziat biora:
1) pracownicy i naczelnicy Urzedu Miejskiego,

2) kierownicy i dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych miasta i gminy.
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§3
Podmiotami uprawnionymi do sktadania materialéw planistycznych lub innych
wnioskéw do projektu budzetu na rok 2019 i Wieloletniej Prognozy Finansowej
Miasta i Jedrzejow sa:
1) samorzagdowe osoby prawne,
2) radni Rady Miejskiej w Jedrzejowie,
3) przewodniczacy rad soteckich,
4) mieszkancy Miasta
i Gminy Jedrzejow

§4
Materialy do opracowania projektu budzetu winny by¢ zestawione w
nastepujacy sposéb:

1. Dochody budzetowe winny by¢ zaplanowane zgodnie z obowiagzujaca
klasyfikacjg budzetowsa z podzialem na dziaty, rozdziaty i paragrafy
klasyfikacji budzetowej, z wyodrebnieniem dochodéw biezacych i
majatkowych wg. ich zrodet, w tym: w szczegdlnosci z tytutu dotacji i
$rodkéw na finansowanie wydatkow na realizacje zadan finansowanych z
udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. S ust.1 pkt. 2 i 3 ustawy o
finansach publicznych, wraz z objasnieniami przyjetych wartosci.

2. Wydatki budzetowe winny by¢ zaplanowane w ukladzie dziatow i
rozdziatow klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem planowanych kwot
wydatkoéw biezacych i majgtkowych, wraz z objasnieniami przyjetych
wartosci:

a) w planie wydatkow biezgcych wyodrebnia sie:

- wydatki jednostek budzetowych, w tym na:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

- wydatki zwiazane z realizacjg zadan statutowych,

- dotacje na zadania biezace, ’\Z ;
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- $wiadczenia na rzecz osob fizycznych,

- wydatki na programy finansowane z udzialem §rodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust.1 pkt. 2 i3 ustawy o finansach publicznych, w czgsci
zwigzanej z realizacjg zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

- splaty z tytulu poreczen i gwarancji udzielonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego, przypadajace do sptaty w danym roku
budzetowym,

- obstluge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego,

- wydatki na wieloletnie przedsiewziecia.

§5

Zatozenia i wytyczne do projektu:

1. Ustalenie projektowanych dochodéw budzetowych nalezy wyliczy¢ w

oparciu o:

a) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

b) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2018,

c) stawki podatkow i optat obowigzujace w roku poprzedzajacym rok
budzetowy z uwzglednieniem planowanego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych w I pétroczu 2018w stosunku do I péirocza 2017r.

d) prognozowane stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego wg. ogloszonych
Srednich cen skupu zyta i sprzedazy drewna za pierwsze trzy kwartaty 20138r.

e) zawarte umowy z tytulu dzierzawy, najmu oraz optat za wieczyste
uzytkowanie,

f) wycene szacunkows z tytulu planowanej sprzedazy mienia,

g) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw o przyznanej gminie
subwencji ogodlnej oraz prognozowanych wptywach z tytutu udziatu w
podatku dochodowym od 0séb fizycznych,

h) informacje Wojewody Swietokrzyskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego
o wysokosciach dotacji celowych otrzymywanych z budzetu panstwa

P



i dochody zwiazane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zlecanych ustawami podlegajace przekazaniu do budzetu
panstwa,

i) ztozone i planowane do zlozenia wnioski o dofinansowanie zadan, umowy,
porozumienia o Srodki na dofinansowanie projektéw realizowanych z
bezzwrotnych zrdédel zagranicznych,

j) odpowiednie przepisy prawa (np. ustawa, rozporzadzenia, uchwaty,
zarzadzenia, decyzje, umowy czy porozumienia) w odniesieniu do innych
dochodéw wyzej nie wymienionych.

2. Wydatki miasta i gminy na 2019rok winny by¢ prognozowane racjonalnie

przy uzyskaniu jak najlepszych efektéw w celu uzyskania stabilnosci finansowej

Miasta i Gminy w roku 2019 i latach nastepnych. Ograniczenia formalno-

prawne dla wydatkéw biezgcych w horyzoncie rocznym i wieloletnim wynikaja

z koniecznosci respektowania od 2018 roku na etapie planowania i realizacji

budzetu zasady zrownowazonego budzetu biezgcego wyrazonej w art.242

ustawy o finansach publicznych z 27 sierpnia 2009r.

3. Podstawg konstrukcji wydatkdéw budzetu Miasta i Gminy Jedrzejow na rok

2019, bedg wskazniki makroekonomiczne przyjete przez Rade Ministrow w

zalozeniach do projektu Budzetu Panstwa na rok 2019 z czerwca 2018 r.,, w

projekcie budzetu panstwa na 2019 rok oraz w oparciu o niniejsze wytyczne, w

tym miedzy innymi tj.:

- dynamika PKB w ujeciu realnym ;

- §rednioroczny wskaznik wzrostu cen towaroéw i ustlug konsumpcyjnych;

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane planuje si¢ wg.
przewidywanego wykonania za rok 2018

- prognozy cen w roku budzetowym;

- przewidywany stan zatrudnienia w roku budzetowym;

- stawki podatkéw 1 optat obowiagzujgce w roku budzetowym,

z uwzglednieniem zmian wchodzacych w Zycie z dniem 1 stycznia



2019 r,;
4. Wydatki pozaptacowe planowa¢ nalezy w oparciu o przewidywane ich
wykonanie w 2018 r. z uwzglednieniem wskaznikéw makroekonomicznych z
pominigciem wydatkéw majacych charakter jednorazowy.
5. Wydatki na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego lub organizacjami pozytku publicznego
nalezy oszacowaé¢ w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych umow,
porozumien lub na podstawie przewidywanego wykonania.
6. Wydatki na realizacje zadan z bezzwrotnych srodkéw zagranicznych w
wysokosci wynikajgcych z zawartych uméw lub planowanych do zawarcia
umow.
7. Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii, nalezy
zaplanowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za
wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu
8. Wydatki i dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu ochrony srodowiska
i gospodarki wodnej planowaé nalezy w zakresie okreslonym ustawg z dnia 27
kwietnia 2001r., Prawo ochrony $rodowiska (t.j.Dz.U. z 2018r. poz. 799 z
poZn.zm.)
9. Wydatki majgtkowe okresli¢ w wysokosci umozliwiajgcej osiggnigcie
zaplanowanego efektu, w tym:
a) dla inwestycji, ktérych cykl inwestycyjny wykracza poza rok budzetowy,

program (projekt, zadanie) winien zawierac:

- nazwe zadania (programu, projektu) i jego cel;

- jednostke organizacyjna realizujaca inwestycje;

- okres realizacji inwestycji, dotychczasowe przewidywane naktady,

planowane naktady finansowe na poszczegolne lata;

- zrodto finansowania;

b) dla inwestycji nowych, ktorych cykl realizacji zamyka si¢ w roku




budzetowym nalezy podaé:

- nazwe¢ zadania inwestycyjnego;

- planowany koszt inwestycji;

- zrodto finansowania.
10. Do wszystkich opracowanych materialéw planistycznych winny by¢
dotaczone szczegotowe kalkulacje oraz uzasadnienia planowanych dochodow ze
wszystkich zrédet jak réwniez uzasadnienie planowanych wydatkéw tacznie ze
wskaznikami o ktdre oparto planowanie (etaty, stawki wynagrodzen, prognozy
cen, itp.)
11. Wszystkie projekty planéw finansowych winny by¢ opracowane w pelne;j
klasyfikacji budzetowej okre$lonej Rozporzadzeniem MF z dnia 2 marca 2010r.
w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji dochodow , wydatkéw, przychodow i
rozchodow oraz srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr
2014 poz. 1053z p6zZn.zm.)
12. Na podstawie przedtozonych materialow zostanie opracowany projekt

budzetu.

§6

1. Materialy planistyczne okreslajgce wieloletnie przedsiewzigcia
stanowigce element Uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej
Miasta i Gminy , o ktérej mowa w art. 226 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r., o
finansach publicznych (odrebnej do uchwaty budzetowej) winny zawieraé:

a) nazwe przedsiewziecia i jego cel;

b) jednostke organizacyjna realizujacg lub koordynujgca przedsiewziecie;

c) okres realizacji przedsiewzigcia i tagczne planowane naktady finansowe;

d) wysokosé¢ wydatkéw planowanych na rok 2019(rok budzetowy) oraz w

kolejnych latach;
e) limit wydatkéw w poszczegdlnych latach;

f) limit zobowigzan.




2. Przez przedsigwzigcia, o ktorych mowa w ust.1 nalezy rozumieé¢ wieloletnie:

- programy, projektu lub zadania ( biezace i majatkowe)

- programy, projekty lub zadania finansowane z udziatem $rodkow z
art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r., o finansach
publicznych (biezace i majatkowe)

- programy , projekty lub zadania zwigzane z zamiarem zawarcia
umowy, o ktdrych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosci dziatania
jednostki i z ktérych wynikajace platnosci przekraczaja rok
budzetowy ( m.in. umowy na dostawe mediéw, zimowe utrzymanie
dr6g czy zapewnienie dostepu do Internetu itp.)

- gwarancje i poreczenia udzielone przez jst.

3. Materialy planistyczne do opracowania wieloletniej prognozy finansowej (w
mysl art.227 ustawy o finansach publicznych) winny obejmowac okres roku
budzetowego oraz co najmniej trzech kolejnych lat. Okres objety wieloletnia
prognoza finansowg nie moze by¢ jednak krétszy niz okres, na jaki przyjeto
limity wydatkdow, o ktorych mowa w § 6 ust.1 lit.e).

§7
1. Przy podejmowaniu decyzji odnos$nie umieszczania poszczeg6élnych zdan w
projekcie budzetu i wieloletniej prognozie finansowej nalezy da¢ pierwszenstwo
tym, ktoére odpowiadajg ponizszym wymogom:
1) zadania, ktore sg zadaniami wlasnymi gminy;
2) zadania rozpoczete w roku ubieglym lub wczesniej i wymagajace
kontynuaciji dla uzyskania efektu;
3) zadania, przy realizacji ktérych mozna wykorzysta¢ srodki pomocowe;
4) zadania, ktére relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw, co
pozwoli na szybki zwrot poniesionych naktadéw i potem osiggnigcie

oszczednosci w okresach nastgpnych;
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5) zadania, ktdére zapewnig rozwoj ustug dla mieszkancow;
6) zadania, ktore moga by¢ wykonywane przy wykorzystaniu prac
interwencyjnych;
7) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodow
dla gminy;
8) zadania, na ktére mozna uzyska¢, niskooprocentowane kredyty;
9) zadania winny mie¢ okreslony ilosciowo efekt, jaki w wyniku
wydatkowania Srodkow zostanie osiagniety.
2. Pracownicy prowadzacy sprawy w zakresie budownictwa, inwestycji 1
remontow w zakresie drog i rozwoju lokalnego opracowuja plany finansowe
inwestycji i remontéw jednorocznych, jak rowniez plany finansowe inwestycji
wykraczajgce poza rok budzetowy.
3. Dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych oraz samodzielne
stanowiska, realizujace okreslone zadania gminy wynikajace z przepiséw prawa,v
opracowujg projekty planow finansowych z uwzglednieniem wytycznych
okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu (uzgodnione i zatwierdzone przez
kierownika jednostki) - przedloza z zastrzezeniem ust.4 w terminie do 12
pazdziernika 2018 roku
4. Projekty planéw finansowych wynikajace z planowanych kwot dotacji na
zadania z zakresu administracji rzadowej nalezy przedlozyé niezwlocznie po
otrzymaniu informacji od dysponenta §rodkow o planowanych w projekcie
ustawy budzetowej na 2019 rok kwotach dotacji.
5. Ztozone materialy planistyczne stanowig materialy pomocnicze i moga by¢

zmienione w trakcie dalszych prac nad projektem budzetu.

§8
Ustala sie wzory materialdw planistycznych do opracowania projektu budzetu
Miasta i Gminy na 2019 r. stanowigce zatgczniki do niniejszego Zarzadzenia tj.:

- Zatgcznik Nr 1 — Projekt planu dochodéw biezacych,



- Zalgcznik Nr 2 — Projekt planu wydatkow biezacych,
- Zatacznik Nr 3 — Projekt planu wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne,
- Zalgcznik Nr 4 — Projekt planu dotacji,
- Zalgcznik Nr 5 — Projekt planu zaktadu budzetowego,
- Zatacznik Nr 6 — Projekt planu przychodow i kosztow instytucji kultury,
- Zatacznik Nr 7 — Projekt planu dochod6w majgtkowych,
- Zatgcznik Nr 8 — Projekt planu inwestycji,
- Zalgcznik Nr 9 — Projekt planu inwestycji wieloletnich,
- Zalacznik Nr 10 — Zestawienie zadan inwestycyjnych i innych
nieuwzglednionych na 2019 rok.
§9
Ustala sie termin ztozenia materialéw Skarbnikowi Gminy do 12 pazdziernika
2018 r.

§ 10

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§11

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr &’?/5/0/20/45

Burmistrza Jedrzejowa

zdnia . A0 LE... 20181

Dziat.................
Rozdziat............
Projekt planu
dochodéw bieZzacych
na 2019 rok
Przewidywane | Wykonanie Projekt
§ Zrédto dochodéw* wykonanie do korica planu Uwagi
za2018r wrzes$nia 2018 na2019r
Razem
Czes$¢ opisowa.
Sporzadzit Akceptowat
*) jako Zrédta dochodéw prosze wskazywaé np.: [dochody z optat parkingowych” a nie nazwe paragrafu dochodéw
BYRMISTRZ
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr ?)02»’? / w/g

Burmistrza

zdnia .40, 0X..... 2018r.

Jedrzejowa

Dziat..................
Rozdziat............
Projekt planu
wydatkéw biezacych
na 2019 rok
Przewidywane Wykonanie Projekt
Rodzaj wydatku* ;::'8' wykonanie do korica planu Uwagi
za 2018 r wrze$nia 2018 na2019r

Rezerwa
Razem

Jezeli kwota w rubryce ,plan na 2019” znaczgco odbiega od kwoty wskazanej jako ,przewidywane
wykonanie za 2018" w uwagach lub cze$ci opisowej nalezy wskazaé powdd takiej sytuacji. Prosze
wskazaé kwote ewentualnej rezerwy i jej przeznaczenie.

Cze$¢ opisowa.

Sporzadzit

Akceptowat

*) jako rodzaje wydatkéw prosze wskazywaé np.: ,zakup paliwa® a nie nazwe paragrafu wydatkéw
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr ... 3:2(5 } 920'8
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
zdnia 10:0%..... 2018,

Dziat.................
Rozdziat............
Projekt planu
dotacji z budzetu
na 2019 rok
Przewidywane Projekt
Przeznaczenie wykonanie planu Uwagi
2018 r na 2019 r

Cze$¢ opisowa

Sporzgdzit

Akceptowat




Burmistrza Miasta Jedrzejowa

“
zdnia .1V 0R........... 2018 1.
Dziat..................
Rozdziat............
Projekt planu
zakiadu budZetowego
na 2019 rok
Przewidywane .
L.p. Wyszczego6inienie § wykonanie za Pr:;e:(t);) glarnu Uwagi
2018 r
1 Stan $rodkéw obrotowych
) na poczatek roku
2. Przychody ogétem
3. Koszty ogotem
4 Stan $rodkéw obrotowych
' na koniec roku
Czqé¢ opisowa

Sporzadzit Akceptowal




Zalgcznik Nr 6 do zarzadzenia Nr .. &zb z . 2018
Burmistrza Miasta Jedrzejowa

zdnia.../.;.(.).‘...Qg.' ........ 2018 r.

Projekt planu
przychodéw i kosztéw instytucji kultury
na 2019 rok
Przewidywane Projekt
L.p. Wyszczeg6lnienie wykonanie planu Uwagi
za 2018 r na2019r
1 Stan srodkéw obrotowych
) na poczagtek roku
2. Przychody ogétem
3. Koszty ogdtem
4 Stan $rodkéw obrotowych
) na koniec roku
Cze$¢ opisowa:
Sporzadzit Akceptowat
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Zalgcznik Nr 7 do zarzadzenia Nr

Burmistrza Miasta Jedrzejowa

zdnia 0.0 8. 2018 1.

o DAB G

Dziat..................
Rozdziat............
Projekt planu
dochodéw majatkowych
na 2019 rok
Przewidywane | Wykonanie Projekt
§ Zrédto dochodéw* wykonanie do konica planu Uwagi
za 2018 r wrzesnia 2018 na2019r
Razem
Cze$¢ opisowa.
Sporzadzit Akceptowat

*) jako Zrédta dochodéw prosze wskazywaé np.: .dochody ze sprzedazy gruntéw”, a nie nazwe paragrafu dochodéyl
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Czeé¢ opisowa

Burmistrza Miasta Jedrzejowa

z dnia /7(7(73 .........

Projekt planu inwestycji na 2019 rok

..2018r.

Lp

Nazwa zadania

Projekt planu
na 2019 r

Finansowanie

$rodki wiasne

$rodki obce
(zrédio)

Sporzadzit

Akceptowat
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Zalacznik Nr 10 do zarzadzenia Nr . b°¢©} O'LUI?)
Burmistrza Miasta Jedrzejowa

z dnia AOQ@ 2018r.

Zestawienie zadari inwestycyjnych i innych nieuwzglednionych

na 2019 rok
Plan ;
Lp Nazwa 2019 r Uwagi
Razem
Czeé¢ opisowa
Sporzadzit Akceptowat
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