ZARZADZENIE NR A0 2019
BURMISTRZA MIASTA JEDRZEJOWA

zonia .09 0%:. 01,

W SPRAWIE FUNKCJONOWANIA SYSTEMU KONTROLI DOSTEPU
DO POMIESZCZEN W KTORYCH PRZECHOWYWANE SA
DOKUMENTY PUBLICZNE

Na podstawie § 21 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego
w Jedrzejowie wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem nr 100/2011 Burmistrza Miasta
Jedrzejowa z dnia 2 maja 2011 roku z pdzniejszymi zmianami zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ system ewidencjonujacy dost¢p do pomieszczenia:

a. obejmujacy pokoj Nr 5 na parterze budynku 33 a, przy ulicy 11 Listopada
w Jedrzejowie,

b. obejmujacy pokédj nr 4 w budynku 12, przy ulicy Wladystawa Stanistawa
Reymonta w Jedrzejowie.

2. Celem instalacji ww systemu jest spelnienie wymogdéw art. 43 Ustawy
z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 53).

3. System rejestruje wejscie do pomieszczenn w ktérych sg przechowywane dokumenty
publiczne jak i wyjscie z tych pomieszczen.

4. Karta zblizeniowa, jest karta, ktéra pracownik otrzymat w zwigzku z zarzadzeniem Nr
153/16 Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia 13 maja 2016 roku w sprawie zmiany
Regulaminu Pracy w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie.

5. Nadawanie, zmiane jak i nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ starszemu
informatykowi.

6. Pracownik, posiadajacy karte zblizeniowa w przypadku jej zagubienia lub zniszczenia,
zaistnialy fakt obowigzany jest niezwlocznie zglosi¢ inspektorowi ds. kadr i szkolenia
na pismie.

7. W przypadku chwilowej lub dlugotrwatej awarii systemu dostgpu do pomieszczen
o ktérych mowa w ust. 1, ewidencje wejs¢ i wyjsé, prowadzi si¢ w formie papierowej.



§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Upowaznionych pracownikéw Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie, pracownikow Urzedu Stanu Cywilnego w Jedrzejowie,
zobowigzuje do zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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