Zarzadzenie Nr/10/2020
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
zdnia .....122.0%s...2020 roku

w sprawie nadzoru w zakresie gospodarowania Srodkami publicznymi pod wzgl¢edem
celowosci, legalnosci i oszczednosci oraz potwierdzania prawidlowosci merytorycznej

wydatkow.

Na podstawie art. 44 1 art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 roku, poz. 869 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Oceny celowosci, legalnosci 1 oszczednosci dokonywanych wydatkow z zakresu dziatalnosci
poszczegolnych komoérek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego w Jedrzejowie, potwierdzania
prawidlowosci merytorycznej dla zadan realizowanych przez poszczegoélne wydzialty Urzedu
Miejskiego oraz stwierdzeniu, iz realizowane wydatki znajduja si¢ w planie finansowym
i podlegajg ujeciu w ksiegach rachunkowych dokonujg:

1. Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

>

YV VYV

Anna

referenda i wybory na réznych szczeblach administracji rzadowej
i samorzadowej,

wydatki zwigzane z obstuga sekretariatu,

wydawanie dowodéw osobistych i udost¢pnianie danych osobowych,

wydatki na zadania zwigzane z caloksztaltem funkcjonowania jednostki
budzetowej Urzad Miejski,
Stawecka — Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich,

w przypadku jej nieobecnosci Sekretarz Gminy — Renata Kawiorska,

» wydatki wynikajgce z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw  Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania
Narkomanii — Anna Kiljan — Inspektor w referacie dzialalnosci gospodarczej
i profilaktyki uzaleznief w przypadku jej nieobecnosci — Hubert Gola — Inspektor
w referacie dziatalnosci gospodarczej i profilaktyki uzaleznien.

2. Wydzial Inwestycji i Utrzymania Infrastruktury Technicznej:

>

wydatki w zakresie:

e inwestycji,

e gospodarki komunalne;,

o drég,

e o$wietlenia ulic,

e oczyszczania miasta, utrzymania zieleni, cmentarzy, opieki nad
zwierzetami,

e inne zadania objete nadzorem merytorycznym Wydzialu Inwestycji
i Utrzymania Infrastruktury Technicznej

Marta Pedzik - Prawda - Naczelnik Wydzialu Inwestycji i Utrzymania
Infrastruktury Technicznej, w przypadku jej nieobecnosci Inspektor Grzegorz
Maruszak.



3.

6.

Wydzial Rolnictwa i Gospodarki Gruntami
» wydatki w zakresie:
e gospodarki nieruchomos$ciami i gruntami,
rolnictwa,
le$nictwa, zadrzewiania,
ochrony srodowiska,
inne objete nadzorem merytorycznym Wydziatu Rolnictwa i Gospodarki
Gruntami
Wojciech Abramowicz - Naczelnik Wydzialu Rolnictwa 1 Gospodarki Gruntami,
w przypadku jego nieobecnosci — Inspektor Jaroslaw Rosolowski.

Wydzial Zagospodarowania Przestrzennego
> wydatki zwigzane:

e z przygotowaniem miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
oraz innych czynnosci, dokumentéw i opracowan planistycznych
wynikajacych z przepisdw o zagospodarowaniu przestrzennym

Dariusz Trelinski — Naczelnik Wydzialu Zagospodarowania Przestrzennego,
w przypadku nieobecnosci - Inspektor Dorota Bgk.

Straz Miejska:

> funkcjonowanie Strazy Miejskiej
Wojciech Hatys — Komendant Strazy Miejskiej, w przypadku jego nieobecnosci
starszy inspektor Strazy Miejskiej Wlodzimierz Kasprzak.

Urzad Stanu Cywilnego w Jedrzejowie:
» wydatki z zakresu funkcjonowania USC

Waldemar Gladysz - Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego, w przypadku jego
nieobecnosci - Zastepca Kierownika Aneta Krzysztofik.
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Wydatki zwigzane z utrzymaniem gotowosci bojowej jednostek OSP — stanowisko ds.
zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych i obrony cywilnej — Inspektor Jacek
Lato.
Wydatki obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego — stanowisko ds. obrony cywilnej
i spraw wojskowych — Inspektor Piotr Zolna.
Wydatki z zakresu gospodarki mieszkaniowej stanowisko ds. lokalowych — Inspektor
Teresa Gola.
Poboér podatkow i optat lokalnych:
» Inspektorzy Wydzialu Finansowego: Kowalska Bozena, Zajgc Dorota,

Konieczna Aneta.
Obstuga dlugu publicznego:

» splaty kredytow — Inspektor Agata Mréz, w razie jej nieobecnosci Inspektor

Iwona Krél.

Zwroty dotacji dokonywane przez jednostki organizacyjne gminy oraz zwroty nadptat
wynikajace z wyliczen z budzetu panstwa — Inspektor Marzena Imbor.
Wyptaty z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych - Inspektor Beata
Kaczmarczyk.
Wydatki zwigzane z promocja gminy, organizacjg imprez masowych, kulturalnych,
rocznicowych oraz obchodéw $wigt panstwowych, upowszechniania kultury fizycznej
1 sportu — Inspektor Marek Chudzik.
Wydatki zwiazane z obshuga Rady Miejskiej w Jedrzejowie — Inspektor Emil Schab.



§2
Oceny celowosci, legalnosci i oszczgdno$ci oraz potwierdzania prawidlowosci
merytorycznej wydatkoéw zwiazanych z wyjazdami stuzbowymi dokonujg dla:
. pracownikéw Urzedu Miejskiego — ich bezpo$redni przelozeni, a w razie
nieobecnosci przetozonego burmistrz,
2. radnych — przewodniczacy rady miejskiej lub zastgpca przewodniczgcego rady
miejskiej,
przewodniczqgcego rady miejskiej — burmistrz,
4. burmistrza — sekretarz gminy.

w

§3
W zakresie zadan nie wymienionych w § 11 § 2 oceny wydatkéw dokonuje pracownik
wyznaczony przez burmistrza do realizacji tych zadan.

§4
Na okolicznos¢ udokumentowania wydatku pracownicy wymienieni w zarzadzeniu
opisujg wydatek i sktadaja podpis na przedstawionej pieczatce.

Wzor

Sprawdzono pod wzgledem

celowosci, legalnosci i oszczednosci.
Potwierdza si¢ prawidlowos¢ merytoryczng
dokonanego wydatku.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

podpis pracownika merytorycznego

§5
Pracownicy wymienieni w § 1 do § 3 =zarzadzenia okreslajg réwniez tryb
wydatkowania $rodkéw publicznych zgodnie z ustawg prawo zaméwien publicznych
skladajac podpis na odpowiedniej pieczatce.

1. Wzér

Podlegqa ustawie
prawo
zamébwien Publicznych
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LT TTY
oo-'-looootnoaoonoonounooto

3. Okreslenie trybu zaméwienia publicznego.



3.

§6
Kontroli wydatkéw pod wzgledem formalno — rachunkowym dokonuja:
» inspektor Iwona Krél,
» inspektor Agata Mréz.
Skarbnik, a w razie nieobecnoéci skarbnika - Inspektor Agata Mroz sklada podpis na
okolicznosé, ze:
> nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo
pracownikow oceny prawidtowosci operacji i jej zgodnosci z prawem,
> nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno — rachunkowej rzetelnosci
i prawidlowosci dokumentow dotyczacych tej operacii,
> zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowej jednostki.
Zatwierdzenia do wyplaty dokonuje burmistrz, sekretarz gminy zgodnie z nadanymi
uprawnieniami.

Do udokumentowania w/w czynno$ci stuzy pieczatka :

Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
data podpis L
Zatwierdzono do wyplaty ze $rodkow
; Sprawdeons poryeiq
budzet ° Gt 54 alb
o f '
Wn Symbol Kwota Ma Dekon :
.................. S

Razem

Potragcenia

Do wypl. zwrot

Stownie:

Kierownik Jednostki



§7
Traci moc zarzadzenie Nr 134/2011 Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia 27 maja 2011 roku
w sprawie: nadzoru w zakresie gospodarowania $rodkami publicznymi pod wzgledem
celowodci, legalnosci i oszczgdnosci oraz potwierdzania prawidlowosci merytorycznej
wydatkow oraz Zarzadzenie Nr 57/2014 z dnia 5 marca 2014 roku zmieniajace w/w
zarzadzenie.

§8
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od 1 lutego 2020
roku.
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