Zarzadzenie nr 163 /2020
Burmistrza Miasta Jedrzejéw dnia 27 kwietnia 2020 roku

w sprawie powotlania Zespotu Projektowego w celu realizacji projektu
,,Budowa zlobka w Piaskach”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. Z 2019 r. poz. 506, 1309, 1696, 1815 i 1571)
oraz § 4 Statutu do Uchwaty Nr XXIII/184/16 Rady Miejskiej w Jedrzejowie z dnia 30
czerwca 2016 r. w sprawie likwidacji Gminnego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w
Jedrzejowie i utworzenia Samorzadowego Centrum Ustug Wspélnych w Jedrzejowie
zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Powotuje Zespét Projektowy, zwany dalej ,,Zespolem” w celu realizacji i prowadzenia
rozliczenia projektu w ramach zadania pn. ,,Budowa zlobka w Piaskach” w ramach programu
»Maluch + 2020” w nast¢pujacym skladzie:

1. Kierownik projektu — Ewa Fortunka — Kierownik Samorzadowego Centrum Ustug
Wspdlnych w Jedrzejowie;
Zakres prac:

1) realizuje i prowadzi rozliczenie projektu w ramach programu Maluch+,

2) nadzoruje prawidlowg realizacje projektu,

3) koordynacja prac zespotu na wszystkich etapach jego realizacji,

4) monitoruje proces zlecania ustug merytorycznych,

5) weryfikuje pod wzglgdem merytorycznym, analizuje, akceptuje zakres merytoryczny

na fakturze i zatwierdza do wyplaty faktury wystawione przez wykonawcow,

2. Czlonek Zespolu Projektowego - Michal Kurkowski — starszy referent ds. zaméwien
publicznych w Samorzadowym Centrum Ustug Wspélnych w Jedrzejowie;
Zakres prac:
1) weryfikuje i zapewnia poprawno$¢ dokumentacji pod katem jej zgodnosci z
wymogami programowymi,
2) opisuje faktury wystawione przez wykonawcow oraz sporzadza wnioski o ptatnose,

3) wspolpraca ze specjalista ds. zam6wien publicznych — Szczepanem Jaczynskim oraz
Grzegorzem Maruszakiem — Inspektor w Referacie Inwestycji, Zamowien
Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych w Urzedzie Miasta w
Jedrzejowie w zakresie publikacji i odpowiedzi na pytania od potencjalnych
wykonawcow;

4) nadzoruje przechowywanie dokumentdw w sposb gwarantujacy nalezyte
bezpieczenstwo informacji dokumentacji projektowe;.

5) przechowuje w sposob gwarantujacy nalezyte bezpieczefistwo informacji calej
dokumentacji zwiazanej z przygotowaniem projektu, w szczeg6lnosci dokumentacji
zwiazanej z zarzadzaniem finansowym, procedurami zawierania umow z
wykonawcami i ustugodawcami,



6) archiwizuje dokumenty zwigzane z projektem.

3. Ksiggowa projektu - Glowna Ksiggowa w Samorzagdowym Centrum Ustug Wspolnych w
Jedrzejowie;
Zakres prac:

1) ksiggowanie dokumentéw ksiggowych w programie finansowo-ksiegowym,

2) sprawdza kompletnos$¢ dokumentéw finansowych dotyczacych projektu,

3) opiniowanie rozliczen wykonywanych prac z koniecznymi do rozliczenia

zalgcznikami,
4) nadzoruje budzet projektu w kontekscie budzetu gminy Jedrzejow,
5) weryfikuje klasyfikacje budzetowe wydatkow w ramach projektu.

4. Specjalista ds. zamdwien publicznych — Szczepan Jaczynski — Inspektor w Referacie
Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych w Urzedzie
Miasta w Jedrzejowie.

Zakres prac:
1) prowadzi postgpowania zwigzane z wylonieniem wykonawcow,
2) upublicznia dokumentacje przetargowa na BIP Urzgdu Miasta oraz na stronie BZP,
3) sporzadza umowy z wykonawcami oraz weryfikacj¢ ich prawidlowego wykonania,

5. Specjalista ds. zamoOwienr publicznych — Grzegorz Maruszak — Inspektor w Referacie
Inwestycji, Zamowien Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych w Urzedzie
Miasta w Jedrzejowie.

Zakres prac:
1) wspolpraca w zakresie prowadzanych prac budowlanych z inspektorem nadzoru,
2) konsultacja w zakresie obowiazujacych procedur w gminie.

6. Czlonek Zespolu Projektowego - Inspektor nadzoru wybrany w postgpowaniu
przetargowym na petnienie ustugi wielobranzowego nadzoru inwestorskiego na zadaniu pn.:
,Budowa ztobka w Piaskach”.

1) pelnienia funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego i merytorycznego nadzoru nad
wykonywanymi robotami;

2) wspllpraca w zakresie prowadzanych prac budowlanych z czlonkami zespolu
projektowego;

3) udzial w pracach komisji przetargowej w charakterze czlonka komisji. Wsparcie
komisji przetargowej w zakresie oceny ofert na roboty budowlane zgodnie z
dokumentacjg projektowg, specyfikacjami technicznymi wykonania i odbioru robét,
przepisami, obowigzujacymi normami oraz zasadami wiedzy techniczne;.

§2
1. Do zadan zespotlu bedzie nalezala realizacja projektu polegajaca w szczegolnosci na
przygotowywaniu terminowym sktadaniu wniosk6w o platnos¢, prowadzenie odrgbnej
ewidencji ksiegowej projektu, archiwizacji dokumentacji projektu, monitorowaniu postgpu
realizacji projektu, podejmowaniu dziatan informacyjnych i procesujacych projekt,
rozliczenie projektu, monitorowanie wskaznikow projektu, udzial w prowadzonych
kontrolach projektu.



2. Pracami Zespotu kieruje Kierownik projektu. W przypadku nieobecnosci Kierownika
projektu pracami Zespotu kieruje Starszy Referent ds. zamowien publicznych w SCUW.

3. Czlonkowie zespotu sa zobowigzani do przestrzegania zapisow umowy o dofinansowanie
oraz wytycznych niezbednych do prawidlowej realizacji projektu.
4. Czlonkowie Zespotu biora czynny udzial w realizacji projektu, kompletuja wymagane
dokumenty, uczestnicza w konsultacjach i pracach zespotu.

§3
Zespol funkcjonowat bedzie od dnia jego powotania do dnia catkowitego rozliczenia projektu
z Programu Maluch+ wskazanego we wniosku o dofinansowanie tj. do 31.12.2020r.

§4
Siedzibg biura projektu bedzie Samorzadowe Centrum Ustug Wspdlnych w Jedrzejowie,
ul. 11 Listopada 33, tel. 41 386 13 71.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Samorzadowego Centrum Ustug
Wspdlnych w Jedrzejowie

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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