Zarzadzenie Nr 43/2020
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
z dnia 5 lutego 2020

w sprawie: aktualizacji polityki rachunkowosci w Urzedzie Miejskim
w Jedrzejowie

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci ( tj. Dz.U z 2019r, poz. 351, 1495, 1571,1655,1680)

Zarzadzam co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 264 /2018 Burmistrz Miasta Jedrzejowa z dnia 4 lipca
2018 (ze zm.) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1.W zalgczniku Nr 1 rodz. VI pkt. 20 otrzymuje brzmienie:
20. Wykaz dziennikéw specjalizowanych obrotéw dziennikéw ksiegi gtownej
i ksiag pomocniczych:

DDU- Dziennik dochodéw- Urzad

DDU VAT PP -Dziennik dochodéw Vat —podzielona platnos¢
DVT - Dziennik dochodéw — VAT

DVPP - Dziennik dochodéw-VAT- podzielona platnosé
DZW-Dziennik wydatkéw 130

DZF- Dziennik Funduszu Pomocy Pokrzywdzonych

DZ- Dziennik kosztéw

DDZ - Dziennik dochodéw organu

DZZ - Dziennik do ksiegowania planu

2.W zalaczniku Nr 1 rodz.VI dopisuje si¢ pkt. 21,22,23,24,25,26
w brzmieniu:

pkt. 21

Z pominieciem konta 201 mozna ksiegowaé rozrachunki z dostawcami

i odbiorcami dotyczace- zakupéw gotéwkowych zwiazanych z biezaca obstuga
funkcjonowania Urzedu Miejskiego , ustug swiadczonych przez osoby
fizyczne, oplat sadowych, komorniczych, notarialnych, itp, rozrachunkow
zwigzanych z podrézami stuzbowymi pracownikow






pkt.22

Zwroty z tytuhu refundacji poniesionych wydatkéw dokonane w tym samym
roku budzetowym przyjmowane sa na rachunek biezacy z wyjatkiem
rozliczen z budzetem Skarbu Paristwa oraz budzetem jednostek samorzadu
terytorialnego.

Zwroty z tytulu refundacji poniesionych wydatkéw na wynagrodzenia oraz
sktadki na ubezpieczenie spoleczne 0s6b bezrobotnych, zatrudnionych do
robot publicznych, prac interwencyjnych dokonane przez Urzad Pracy

w danym roku budzZetowym przyjmowane sa na zmniejszenie wydatkow.
Natomiast w przypadku, gdy refundacja powyzszych wydatkéw nastapita po
uplywie roku budzetowego, w ktérym zostaly poniesione $rodki te przyjmuje
sie na dochody. Nadplaty wynagrodzenia , skladek na ubezpieczenie
spoleczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz zaliczek na podatek dochodowy
od os6b fizycznych powstale w danym roku budzetowym na podstawie
sporzadzonych korekt list ptac, a dotyczace wydatkow poniesionych w latach
poprzednich zmniejszaja wykonanie wydatkéw w danym roku budzetowym.
W przypadku gdy zwrot nadplaty wynagrodzenia nastepuje po uptywie roku
budzetowego, w ktérym zostata sporzadzona i zaksiegowana korekta listy
plac- zalicza si¢ na dochody, zwroty wydatkéw z lat poprzednich
ewidencjonuje si¢ jako dochéd

pkt.23

Kierujac sie zasada istotnos$ci, ustala sie, ze w ciagu roku podlegajg
ksiegowaniu na kontach zespotu - Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie
koszty oplacone w roku biezacym, a dotyczace roku nastepnego. Dotyczy to
kosztéw pochodzacych z roku na rok w przyblizonej wysokosci i tego samego
rodzaju ( np. prenumerata czasopism, oplaty za ushugi ciagle, ubezpieczenia
majatkowe platne z géry, abonamenty telefoniczne itp.)

pkt.24

Z uwagi na zasade ciaglosci, brak naruszenia zasady istotnosci przyjmuje
si¢, ze faktury za media, ushugi pocztowe, ushugi telefoniczne, energie
elektryczng itp., ktére dotycza rozliczenia za rok ubiegly, a zostaty
wystawione w miesigcu biezacym, stanowig koszt i wydatek roku i ujmowane
sg pod data wplywu do jednostki.

pkt.25

Ewidencja analityczna dochodéw z tytulu zajecia pasa drogowego oraz oplat
rocznych z tytulu umieszczenia w pasie drogowym, urzadzen infrastruktury
prowadzona jest w systemie komputerowym — Puma- Oplaty za pas drogowy
przez Wydzial Inwestycji i Utrzymania Infrastruktury Technicznej ( IUIT).






Wydzial na koniec kazdego miesiaca przekazuje na pismie dane dotyczace
przypis6w i odpiséw naleznos$ci oraz uzgadnia swoja ewidencje analityczng
z ewidencja syntetyczna Wydzialu Finansowego.

pkt.26

Analityczna ewidencja naleznos$ci i wplat z tytutu dzierzawy, wieczystego
uzytkowania oraz sprzedazy mienia komunalnego prowadzona jest

w Wydziale Rolnictwa i Gospodarki Gruntami (RGG), w programie
komputerowym Puma- modul Nieruchomos$ci, modutl Faktury. Na koniec
kazdego miesigca Wydzial uzgadnia kwoty zarejestrowanych analitycznie
wplywéw- dochodéw z ksiegowaniem syntetycznym z Wydziatem
Finansowym w terminie do dnia 5 nastepnego miesigca.

§2

Wydzialy Urzedu Miejskiego na koniec kazdego kwartalu przekazujg na
piSmie dane dotyczace przypiséw i odpis6w naleznosci, umorzen, salda

kontrahentéw, oraz uzgadniaja swojg ewidencje analityczna z ewidencja
syntetyczna Wydzialu Finansowego.

§3
Odsetki od nalezno$ci ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty. Wszystkie wydzialy prowadzace ewidencje analityczna zobowigzane
sa do przekazywania pisemnej informacji o kwotach naliczonych na koniec
kazdego kwartatu odsetek.

mgr Marcin Piszczek






