Zarzadzenie Nr 535/2020
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
z dnia 14.12.2020 r.,

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2020 poz. 568) na wniosek Skarbnika Gminy zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie
Miejskim w Jedrzejowie w terminie od dnia 15 grudnia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.
Czas trwania spisu z natury od dnia 18 grudnia 2020 r. do dnia 29 grudnia 2020 r.

§2.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié wedtug stanu na dzien spisu.

§ 3.

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ skiadniki majgtkowe w terminach okreslonych w zatgczniku Nr

§ 4.

Powotuje si¢ Pana Wojciecha Abramowicza — Naczelnika Wydziatu Rolnictwa i Gospodarki
Gruntami na przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

§5.
W porozumieniu z Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje si¢ cztonkow
Komisji Inwentaryzacyjnej, ktorzy beda dziatali w poszczegdlnych polach spisowych:
1. Pole spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych znajdujacych si¢ w Urzedzie Miejskim w J edrzejowie.
Inwentaryzacji dokonajg zespoty spisowe w skladzie:

Jacek Lato

Joanna Putowska
Przemystaw Maludzinski
Justyna Kowalska

S LN -

Beata Rutkowska

Marta Krakowska
Joanna Siwiec
Agnieszka Gotgbiowska

BN -

§6.
Inewntaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda peinej inewntaryzacji okresowej w drodze

SpisOw z natury.

§7.
Zespoly spisowe dokonajg spisu z natury sktadnikdw majatkowych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami z zasadami ujetymi w ustawie o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 w sprawie prowadzenia rachunkowosci (Dz.U. z 2020 poz. 568) oraz zgodnie
z wytycznymi Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j.



§8.
Zainteresowani Naczelnicy komoérek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego oraz osoby
materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie dokonuja przed inwentaryzacija:

- sprawdzenia ilosci i jako$ci powierzonych ich opiece sktadnikow majatkowych,

- uzgodnienia ewidencji z ksiggowoscig materiatowa,

- przygotowania podlegajacego spisowi majatku w celu sprawnego przeprowadzenia spisu z
natury.

§9.
Skarbnik Gminy przez podleglego pracownika, przygotowuje odpowiednig ilo$é arkuszy
spisowych, ktére jako druki $cistego zarachowania wyda Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjne;.

§ 10.
Termin zakonczenia prac ustala si¢ na dzien 31.12.2020 r.

§11.

Za prawidiowe przeprowadzenie inwentaryzacji czyni si¢ odpowiedzialnego Pana Wojciecha
Abramowicza Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 12.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

urmistrz
ta Jedrzej

i

mgr Marcin Piszczek

Otrzymuja:
1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Skarbnik Gminy
3. Sekretarz Urz¢du Miejskiego



ZALACZNIK Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Jedrzejowa Nr 535/2020 z dnia 14.12.2020 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Metoda Termin
inwentaryzacji | Inwentaryzacji
nieruchomosci zaliczone do srodkéw trwatych
oraz inwestycji, jak tez znajdujace sie na terenie
strzezonym, inne $rodki trwate oraz maszyny
1 1 urzadzenia wchodzgce w sklad srodkéw spi ¢ od 18.12.2020 r.
trwatych pisznatury | 4529.12.2020 .
w budowie (m.in. grunty, budynki, budowle,
$rodki
transportu)
. . od 18.12.2020r.
2 | materialy spis z natury 40 29.12.2020
. . . od 18.12.2020r.
3 | pozostate srodki trwate spis z natury 4029122020 1.
4 | wartosci niematerialne i prawne W‘Zr(;?l?azgi Zg ;gg%g%g ;
5 srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach potwierdzenie stan na dzien
bankowych salda 31.12.2020r.
naleznosci (z wyjatkiem tytutow
publicznoprawnych, spornych, naleznosci
od pracownikéw, nalezno$ci i zobowigzan
6 worli))ec. d h ksi hunk h potwierdzenie | od 18.12.2020r.
Dsob mieprowadzacyc S1ag rachunkowych oraz salda do 31.12.2020 r.
innych aktywdw i pasywow, o ile
przeprowadzenie
ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe)
7 | pois oty roviemic | S b
8 wiasne skladniki majatkowe powierzone spis z natu od 18.12.2020 r.
kontrahentom P Y d029.12.2020 .
g | erunty i srodki trwale, do ktorych dostep jest w drodze od 18.12.2020 r.
znacznie utrudniony weryfikacji do 31.12.2020 r.
o . . w drodze od 18.12.2020 r.
10 | naleznosci sporne i watpliwe weryfikacji do 31.12.2020 .
R . . - w drodze od 18.12.2020 r.
11 | naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow weryfikacii do 31.12.2020 1.
12 naleznosci 1 zobowigzania z tytutow w drodze od 18.12.2020 r.
publicznoprawnych weryfikacji do 31.12.2020 r.
. . w drodze od 18.12.2020 .
13 | Inwestycje rozpoczgte weryfikacji | do 31.12.2020 r.
(e . . w drodze od 18.12.2020 r.
14 | wartosci niematerialne i prawne weryfikacii do 31.12.2020 1.
15 | udziaty w obcych podmiotach potv\::lrccli:eme gg ;?g%ggg i
16 | fundusze specjalne w drodze od 18.12.2020 r.




weryfikacji

do 31.12.2020 .

17 | zobowiazania i rezer w drodze od 18.12.2020 r.
4z Wy weryfikacji | do 31.12.2020r.
. w drodze od 18.12.2020r.
18 | przychody przysztych okresow weryfikacji | do 31.12.2020 .
19 | posablansonyeh (op. sonommeme | wrode | od 18122000-
P Wyeh (np. 2 weryfikacji | do 31.12.2020 r.
warunkowe)
srodki pienig¢zne w kasie, druki scistego . stan na dzien
20 Spis z natury

zarachowania

31.12.2020r.




