ZARZADZENIE NR 65/2021
Burmistrza Miasta Jedrzejowa
z dnia 22.02.2021 roku

w sprawie Regulaminu udzielania przez Gmin¢ Jedrzejow zaméwien
publicznych, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

W zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamOwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019r., poz. 2019 z pézn. zm.) oraz § 21
pkt 1 Zarzadzenia Nr 100/2011 Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia
02 maja 2011 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Jedrzejowie, zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam »Regulamin udzielania przez Gming Jedrzejow zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych”
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 153/2014 Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia 05
maja 2014 roku w sprawie Regulaminu udzielania przez Gmine Jedrzejow
zamOwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro




zatgcznik nr 1
do zarzadzenia Nr 65/2021
Burmistrza Miasta Jedrzejowa

z dnia 22.02.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA PRZEZ GMINE JEDRZEJOW ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000
ZLOTYCH

§1
1. Do zamoéwien i konkursow, ktorych wartoS¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych
nie stosuje sie przepisébw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych zwanej w dalszej czesci ,,ustawg Pzp”.
2. Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannos$cig przez
wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania
3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w
celu unikniecia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp oraz ramowych procedur
okreslonych w § 2 niniejszego regulaminu.

§2
Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastepujgcym
uktadzie:
1) zaméwienia o wartosci do 20 000 ztotych,
2) zamowienia o wartosci od 20 000 do 70 000 ztotych,
3) zamowienia o wartosci przekraczajgcej 70 000 do 130 000 ztotych.

§3
Do zamdéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000 ztotych nie
stosuje sie postanowien regulaminu okre$lonych w § 4 i § 5 niniejszego regulaminu.

§4
1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci od 20 000 do 70 000 ziotych
rozpoczyna zaakceptowana przez Naczelnika Wydziatu notatka

z przeprowadzonego rozeznania rynku. Notatke sporzadza wyznaczony pracownik.
Wz6r notatki stanowi zatacznik nr 1 do requlaminu.
2. Notatka zawiera co najmniej:

1) szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,

3) aktualng szacunkowg wartoS¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na
podstawie cen rynkowych Ilub na podstawie wskaznikdw cenowych
okres$lonych w ogbinodostepnych opracowaniach lub na podstawie kosztow
zrealizowanej roboty budowlanej, ustugi badz dostawy o podobnej
ztozonosci lub kosztorysu,

4) nazwisko i imie osoby ustalajgcej szacunkowg warto$¢ zamoéwienia oraz
date ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia,

5) nazwe i adres wykonawcy/wykonawcOw wraz z proponowang ceng oraz
ewentualnie inne kryteria wyboru oferty,

6) date uzyskania informacji,

7) propozycje udzielenia zamoéwienia wybranemu wykonawcy wraz

z uzasadnieniem.




3. Rozpoznanie rynku moze byé przeprowadzone pisemnie lub telefonicznie lub drogg
elektroniczng (mailowa).

4. Gdy oferta najkorzystniejsza przewyzsza kwote jaka zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, przewiduje sie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z
wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte w celu obnizenia kwoty oferty.

5. Przy zamoéwieniach o wartosci od 20 000 do 70 000 ztotych na dostawy i ustugi
zawiera sie umowe lub sporzadza zamowienie/zlecenie w formie pisemnej.
W przypadku zaméwien na roboty budowlane zawiera sie umowe w formie pisemne;j.
6. Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacje zamoéwienia nalezy dofgczy¢
notatke z rozeznania rynku oraz zaméwienie lub umowe, jezeli byly sporzadzane.

§5
1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajacej 70 000 do 130 000
ztotych rozpoczyna zaakceptowany przez Burmistrza Miasta, Zastepce Burmistrza
Miasta, Sekretarza Miasta - zgodnie z kompetencjg , wniosek Naczelnika Wydziatu
lub osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku.
2. Wniosek zawiera:
1) szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) szacunkowg aktualng wartoS¢ przedmiotu zamédwienia, oszacowang na
podstawie cen rynkowych lub na podstawie wskaznikow cenowych okreslonych
w ogolnodostepnych opracowaniach lub na podstawie kosztéw zrealizowanej
roboty budowlanej, dostawy badz ustugi o podobnej ztozono$ci lub kosztorysu
inwestorskiego,
4) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia szacunkowej wartoSci zamdéwienia,
5)date ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia (nie wcze$niej niz 3
miesigce przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw i ustug oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla robédt
budowlanych),
6) nazwe i adres potencjalnych wykonawcéw zaméwienia, do ktérych zostanie
skierowane zapytanie cenowe,
7) dane os6b odpowiedzialnych za realizacje zamdwienia.
Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.
3. Dla zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej 70 000 do 130 000 ztotych
przeprowadza sie pisemne zapytanie cenowe, zapraszajac potencjalnych
wykonawcow do skfadania ofert. Zapytanie cenowe wraz z formularzem oferty nalezy
przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie (potwierdzajgc odbior) lub listownie lub drogag
elektroniczna.
Oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
przekraczajgcej 70 000 do 130 000 ztotych winny by¢ sktadane w formie pisemnej lub
w formie elektronicznej w postaci wypetnionego, opieczetowanego i podpisanego
skanu formularza oferty.
Wzér druku zapytania cenowego wraz z formularzem oferty stanowi zatgcznik nr 3 do
reqgulaminu.
4. Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego.
Wz6r protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.
5. Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.
6. Zaméwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
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7.Gdy oferta najkorzystniejsza przewyzsza kwote jaka zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, przewiduje sie mozliwosé
przeprowadzenia negocjacji z wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte w celu
obnizenia kwoty oferty.

8. Udzielenie zamoéwienia zatwierdza Burmistrz Miasta lub osoba przez niego
upowazniona.

9. Z wybranym wykonawca zawiera sie umowe w formie pisemne;j.

10. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienie prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje.

§6
Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw w procedurach
ramowych, o ktorych mowa w § 2 pkt 2 i 3 nie ma zastosowania w nastepujacych
przypadkach:
1) zamowienie moze by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn:
a) technicznych lub/i ekonomicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wyfacznych wynikajgcych z odrebnych przepisow,
c) w przypadku zamowienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczne;j,
2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogt przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe zlecenie
I wykonanie zaméwienia,
3) ze wzgledu na szczeg6lny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoéwienia konkretnemu wykonawcy.
Uzasadnienie zastosowania powyzszego § 6 oraz przestanki wyboru wykonawcy
nalezy dotgczy¢ do protokotu.

§7
Obowiazkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz wydatkowanie $rodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania przez Gming
Jedrzejow zamowien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia o wartosci od 20 000 do 70 000 ztotych

1. Opis przedmiotu zamOWIENIA: ...........oooiii i

2. Termin realizacji/wykonania zamOwIenia: ..............oooiiiiiiiii i
ﬂ 3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ....... zt (netto) zostata ustalona na podstawie

4 Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita warto§¢ zamoéwienia.............ccccccevvevviiiiiiiiinnnn...

5. Data ustalenia warto$Ci ZamOWIENIA ............ocoiiiiiiiiiiiiii e

6. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria( Oferowana
wymienic) cena

-—

7.Dataly uzyskania informacji, o ktérej mowaw pkt. 6 ...........
ﬂ 8.Wybrano wykonawce Nr................coooovviiieieiiiiii.
9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze..................

10. Uzasadnienie oraz przestanki wyboru wykonawcy w przypadku korzystania
z uregulowan zawartych w § 6 regulaminu (jesli dotyczy)

Notatke sporzadzithha..............cccooiiiiii

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)




zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez Gmine
Jedrzejow zamowien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

ZNaK SPrawy ........cocooeiiiiiiieieiceie e

(miejscowos¢, data)

(wnioskodawca-komoérka organizacyjna)

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci
przekraczajacej 70 000 do 130 000 ztotych

1. Opis przedmiotu ZamOWIENIA. ...............ccooiiiiiie oo,

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Termin realizacji zamoéwienia
3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia (netto) Wynosi: .................o.coi zt
4. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonanow dniu..............ccceeeeeeveveeenen..

N POASTAWIE ...,
5. Nazwisko i imi¢ osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamowienia ..............cooeeeeeeveeeeeeeen .
6. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcéw zamowienia
7. Uzasadnienie oraz przestanki wyboru wykonawcy w przypadku korzystania z

uregulowan zawartych w § 6 regulaminu (jesli dotyczy)
8.0sobal/osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie postepowania oraz realizacje
przedmiotu zaméwienia

U
(imie i nazwisko)
2/ e
(imie i nazwisko)
podpis wnioskodawcy
Wyrazam zgode
(data i podpis osoby upowaznionej)
’/1 * jesli dotyczy

w

AL

Ty



zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania przez Gmine
Jedrzejow zamowien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych
piecze¢ zamawiajgcego

ZNaK SPraWy .........ccoovvvieieieee oo

(miejscowosc i data)

ZAPYTANIE CENOWE

(nazwa zadania)

2. Przedmiot zamoéwienia obejmuje: ..................ocoooi i

3. Miejsce i termin ztozenia oferty.................cooooiiieooo oo

6. Miejsce i termin otwarcia ofert ...............ccooovoiiiee e

9. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzié w formie pisemnej lub
ﬁ elektronicznej w jezyku polskim na formularzu oferty stanowigcym zatacznik do
niniejszego zapytania. (poprzez forme elektroniczna Zamawiajgcy ma na mysli
mailowe przestanie oferty w formie wypetnionego, opieczetowanego i podsianego
skanu formularza oferty).

10. Kryterium oceny ofert: cena lub ewentualnie cena i inne kryteria odnoszace sie
do przedmiotu zaméwienia.

11. Termin zwigzania z oferta: ...... dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna

sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

J ﬁ:'i/&:i/ﬁ, ij ¢



o,

Zalacznik do zapytania cenowego

(pieczg¢, nazwa i dokladny adres wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

NIP TR
REGON e

KRS/CEIDG PR
(w zaleznosci od podmiotu)

reprezentowany przez:

Imig i Nazwisko

Cenenetto..............ccc.cooveinii zt (stownie ztotych...................o )
Podatek VAT ... zt (stfownie ztotych................................. . )
Cenebrutto....................ccooi zt (stownie ztotych ... )

2. O$wiadczam, ze:

a) zapoznatem sig z przedmiotem zamowienia — a tym samym uzyskatem konieczne
informacje potrzebne do wtasciwego sporzadzenia oferty i wykonania przedmiotu
zamowienia i nie wnosze do niego zastrzezen,

b) posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynnosci objetej zaméwieniem,
C) posiadam niezbedng wiedze i do$wiadczenie, potencjat techniczny, osoby zdolne do
wykonania zaméwienia oraz ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej pozwalajgcej na
prawidtowa realizacje przedmiotu zamdwienia,

d) nie bede zadat zaliczki na poczet realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Zobowigzuj si¢ do wykonania w przedmiotu zamowienia w terminie ..........................
4. Udzielam gwaranciji i rekojmi na okres ............ od daty odbioru koncowego przedmiotu



LT

zamowienia (jesli dotyczy)

5. Przyjmuje ............ dniowy termin ptatnosci faktury/rachunku liczac od daty jej wptywu do
Zamawiajgcego wraz z dokumentami uprawniajgcymi do ztozenia faktury.

6. Pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres ...... dni.

(miejscowos¢, dnia)

podpis(y) i pieczatka upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy



zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania przez Gmine
Jedrzejow zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

Protokot
z zapytania cenowego dla zamoéwienia, o wartosci
przekraczajacej 70 000 do 130 000 ziotych

1.W celu udzielenia zamOwi€nia Na ................coooouioieooeeee e
przeprowadzono zapytanie cenowe.

2Wdniu.............. zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej
wymienionych wykonawcow poprzez osobiste dostarczenie/przestanie droga
pocztowa/przestanie droga elektroniczng - formularza zapytania cenowego, ktory
stanowi integralng cze$¢ niniejszej dokumentac;i.

3. W terminie do dnia.............. 20....r. do godziny............... przedstawiono ponizsze
oferty:
Lp. Nazwa wykonawcy |Adres wykonawcy [Cena netto  |Cena brutto Uwagi
1.
2.
3.

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejSzej ...............ccoooeiiieii .

5. Uzasadnienie oraz przestanki wyboru wykonawcy w przypadku korzystania z
uregulowan zawartych w § 6 regulaminu (jesli dotyczy)

JEATZEIOW ... e
(podpis Naczelnika Wydziatu lub osoby
zatrudnionej na samodzielnym stanowisku
pieczatka)

Zatwierdzam

Data i podpis osoby upowaznionej



