Zarzgdzenie Nr.&OQ/,ZO.ZZ
Burmistrza Miasta Jedrzejowa

Z dnia 9@[\03 40231’ :

W sprawie przyjecia Zasad uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego na terenie miasta i gminy Jedrzejow oraz okreslenia wzoru wniosku
I dokumentéw niezbednych do uzyskania zezwolenia

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (t.j.Dz.U.
z 2023r. poz. 40, poz.572, poz. 1463) oraz art. 18 ust.2, art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 9
czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz.U. z 2023r.
poz.1426) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Okreslam zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego na
terenie miasta i gminy Jedrzejow, stanowigce zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy Jedrzejow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzadzenia ”r 9)00’34;

Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dn.Z‘LDJ. mg f
ZASADY UZYSKANIA ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO
NA TERENIE MIASTA | GMINY JEDRZEJOW
I. Podstawa prawna:

Na podstawie art. 18 — art. 28 Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny
1 systemie pieczy zastepezej (t.j. Dz.U z 2023r. poz. 1426).

IL. Informacje ogélne

Placéwke wsparcia dziennego prowadzi:

1) gmina,

2) podmiot, ktéremu gmina zlecila realizacj¢ tego zadania na podstawie art. 190 ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej:

a) organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalno$¢ w zakresie wspierania

rodziny, pieczy zast¢pczej lub pomocy spoleczne],

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawic przepisow

o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku
Pafistwa do innych koscioldéw i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancji wolnosci
sumienia 1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dzialalnosci

w zakresie wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej lub pomocy spoleczne;j.

3) podmiot, ktdry uzyskat zezwolenie Burmistrza Miasta Jedrzejowa.

v" Formy placéwki wsparcia dziennego — na podstawie art.24 ustawy o wspieraniu
rodziny i systemic pieczy zastepczej:

1) opiekuncza, w tym kola zainteresowan, swietlice, kluby 1 ogniska wychowawcze
(placowka zapewnia dziecku opieke i wychowanie, pomoc w nauce oraz
organizowanie czasu wolnego, zabawe 1 zajgcia sportowe oraz rozwoj
zainteresowan),

2) specjalistyczna (placowka organizuje zajgeia socjoterapeutyczne, terapeutyczne,
korekcyjne, kompensacyjne oraz logopedyczne oraz realizuje indywidualny program
korekeyjny, program psychokorekeyjny lub psychoprofilaktyczny, w szczegdlnosci
terapig pedagogiczng, psychologiczng i socjoterapig),

3) praca podwdrkowa realizowana przez wychowawcg (realizacja dzialan animacyjnych
1 socjoterapeutycznych),

4) potaczona forma okreslona w pkt 1-3.



III. Wymogi dotyczgce placéwki wsparcia dziennego
1. wymogi lokalowe

1) placowka moze by¢ prowadzona w lokalu, ktory speinia wymagania lokalowe i sanitarne
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 18b ust. 2 i 3 ustawy o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zstepczej,

2) spelnienie wymagan lokalowych i sanitarnych potwierdzone zostanie pozytywna
opinig komendanta powiatowego Pafnstwowej Strazy Pozarnej oraz pozytywna opinia
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego wydanymi w drodze decyzji
administracyjnej.

2. wymogi kadrowe

1) kierownik — zgodnie z art. 25 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
2) osoby pracujace z dzie¢mi — zgodnie z art.26 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej,

3) osoby zatrudnione w placéwce niebg¢dgce osobami, o ktérych mowa wyzej — zgodnie

z art. 27 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

IV. Procedura post¢powania podczas wydania zezwolenia na prowadzenie placowki
wsparcia dziennego

W celu uzyskania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego, nalezy ztozy¢
wniosek /wniosek nie podlega optacie skarbowej/

Do wniosku nalezy dolgczyé:

1) dokumenty potwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci, na terenie ktorej
placowka wsparcia dziennego ma prowadzi¢ dzialalnosé;
2) odpis z wlasciwego rejestru,
3) o$wiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji
podatkowej NIP;
4) statut placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;
5) regulamin organizacyjny placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;
6) informacje¢ o sposobie finansowania placéwki wsparcia dziennego oraz o nie
zaleganiu w regulowaniu zobowigzan podatkowych i skladek na ubezpieczenia
spoleczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
$wiadczen Pracowniczych;
7) dokumenty (decyzje) potwierdzajgce spetnianie wymogow sanitarnych i pozarowych;
8) oswiadczenie o braku prawomocnego orzeczenia zakazujacego podmiotowi
wykonywanie dziatalnosci objetej zezwoleniem;
9) oswiadczenia dotyczace kwalifikacji kierownika placowki, kadry pracujacej z dzieémi oraz
innych zatrudnianych w placowce 0sob;
10) oswiadczenia dotyczace pracownikow: w zakresie wladzy rodzicielskiej (nie jest 1 nie
byla pozbawiona wiadzy rodzicielskiej, nie jest jej zawieszona wtadza ani ograniczonay;
obowiagzku alimentacyjnego (wypelnia obowiazek alimentacyjny, w przypadku, gdy taki
obowigzek wynika z tytulu egzekucyjnego ); niekaralnosci (_nie byla skazana prawomocnym
wyrokiem za umy$élne przestepstw lub umyslne przestgpstwo skarbowe);
nie figurowaniu w bazie danych Rejestru Sprawcdw Przestepstw na Tle Seksualnym




z dostgpem ograniczonym.

IV. Termin i sposob wydania zezwolenia
1. Wydanie zezwolenia nastgpi w ciagu 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Przed wydaniem zezwolenia upowaznieni pracownicy dokonuja wizytacji lokalu, aby
ustali¢ czy placoéwka zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki wychowania i opieki nad
dzieé¢mi. W trakcie wizytacji lokalu pracownicy mogg zadaé przedlozenia dodatkowych
dokumentéw innych, niz stanowigce zalaczniki do wniosku.

3. Zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia dziennego wydaje sie¢ w formie pisemnej
( decyzja) na czas nicokreslony.

4. Od momentu wydania zezwolenia placéwka bedzie podlegaé nadzorowi gminy, w zakresie
warunkéw i jakosci swiadezonej opieki w placéwce wsparcia dziennego.

5. Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego nie podlega oplacie
skarbowej.

V. Miejsce zlozenia dokumentéw - Urzad Miejski w Jedrzejowie (sekretariat).

VI. Odmowa wydania zezwolenia

Odmowa wydania zezwolenia nastepuje w przypadku, gdy:

1) podmiot nie spelnia warunkow okreslonych w ustawie;

2} wydano prawomocne orzeczenie zakazujace podmiotowi wykonywania dziatalnosci
objetej zezwoleniem.

VII. Zasady cofnigecia wydanego zezwolenia

1. Jezeli podmiot, ktoremu wydano zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego przestal spelnia¢ warunki okreslone w ustawie, nie przedstawi na zadanie
Burmistrza Miasta Jedrzejowa , w wyznaczonym terminie, aktualnych dokumentdw,
o ktérych mowa w art. 19 ustawy — Burmistrz wyznacza dodatkowy termin na
spelnienie tych warunkow albo na dostarczenie wymaganych dokumentéw Jub
informacji.

2. Po bezskutecznym uplywie dodatkowego terminu, o ktérym mowa wyzej, Burmistrz
cofa zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego.

Zalaczniki:

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego — zatacznik nr 1
2. Protokot sporzadzony na okolicznoéé wizytacji lokalu zgtoszonego na miejsce

prowadzenia placowki wsparcia dziennego — zatgcznik nr 2

3. Oswiadczenie kierownika placowki 1 0sdb pracujacych z dzieémi — zalgeznik Nr 3

4. Oswiadczenie pozostatych oséb zatrudnionych w placowce — zatacznik Nr 4

RMI&T/R
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/) mgr Marcin Plszczek



Zatacznik Nr 1

Whiosek do Burmistrza Miasta Jedrzejowa o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki
wsparcia dziennego

Podstawa prawna: art. 19 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej

I. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

1. Nazwa wnioskodawcy

2. NIP

3. REGON

4. Nr wlasciwego rejestru

5. Nazwiska i imiona osdéb upowaznionych

6. Adres wnioskodawcy

6.1. Kraj

6.2, Wojewddziwo 6.3. Powiat

6.4. Gmina

6.5. Miejscowosé 6.6. Ulica

6.7. Nr nieruchomosci

6.8. Nr lokalu

6.9. Kod pocztowy

6.10. Poczta

Il. Dane do wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego

1. Nazwa placéwki wsparcia dziennego

2. Forma organizacyjna placowki

wsparcia dziennego (art.

9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze)):

24 ustawy z dnia

0O opiekuncza, w tym kota zainteresowan, swietlice, kluby i ogniska wychowawcze ;

Ospecjalistyczna;

[ praca podwérkowa realizowana przez wychowawce;

[ potaczona forma, (wskazac jakie)




3. Miejsce prowadzenia placéwki wsparcia dziennego

3.1. Miejscowosc 3.2. Ulica 3.3. Nr nieruchomosci 3.4. Nr lokalu

3.5. Kod pocztowy 3.6. Poczta

4, Dane do kontaktu

4.1. Numer telefonu 4.2. Adres poczty elektronicznej

4.3. Numer faksu 4.4. Strona www

lil. Informacja o warunkach lokalowych, liczbie miejsc, liczbie dzieci pozostajacych pod opieka
oraz o zapewnianych formach opieki w placéwce wsparcia dziennego

Liczba miejsc w placéwce wsparcia dziennego: ..............
Liczba dzieci objetych opieka i wychowaniem w placéwce wsparcia dziennego: .............

Formy wsparcia zapewniane w placowce wsparcia dziennego (art. 24 ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej):

O opieka i wychowanie,
[1 pomoc w nauce,

[J organizacja czasu wolnego, zabawy, zaje¢ sportowych oraz rozwdj zainteresowan,




Lokal spetnia wymagania lokalowe i sanitarne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 13 paidziernika 2015r. w sprawie wymagan lokalowych

i sanitarnych , jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma byé prowadzona placéwka wsparcia
dziennego (Dz.U. z 2015r. poz. 1630} udokumentowane odpowiednimi decyzjami komendanta
powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej oraz powiatowego inspektora sanitarnego (zaznaczy¢).

TAK NIE

Opis organizacji pracy w placowce ......ccververecrereneennan

sasseasasens

Opis dotychczasowych doswiadczert w organizowaniu opieki nad dzieémi. Charakter
prowadzonej dziatalno$ci - zaznaczyé:

— w zakresie wspierania rodziny,
- w zakresie pomocy spotecznej,

----- L L L L T T T T T T T T

IV. Informacje o kadrze placowki wsparcia dziennego i sposobie finansowania placéwki

1. Kwalifikacje kierownika




2. Kwalifikacje oséb pracujacych z dzieémi

3. Sposéb finansowania placowki

Oswiadczenia wnioskodawcy

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig z Zasadami uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki
wsparcia dziennego na terenie miasta i gminy Jedrzejow.

Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu sg zgodne ze stanem faktycznym. Jestem $wiadomy/a
odpowiedzialnosci za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

Podpis wnioskodawcy Miejscowosc i data ztozenia wniosku

Dolaczone dokumenty do wniosku :

1) dokumenty potwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci, na terenie ktérej placowka wsparcia
dziennego ma prowadzi¢ dziatalnosc;

2) odpis z wlasciwego rejestru;

3) oéwiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji podatkowej NIP;

4) statut placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;

5) regulamin organizacyjny placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;

6) informacje o sposobie finansowania placéwki wsparcia dziennego oraz o nie zaleganiu
w regulowaniu zobowigzan podatkowych i sktadek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpicczenia
zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych swiadczen Pracowniczych;

7) dokumenty (decyzje) potwierdzajace speinianie wymogow sanitarnych i pozarowych;

8) oswiadczenie o braku prawomocnego orzeczenia zakazujacego podmiotowi wykonywanie
dziatalnosci objgtej zezwoleniem;

9) oswiadczenia dotyczace kwalifikac)i kierownika placowki, kadry pracujacej z dzieémi oraz
innych zatrudnianych w placowce 0sdb;

10) oswiadczenia dotyczace pracownikow: w zakresie wladzy rodzicielskiej (nie jest i nie byla
pozbawiona wladzy rodzicielskiej, nie jest jej zawieszona wladza ani ograniczona); obowigzku
alimentacyjnego (wypetnia obowigzek alimentacyjny, w przypadku, gdy taki obowigzek wynika
z tytutu epzekucyjnego ); niekaralnodei ( nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za umyélne
przestepstw lub umyslne przestgpstwo skarbowe);
nie figurowaniu w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym
z dostgpem ograniczonym.

Uwaga: Dotgczone do wniosku mogg  byc kopiami dokumentow potwierdzonymi
»Za zgodnos¢ z oryginalem™ przez osoby uprawnione.

R MI

&t

mgr Marcin Piszczek



Zalacznik Nr 2

PROTOKOL
Z.dNia e
z wizytacji lokalu zgtoszonego jako miejsce prowadzenia placowki wsparcia dziennego

Wizytacja zostata przeprowadzona przez upowaznionych pracownikéw w sktadzie:

Wizytacj@ PrzeproWatZONO W ... et st et sas st sttt et st ees e et et s b eee e e s ats bt et see et snnnnseas
(miejsce prowadzenia placowki wsparcia dziennego)
W WYNTKU ZEOZONEEO PrZEZ ..ooeeeceecee ettt reve st e ear e st bra s eb et sasanesbe ses s ebesssaesernrnsnsan e
wniosku do Burmistrza Miasta Jedrzejowa o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki
wsparcia dziennego 2 dnia oo

Ustalenia z przeprowadzonej wizytacji lokalu
W wyniku ustalent dokonanych podczas przeprowadzonej wizytacji oraz w swietle
zgromadzonej dokumentacji stwierdzono, ze w lokalu zgtoszonym jako miejsce prowadzenia
placowki wsparcia dziennego zapewnione 53/ nie s3 zapewnione* bezpieczne i higieniczne
warunki wychowania i opieki nad dzie¢mi oraz spetnia/nie spetnia* warunki niezbedne do
swiadczenia ustug, okreslonych w przepisach ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, tj. rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 13 paidziernika 2015r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych , jakie

musi spetniac lokal, w ktérym ma byé prowadzona placdéwka wsparcia dziennego

(Dz.U. z 2015r. poz. 1630) .

Stwierdzono nieprawidtowosci/ nie stwierdzono* nieprawidtowosci.



Podpis przedstawiciela podmiotu
objetego wizytacja:

Podpisy upowaznionych pracownikéw
do przeprowadzenia wizytacji:

* niepotrzebne skresli¢

2
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mngarcianzczek



Zalgcenik Nr 3
Jedrzejow, dnia.........

OSWIADCZENIE

Ja NIZe) POAPISANY/ @ittt e e s s
(imie i nazwisko osoby sktadajace] oswiadczenie)

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia wynikajgcego z art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeksu karnego * i odwiadczam:

1. Nie jestem i nie bytem/am pozbawiony/a wladzy rodzicielskiej oraz wtadza
rodzicielska nie jest mi zawieszona ani ograniczona;

2. Wypetniam obowiazek alimentacyjny- w przypadku gdy taki obowigzek wynika
z tytutu egzekucyjnego { dotyczy/nie dotyczy **);

3. Nie bytem/am skazany /a prawomocnym wyrokiem za umysline przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe.

4. Nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na tle Seksualnym
z dostgpem ograniczonym.

(czytelny podpis osoby skiadajgcej odwiadczenie)

*Art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. kodeksu karnego

§ 1. Kto, skfadajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.

** niepotrzebne skresli¢

RMI
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Zatacznik Nr 4

Jedrzejow, dnia.............ooeel,

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a.......ccuu......

{imie i nazwisko asoby skladajacej o$wiadczenie)
NFPESEL oot
Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego

oswiadczenia wynikajgcego z art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 .
Kodeksu karnego * i oswiadczam:

1. Nie bytem/am skazany /a prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

2. Nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcéw Przestepstw na tle
Seksualnym z dostepem ograniczonym.

(czytelny podpis osoby sktadajgce] oswiadczenie)

*Art. 233 § 1 ustawy 2 dnia 6 czerwca 1997 r. kodeksu karnego

§ 1. Kto, sktadajgc zeznanie majgce stuzyc za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.

' RMISTRZ

£
mgr Marcin Pts



