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W sprawie pizyjęcia Zasad uzyskania zezwo]enia na prowadzenic placówki wsparcia
dziennego na terenie miasta i gminy Jędrzejów oraz okrcślenia wzoru wniosku

i dokumentów niezbędnych do uzyskania zezwolenia

Na podstawie art. 30 ust.1  ustawy z dnia s marca 1990r. o samorządzie gminnym (t.j .Dz.U.
z 2023r. poz. 40, poz.572, poz.1463) oraz art.   18 ust.2 , art.19 ust.1  ustawy z dnia 9

czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej   (t.j. Dz.U. z 2023r.

®              poz.1426)  zarządzam, co następuje:

§1

0kreślam zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placówki wsparcia dzicnnego na
terenie miasta i gminy Jędrzejów, stanowiące załącznik do niniej szego zarządzenia.

§2

Wykonanie zarządzenia powierzam sckretarzowi gminy Jędrzejów.

§3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
®



Załącznik  do Zarzą

Burmistrza  Miasta Jędrzejowa  z  dn

ZASADY UZYSKANIA ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE  PLACÓWKI  WSPARCIA DZIENNEGO

NA TERENIE  MIASTA  I  GMINY JĘDRZEJÓW

1. Podstawa prawna:

Na podstawie art.18 -art. 28  Ustawy z dnia 9 czerwca 2011  roku o wspieraniu rodziny
i  systemie pieczy zastępczej  (t.j. Dz.U z 2023r. poz.1426).

11. Informacjc ogólne

Placówkę wsparcia dziennego prowadzi:

1) gmina,

2) podmiot, któremu gmina zleciła realizację tego zadania na podstawie art.  190 ustawy

n              o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej :

a) organizacje pozarządowe prowadzące działalność w zakresie wspierania

rodziny, pieczy zastępczej  lub pomocy społecznej ,

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne działające na podstawic przepisów

o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku
Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych  oraz o gwarancji wolności
sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności
w zakresie wspierania rodziny i systemu pieczy zastępczej  lub pomocy społecznej.

3) podmiot` który uzvskał zezwolenie Bumistrza Miasta Jedrzejowa.

/   Formy placówki wsparcia dziennego -na podstawie art.24 ustawy o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastępczej :

®               1 ) opiekuńcza, w tym koła zainteresowań, świetlice, kluby i ogniska wychowawcze
(placówka zapewnia dziecku opiekę i wychowanie, pomoc w nauce oraz

organizowanie czasu wolnego, zabawę i zajęcia sportowe oraz rozwój

zainteresowań),

2) specjalistyczna ®lacówka organizuje zajęcia socjoterapeutyczne, terapeutyczne,

korekcyjne, kompensacyjne oraz logopedyczne oraz realizuje indywidualny program

korekcyjny, program psychokorekcyjny lub psychoprofilaktyczny, w szczcgólności

terapię pedagogiczną, psychologiczną i socjoterapię),

3) praca podwórkowa realizowana przez wychowawcę (realizacja działań animacyjnych
i socjoterapeutycznych),

4) połączona foma określona w pkt  1-3.



111. Wymogi dotyczące placówki wsparcia dziennego

1. wymogi lokaLowe

1 ) placówka może  być prowadzona w lokalu, który spełnia wymagania lokalowe i sanitame
określone w przepisach wydanych na podstawie art.  18b ust. 2 i 3 ustawy o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zstępczej ,

2) spełnienie wymagań lokalowych i sanitamych potwierdzone zostanie pozytywną
opinią komendanta powiatowego Państwowej Strazy Pożarnej oraz pozytywną opinią
Państwowego Powiatowego lnspektora Sanitamego wydanymi w drodze decyzj i
administracyjnej.

2. wrymogi kadrowe

1) kierownik -zgodnie z art. 25 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej,

r`             :}::;,b;:;;:;;:;uŻ,: z dziećmi -zgodnie z ari 26 ustawy o wspieraniu rodziny i wstemie

3) osoby zatrudnione w placówce niebędące osobami, o których mowa wyżej -zgodnie
z art. 27 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej.

IV. Procedura  postępowania podczas wydania zezwolenia na prowadzenie placówki
wsparcia dziennego

W celu uzyskania zezwolenia na prowadzenie placówki wsparcia dziennego, należy złożyć
wniosek /wniosek nie podlega opłacie skarbowej/

Do wniosku na]eży dolączyć:

1 ) dokumenty potwierdzające tytuł prawny do nieruchomości, na terenie której

placówka wsparcia dziennego ma prowadzić działalność;
2) odpis z właściwego rejestru;
3) oświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji

®          4)#::ełr+;wsparcia dziennego lubjego projek,
5) regulamin organizacyjny placówki wsparcia dziennego lub jego projekt;
6) informację o sposobie finansowania placówki wsparcia dzicnnego oraz o me
zaleganiu w regulowaniu zobowiązań podatkowych i składek na ubezpieczenia
społeczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
świadczeń Pracowniczych;
7) dokumenty (decyzje) potwierdzające spełnianie wymogów sanitamych i pożarowych;
8) oświadczenie o braku prawomocmego orzeczenia zakazującego podmiotowi

wykonywanie działalności objętej zezwoleniem;
9) oświadczenia dotyczące kwalifikacji kierownika placówki, kadry pracującej z dzicćmi oraz
innych zatrudnianych w placówce osób;
10) oświadczenia dotyczące pracowników: w zakresie władzv rodzicielskiei (nie jest i nie
była pozbawiona władzy rodzicielskiej , nie jest  jej  zawieszona władza ani ograniczona);
obowiazku alimcntacvinego (wypełnia obowiązek alimentacyjny, w przypadku, gdy taki
obowiązek wynika  z tytułu egzekucyjnego ); niekaralności / nie była skazana  prawomocnym
wyrokiem  za umyślne przestępstw lub umyślne przestępstwo skarbowe);
rie figurowaniu  w bazie danvch  Reiestm SDrawców  PrzesteDstw na Tle Seksualnvm



®

®

z dostępem ograniczonym.

IV. Termin i sposób wydania zezwolenia

1. Wydanie zezwolenia nastąpi w ciągu 30 dni od dnia złożcnia wniosku.

2. Przed wydaniem zezwolenia upoważnieni pracownicy dokonują wizytacji lokalu, aby
ustalić czy placówka zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki wychowania i opieki nad
dziećmi. W trakcie wizytacji lokalu pracownicy mogą żądać przedłożenia dodatkowych
dokumentów innych, niż stanowiące załączniki do wniosku.

3. Zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego wydaje się w formie pisemnej

( decyzja) na czas nicokreślony.

4. Od momentu wydania zezwolenia placówka będzie podlegać nadzorowi gminy, w zakresie
warunków i jakości świadczonej opieki w placówce wsparcia dziennego.

5. Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placówki wsparcia dziennego nie podlega opłacie
skarbowej.

V. Miejsce zlożenia dokumentów  -Urząd Miejski w Jędrzejowie (sekretariat).

VI. Odmowa wydania zezwolenia

Odmowa wydania zezwolenia następuje w przypadku, gdy:

1 ) podmiot nie spełnia warunków określonych w ustawie;

2) wydano prawomocne orzeczenie zakazujące podmiotowi wykonywania działalności

objętej zezwoleniem.

VII. Zasady cofnięcia wydancgo zezwolenia

1. Jeżeli podmiot, któremu wydano zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia

dziennego przestał spełniać warunki określone w ustawie, nie przedstawi na żądanie

Burmistrza Miasta Jędrzejowa , w wyznaczonym terminic, aktualnych dokumentów,

o których mowa w art.  19 ustawy - Burmistrz  wyznacza dodatkowy termin na

spełnienie tych warunków albo na dostarc7.enie wymaganych dokumentów lub

infomacji.

2. Po bezskutecznym upływie dodatkowego terminu, o którym mowa wyżej , Burmistrz
cofa zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego.

Załączniki:
1. Wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie placówki wsparcia dziennego -załącznik nr  1
2. Protokół sporządzony na okoliczność wizytacji lokalu zgłoszonego na miejsce

prowadzenia placówki wsparcia dziennego -załącznik nr 2
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Załącznik  Nr  1

®

®

Wniosek do Burmistrza Miasta Jędrzejowa o wydanie zezwolenia na prowadzenie placówki
wsparcia dziennego

Podstawa prawna: art.  19  ustawy z dnia  9 czerwca  2011  roku  o wspieraniu  rodziny

i systemie  pieczy zastępczej

1. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

1. Nazwa wniosl(odawcy

2.  NIP                                                     3.  REGON                                  4.  Nr właściwego  rejestru

5. Nazwiska i imiona osób upoważnionych

6. Adres wnioskodawcy

6.1.   Kraj 6.2, Województwo 6.3.  Powiat 6.4.  Gmina

6.5.  Miejscowość 6.6.  ulica 6.7.  Nr  nieruchomości 6.8.  Nr  lokalu

6.9.  Kod  pocztowy 6.10.  Poczta

11. Dane do wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placówki wsparcia dziennego

1. Nazwa placówki wsparcia dziennego

2.      Forma      organizacyjna      placówki      wsparcia      dziennego      (art.      24      ustawy      z      dnia

9  czerwca  2011  roku  o wspieraniu  rodziny  i  systemie  pieczy zastępczej):

E  opiekuńcza,  w tym  koła  zainteresowań,  świetlice,  kluby  i  ogniska  wychowawcze  ,.

|specJalistyczna,.

Ę praca  podwórkowa  realizowana  przez wychowawcę,.

E  połączona  forma,  (wskazać jakie)  ......
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3.  Miejsce prowadzenja placówki wsparcia dziennego

3.1.  Miejscowość                        3.2.  Ulica 3.3.  Nr  nieruchomości                3.4.  Nr  lokalu

3.5.  Kod  pocztowy 3.6.  Poczta

4. Dane do kontaktu

4.1.  Numer telefonu 4.2. Adres  poczty  elektronicznej

4.3.  Numer faksu 4.4. Strona www

111.  Informacja o warunkach  lokalowych,  liczbie miejsc, Iiczbie dzieci pozostających pod opieką
oraz  o zapewnianych formach opieki w placówce wsparcia dziennego

Liczba miejsc w placówce wsparcia dziennego:  . . . . . .

Liczba dzieci objętych opieką i wychowaniem w p[acówce wsparcia dziennego: . . . ...

Formy      wsparcia      zapewniane      w      placówce      wsparcia      dziennego      (art.      24      ustawy

z  dnia  9  czerwca  2011   roku  o  wspieraniu  rodziny  i  systemie  pieczy zastępczej):

D opieka  i wychowanie,

Ę pomoc w nauce,

E organizacja   czasu wolnego, zabawy, zaj'ęć sportowych  oraz   rozwój zainteresowań,

Ę  inne  ......

•  .                 '    .        .        .          '
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IV.   lnformacje o kadrze placówki wsparcia dziennego i sposobie finansowania placówki

1.  Kwa]ifikacje kierownika



®

2. Kwalifikacje osób pracujących z dziećmi

3. Sposób finansowania placówki

Oświadczenia   wnioskodawcy

Oświadczam,  żę  zapoznałem/am  się z Zasadami  uzyskania  zezwolenia  na  prowadzenie  placówki

wsparcia  dziennego  na  terenie  miasta  i  gminy Jędrzejów.

Oświadczam,  ze dane zawarte w formularzu  są zgodne ze stanem faktycznym. Jestem świadomy/a

odpowiedzialności  za  zeznanie  nieprawdy  lub zatajenie  prawdy.

Pod pis wn ioskodawcy Miej.scowość i data złożenia wniosku

Dolączone dokumenty do wniosku :

1)    dokumenty potwierdzające tytuł prawny  do  nieruchomości,  na terenie  której  placówka  wsparcia
dziennego ma prowadzić działalność;

2)     odpis z właściwego rejestru;

3)    oświadczenie o numerze identyfikacyjnym  REGON oraz numerze identyfikacji podatkowej NIP;

4)    statut placówki wsparcia dziennego lubjego projekt;

5)     regulamin organizacyjny placówki wsparcia dziennego lubjego projekt:;

6)    informację    o    sposobie    fmansowania   placówki    wsparcia   dziennego    oraz   o    nie    zaleganiu
w  regulowaniu  zobowiązań  podatkowych  i  składek  na  ubezpieczenia  społeczne,  ubezpieczenia
zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych świadczeń Pracowniczych,

7)    dokumenty (decyzje) potwierdzające spełnianie wymogów sanitamych i pożarowych;

8)    oświadczenie o braku prawomocnego orzeczenia zakazującego podmiotowi wykonywanie
działalności objętej zezwoleniem;

9)    oświadczenia dotyczące kwalifikacji kierownika placówki, kadry pracującej z dziećmi oraz
innych zatrudnianych w placówce osób;

10) oświadczenia dotyczące pracowników:  w zakresie władzv rodzicielskiei  (nie jcst i nie była

pozbawiona władzy rodzicielskiej, nie jest  jej zawieszona władza ani ograniczona); obowiązku
alimentacvineE{o (wypełnia obowiązek alimentacyjny, w przypadku, gdy taki   obowiązek wynika
z tytułu egzekucyjnego ); niekaralności (  nie była skazana   prawomocnym  wyrokiem   za umyślne

przestępstw lub umyślne przestępstwo skarbowe);
nie figurowaniu  w bazie danych  Rejestru Sprawców  Przestępstw na Tle Seksualnym
z dostępem ograniczonym.

Uwaga :          Dołączone         do         wn i osku         m ogą         być         kop i am i         dokumentów         potw ierdzonym i

„za zgodność z oryginałem" przez osoby uprawnione.

-mqr Marcb` Ptixzczek



Załącznik Nr 2

PROTOKÓŁ

z  dnia

z wizytacji  lokalu  zgłoszonego jako  miejsce  prowadzenia  placówki wsparcia  dziennego

Wizytacja została przeprowadzona  przez upoważnionych  pracowników w sktadzie:

Wizytację przeprowadzono w

n                (miejsce  prowadzenia  placówki wsparcia dziennego)

W wyniku złożonego przez

wniosku do  Burmistrza  Miasta Jędrzejowa  o wydanie zezwolenia  na  prowadzenie placówki

wsparcia  dziennego  z  dnia

®

Ustalenia z przeprowadzonej wizytacji lokalu

W wyniku  ustaleń  dokonanych  podczas przeprowadzonej wizytacji oraz w świetle

zgromadzonej dokumentacji stwierdzono,  że w lokalu zgłoszonym jako miejsce  prowadzenia

placówki wsparcia  dziennego zapewnione są/ nie są zapewnione*  bezpieczne i  higieniczne

warunki wychowania  i  opieki  nad  dziećmi  oraz spełnia/nie spełnia*  warunki  niezbędne do

świadczenia  usług,  określonych  w przepisach  ustawy z  dnia  9 czerwca  2011  roku  o

wspieraniu  rodziny i  systemie  pieczy zastępczej, tj.  rozporządzenia   Ministra  Pracy i  Polityki

Społecznej   z  dnia  13  października  2015r.  w sprawie wymagań  lokalowych  i  sanitarnych , jakie

musi   spełniać lokal, w którym  ma  być prowadzona  placówka wsparcia  dziennego

(Dz.U.  z  2015r.  poz.  1630)   .

Stwierdzono  nieprawidłowości/ nie  stwierdzono*  nieprawidłowości.



Podpis przedstawiciela  podmiotu

objętego wizytacją:

Podpisy upoważnionych  pracowników

do  przeprowadzenia  wizytacji:

1)

2)

8

3)

®

®

*  niepotrzebne  skreślić



®

n

Ja  niżej podpisany/a

Nr  PESEL

OŚWIADCZENIE

(imię  i  nazwisko osoby składającej  oświadczenie)

Załącznik Nr 3
Jędrzejów,  dnia .....

Jestem  świadomy/a  odpowiedzialności  karnej  za  złożenie fałszywego

oświadczenia  wynikającego z art.  233  §  1  ustawy z dnia  6 czerwca  1997  r.

Kodeksu  karnego  *  i  oświadczam:

1.    Me jestem  i  nie  byłem/am  pozbawiony/a władzy rodzicielskiej oraz władza

rodzicielska  nie jest  mi  zawieszona  ani  ograniczona;

2.    Wypełniam obowiązek alimentacyjny-w przypadku gdy taki  obowiązek wynika

z tytułu  egzekucyjnego ( dotyczy/nie dotyczy **);

3.    Nie byłem/am  skazany /a  prawomocnym wyrokiem  za  umyślne przestępstwo  lub

umyślne  przestępstwo skarbowe.

4.    Nie figuruję w bazie danych  Rejestru Sprawców Przestępstw na tle Seksualnym

z dostępem ograniczonym.

(czytelny  podpis osoby sktadaiącej  oświadczenie)

*Art. 233 §  1  ustawy z dnia  6 czerwca  1997  r.  kodeksu karnego

§  1.  Kto, składając zeznanie mające służyć za  dowód w postępowaniu  sądowym  lub w innym

postępowaniu  prowadzonym  na  podstawie ustawy, zeznaje  nieprawdę  lub zataja  prawdę,  podlega
karze  pozbawienia  wolności  od  6  miesięcy do  lat 8.



Załącznik Nr 4

Jędrzejów, dnia

OŚWIADCZENIE

(imię  i  nazwisko osoby składającei  oświadczenie)

Ja  niżej  podpisany/a

Nr  PESEL

®             Jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za  złożenie fałszywego
oświadczenia wynikającego z art.  233 §  1 ustawy z dnia  6 czerwca  1997 r.

Kodeksu  karnego  *  i oświadczam:

1.   Nie byłem/am skazany /a  prawomocnym wyrokiem za  umyślne

przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe.

2.   Nie figuruję w  bazie danych  Rejestru  Sprawców Przestępstw na tle

Seksualnym z dostępem ograniczonym.

® (czytelny  podpis osoby sktadaiącej  oświadczenie)

*Art.  233 §  1  ustawy z dnia  6 czerwca  1997  r.  kodeksu  karnego

§  1.  Kto,  składając zeznanie mające służyć za dowód  w postępowaniu sądowym  lub w innym

postępowaniu  prowadzonym  na  podstawie  ustawy, zeznaje  nieprawdę  lub zataja  prawdę,  podlega
karze  pozbawienia  wolności  od  6  miesięcy do  lat 8.


